UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:20 /2021/QB-UBND Gia Lai, ngay ¢gsthang ggnam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so' dé nghi thanh lap
Vian phong cong chirng trén dia ban tinh Gia Lai

UY BAN NHAN DAN TINH GIA LAI

Can civ Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 19 thang 6 nam 2015;

Cc“{n cuw Luat Swa c?‘o”?i, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Can cir Ludt Sira doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cwr Ludt Cong chung ngay 20 thang 6 nam 2014,

Can cit Ludt Sira doi, b6 sung mét s6 diéu cua 11 Ludt ¢ lién quan dén quy
hoach ngay 15 thang 6 nam 2018;

Can cir Nghi dinh 6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét va hedng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Cong chimg;

Thiee hien Nghi quyet s 172/NQ-CP ngay 19 thang 11 nam 2020 cua Chinh
phii vé chinh sach phdt trién nghé céng chirng;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phép tai To trinh sé 24/TTr-STP ngay 30
thang 6 nam 2021.

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh tiéu chi xét duyét hd so
deé nghi thanh 1ap Van phong cong chig trén dia ban tinh Gia Lai.

Piéu 2. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 05 thang 8 nam 2021.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 24/2017/QD-UBND ngay 31 thang
7 nam 2017 cua Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé tiéu chi va cach thue
x€ét duyét ho so dé nghi thanh 18p Van phong cong ching trén dia ban tinh Gia Lai.

Piéu 3. T6 chirc thwe hién

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc cac SO; Thu truong cac
ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh pho; Chu tich Hoi Cong



chung vién tinh Gia Lai va cac t0 chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh I’IW

Noi nhin: > A A

- Nhu Diéu 3; TM. UY BAN NHAN DAN
- Cuc Kiém tra VBQPPL - By Tu phap; CHU TICH

- TT. Tinh uy;

- TT. Hoi dong nhéan dan tinh;

- Poan Pai biéu Qudc héi tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- S6 Tu phap;

- B4o Gia Lai;

- Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh;
- Luu: VT, NC.

0 Ngoc Thanh



AN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
A LAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH
Tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lap
Van phong cong chirng trén dia ban tinh Gia Lai
(Kém theo Quyét dinh sé 20..../2021/0D-UBND ngay ..05thang 8 ndam 2021 ciia
Uy ban nhén dan tinh Gia Lai)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ti€u chi va cach thirc xét duyét hé so dé nghi thanh
1ap, dang ky thay doi dia diém dat tru s& Van phong cong chiung trén dia ban tinh
Gia Lai.

2. Béi tuong ap dung

Cong chimg vién, co quan, t6 chirc va ca nhan c6 lién quan trong viéc ndp va
gidi quyét ho so dé nghi thanh lap, dang ky thay doi1 dia diém dat try s& Van phong
cong chung.

Diéu 2. Nguyén tic xét duyét ho so' dé nghi thanh lap, ding ky thay doi
dia diém dat tru sé Van phong cong chirng

Viée xét duyét ho so de nghi thanh 1dp, dang ky thay doi dia diém dat tru s6
Vian phong cong chimg phai bao ddm nguyén tic cong khai, minh bach, khach
quan va dung quy dinh phap luat.

Piéu 3. Thanh lap, thay ddi dia diém diit tru sé Vin phong cong chirng

1. Vin phong cong chimg duoc cho phép thanh lap khi dap vmg du 02 yéu cau
Sau.

a) Tong s6 diém xét duyét ho so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg dat
t6i thiéu: 55/100 diém ddi voi ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching tai
dia ban cap huyén chua c6 to chire hanh nghé cong chimg; 75/100 diém ddi voi hd
so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chung tai dia ban cap huyén da c6 tir 01 dén
02 t6 chic hanh nghé cong chung; 85/100 diém d6i voi hd so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chimg tai dia ban cap huyén da cé tir 03 t6 chirc hanh nghé coéng
ching tré 1én.

b) Sb diém xét duyét cua mdi tiéu chi quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Quy dinh
nay phai dat diém ti thiéu nhu sau: 20/40 diém ddi véi tiéu chi té chac nhan sy
ciia Van phong cong chung; 20/40 diém d6i voi tiéu chi tru s¢ Vian phong cong
ching; 08/15 diém di véi tiéu chi co so vat chat dé phuc vu cho hoat dong nghiép



vu va tng dung cdng nghé thong tin ciia Van phong cong chitng va 03/05 diém doi
véi tiéu chi khac.
2. Van phong cong ching dang ky thay d6i dia diém dat try s& duoc Cap lai

Glay dang ky hoat dong khi tong sé diém xét duygt hé so dang ky thay d6i dia
diém dat tru s¢ Van phong coéng chung dat tbi thiéu 40/55 diém.

Diéu 4. Tir chdi dé nghi thanh lap Van phong cong chirng
1. Nhitng truong hop tir chdi dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching

.2 Hb so d& nghi thanh 13p Vén phong cong chimg khong dap tmg du 02 yéu
cau quy dinh tai khoan 1 Biéu 3 Quy dinh nay.

b) Cong chtmg vién ndp cung ldc tir 02 ho so dé nghi thanh 1ap Vian phong
cong chung trd 1én.

¢) Cong ching vién co ten trong dé an thanh 1ap Vin phong cong chimg dang
hanh nghé tai to6 chirc hanh nghé cong chimg khac.

2. Trudong hop sau khi dd hoan thanh viéc xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chimg ma phat hién hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chtng khong trung thuc thi S& Tu phap to chirc xac minh, 1ap bién ban, xem xét
quyét dinh hay bo két qua xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong
chung; béo c4o, tham muu Uy ban nhan dan tinh tir chdi dé nghi thanh lap Van
phong cong ching.

3. B6i voi truong hop quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Piéu nay thi khong
phai thuc hién xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg theo quy
dinh tai Chuong II, Chuong III Quy dinh nay; S6 Tu phap bao cao, tham muu Uy
ban nhan dan tinh tir chbi dé nghi thanh 1ap Vin phong cong ching.

A o ~ Chuong II ) )

TIEU CHI VA THANG DIEM XET DUYET HO SO PE NGHI THANH
LAP, DANG KY THAY DOI PIA PIEM DPAT TRU SO VAN PHONG
CONG CHUNG

Diéu 5. Tiéu chi va thang diém xét duyét hd so dé nghi thanh lap, ding ky
thay doi dia diém dat tru sé Van phong cong chirng

1. Tiéu chi xet duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vian phong céng chimg gém 04
tiéu chi vai thang diém nhu sau:

a) To chirc nhan su ctia Van phong cong chimg: diém t6i da 1 40 diém.

b) Tru sé Van phong cong chimg: diém tdi da 1a 40 diém.

c) Co so vat cht dé phuc vu cho hqat d(:)ng nghi¢p vu va ung dung cong nghé
thong tin ctia Van phong cong ching: di€ém toi da 1a 15 diém.

d) Tiéu chi khac: diém t6i da 1a 05 diém.

2. Tiéu chi, thang diém xét duyét ho so dang ky thay doi dia diem dit try so
Vién phong cong chiung gom cac tiéu chi, thang di€m quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Diéu nay.



3. Tong s6 diém xét duyét toi da ciia mot ho so 1a 100 diem doi véi ho so dé
nghi thanh 18p Van phong cong ching; 55 diém doi voi ho so déng ky thay doi dia
diém dat tru s6 Van phong cong chuang.

Piéu 6. Tiéu chi té chirc nhan su ciia Vin phong cong chirng

1. Cong chimg vién (diém t6i da 1a 25 diém)

a) S6 luong cong chimg vién (diém t6i da 1a 15 diém)

- S6 lwong cong ching vién hop danh: 05 diém/cong ching vién.

- S6 luong cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong: 02 diém/cong
ching vién.

b) Néng lyc quan ly cta cong ching vién du kién 1am Truéng Vin phong
cong chung (diém toi da 1a 06 diém)

- Cong chung vién da tung 1a 1anh dao Phong cong ching hodc Trudng Vin
phong cong ching tir 03 nam tr¢ 1€n: 03 diem.

- Cong chimg vién da duoc dao tao, bdi dudng vé quan tri doanh nghiép hoic
quan ly van phong hodac quan 1y nha nudc hodc 1y luan chinh tri tai co s¢ dao tao,
boi dudng c6 tham quyén: 03 diém.

~ €) CO cong chung vién hop danh khac (khong phdi la cong ching vién dy
kién 1am Truéng Van phong cong chimg) hoac CO cong chirng vién lam viéc theo
ché do hgp dong c6 thot gian hanh nghé cong chung tir 03 nam trd 1€n: 02 diém.

d) C6 cong chimg vién 1a nguoi dong bao dan toc thiéu sé Gia Rai (Jrai) hoic
Ba Na (Bahnar) hoic c6 cong chimg vién da hoan thanh chwong trinh hoc tiéng
dan toc thiéu s6 Gia Rai (Jrai) hoac Ba Na (Bahnar) tai co s¢ ddo tao, boi dudng cd
tham quyén: 02 diém.

2. Nhan vién nghiép vu (diém toi da la 10 diém)
a) Sb luong nhan vién nghiép vu (diém tbi da 1a 06 diém)

q Nhan vién nghiép vu €O trinh d6 dai hoc chuyén nganh luat trd 1én: 02
diém/nhan vién nghiép vu.

b) Kinh nghiém ctia nhan vién nghiép vu (diém t6i da 1a 04 diém)

- Nhan vién nghiép vu da co6 thoi gian cong tac phap luat hoac thoi gian lam
viéc tai cac to chirc hanh ngh¢ cong chung tir 03 nam tré 1€n: 01 diém/nhan vién
nghiép vu.

- Nhan vién nghiép vu da t6t nghiép khoa dao tao nghé cong ching hoic hoan
thanh khoa boi dudng nghé cong ching: 01 diém/nhan vién nghiép vu.

3. Nhan vién lam cong tac ké toan (diém t6i da 1a 02 diém)

a) Nhan vién c6 trinh d6 cao dang chuyén nganh ké toan: 01 diém.

b) Nhan vién c6 trinh d6 dai hoc chuyén nganh ké toan trd 1én: 02 diém.
4. Nhan vién van thu, luu trit (diém tdi da 1a 02 diém)

a) Nhan vién c6 trinh d6 cao dang chuyén nganh van thu, luu trit: 01 diém.



q b) Nhan vién c6 trinh d6 dai hoc chuyén nganh van thu, Iuu trir tro 1€n: 02
diém.
5. C6 nhan vién cong nghé thong tin, trinh do cao dang chuyén nganh cong
nghé thong tin trg 1€n: 01 diém.
Piéu 7. Tiéu chi tru sé Vin phong cong chirng

Try s¢ Van phong cong ching phal co dia chi cy thé, dat & vi tri thuan loi cho
viéc lién hé cua ca nhan, t6 chitc c6 nhu cau coéng chimg va duge chdm diém nhu
Sau:

1. Vi tri dit tru s& Van phong cong chimg (diém t6i da 1 10 diém)

a) Tru s¢ Van phong cong chung dat tai dia ban cap huyén chua c6 t6 churc
hanh nghé cong chimg: 10 diém.

b) Tru s¢ Van phong cong chimg dat tai dia ban cap huyén ¢ tir 01 dén 02 to
chtrc hanh nghé cong ching: 06 diém.

¢) Tru so Van phong cong ching dat tai dia ban cap huyén c6 tir 03 to chirc
hanh nghé cong chimg trd 1én: 03 diém.

2. Khoang cach d1a‘dlem dat tru s6 cua Van phong cong chung so voi t6 chirc
hanh nghé cong chirng gan nhat khac (diém toi da 1a 10 diém)

a) Khoang cach tir 03 kildmét tré 1én: 10 diém.

b) Khoang cach tir 02 kilomét dén du6i 03 kilomét: 08 diém.

¢) Khoang cach tir 1,5 kildmét dén dudi 02 kilomét: 05 diém

d) Khoang cach tir 01 kildmét dén dudéi 1,5 kildmét: 01 diem.

3. Tinh 6n dinh cua try s& Van phong cong ching (diém t6i da 1a 05 diém)

a) Try s& Van phong cong chung dugc thué, muon va c6 thoi han thué, mugon
tor 01 nam dén dudi 03 nam: 01 diém.

b) Tru s& Van phong cong chirng dugc thué, mugn va c6 thoi han thué, muon
tr 03 ndm dén dudi 05 nam: 02 diém.

) Tru s¢ Van phong cong ching dugc thué, muon va co6 thoi han thué, muon
tr 05 nam tré 1én: 03 diém.

d) Tru s¢ Vin phong cong chung thudc quyén so hitu ciia mot hodc cac cong
chirng vién hop danh: 05 diém.

4. Toéng dién tich tru s¢ Van phong cong chimg, khong bao gdm dién tich khu
vuc gitr xe (diém toi da la 07 diém)

a) Dién tich tir 80m? dén dudi 100m% 01 diém.
b) Dién tich tir 100m? dén dudi 120m? 03 diém.
¢) Dién tich tir 120m? dén dudi 150m?% 05 diém.
d) Dién tich tir 150m? tro 1én: 07 diém.



5. Béqtri dién tich danh cho Phong tiép ngudi yéu cau cong ching (diém tbi
da 1a 03 diém)

a) Dién tich tir 10m? dén dudi 20m?: 01 diém.

b) Dién tich tir 20m? dén dudi 30m% 02 diém.

¢) Dién tich tir 30m? trd 1én: 03 diém.

~ 6. B0 tri dién tich danh cho kho luu trir h0 so cong chimg (diém tdi da 1a 03

diém)

a) Dién tich tir 20m? dén dudi 30m2 01 diém.

b) Dién tich tir 30m? dén dudi 50m?: 02 diém.

¢) Dién tich tir 50m? trd 18n: 03 diém.

7. B6 tri dién tich khu vuc giir xe (diém tdi da 1a 02 diém)

a) Dién tich tir 30m? dén dudi 50m? 01 diém.

b) Dién tich tir 50m? tré 1én: 02 diém.

¢) Tiéu chi, thang diém vé bé tri dién tich khu vyc giir xe quy dinh tai khoan
nay ap dung ddi voi truong hop dién tich khu vue gitr xe gan lién voi try so Van

phong cong ching hodc bat dong san lién ké véi tru s& Vin phong cong chimg;
khu vuc gilr xe dam bdo an ninh, trat ty, an toan giao thong.

Piéu 8. Co sé vat chat dé phuc vu cho hoat déng nghiép vu va ting dung
cong ngh¢ thong tin ciia Van phong cong chirng

1. Trang bi it nhat 05 may vi tinh ¢6 két ndi internet, 02 méy in va 01 may
photocopy dam bao cho hoat dong cua Van phong cong ching: 05 diém.

2. C6 trang bi ban, ghé lam viéc; ban, ghé tiép ngudi yéu cau cong ching: 02
diém.
3. Trang bi it nhat 02 ti va 02 khung, ké dé dung, luu trif tai ligu, ho so cong
chung: 02 diém.
4. C6 lap dat camera giam sat, bao dam an ninh: 01 diém.
5. C6 phuong an, dung cu phong, chéng chay, nd: 02 diém.

6. Co quy trinh nghiép vu cong ching theo quy dinh phép luét thu tyc hanh
chinh vé cong chung do co quan, ngudi co tham quyén ban hanh va quy trinh luu
trit hd so cong ching theo quy dinh phap luat vé van thu, luu trir: 03 diém.

Piéu 9. Tiéu chi khac
1. Su can thiét thanh 1ap Van phong cong chung: 03 diém.

2. Ké hoach trién khai thuc hién trong dé an thanh 1ap Vian phong cong ching
bao dam d€ Van phong cong chung duge phép thanh 1ap hoat dong 6n dinh, hi¢u
qud, dung quy dinh phap luat: 02 diém.

Chwong 111



CACH THUC XET DUYET HO SO PE NGHI THANH LAP, PANG KY
THAY DPOI PIA PIEM PAT TRU SO VAN PHONG CONG CHUNG

Pi¢u 10. Cach thirc xét duyét ho so' dé nghi thanh lap, ding ky thay doi
dia diém dat tru sé Van phong cong chirng

1. Viéc xét duyét hd so duoc thue hién ddi véi cac truong hop sau:

a) Ho so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong ching.

b) Hd so ding ky thay ddi dia diém dat tru s¢ Vin phong cong chimng.

2. Viée xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap, dang ky thay d6i dia diém dat tru so
Vin phong cong chimg do Té xét duyét hd so dugc thanh 14p theo quy dinh tai
Piéu 11 Quy dinh nay thuc hién.

3. T6 xét duyét ho so thyc hién xét duyét ho so dé nghi thanh 13p, ding ky
thay doi dia diém dat try s¢ Van phong cong chirng nhu sau:

a) To xét duyét hd so td ch}'rc kjém tra ho so; kiém tra thuc té tru s& Vin
phong cong ching, co s¢ vat chat dé phuc vu cho hoat dong nghiép vu va tng
dung cong nghé thong tin cua Van phong cong ching.

b) Can cur ti€u chi va thang diém quy dinh tai Chuong II Quy dinh nay, thanh
vién TO xét duy€t ho so' thue hién cham diém doi voi ho so d€ nghi thanh lap, dang
Ky thay doi dia diém dat tru s¢ Van phong cong ching trén Phiéu cham diém do So
Tu phap ban hanh.

Thanh vién T6 xét duyét ho so cham diém “0” doi voi tiéu chi khong dap img
yéu cau dat diém quy dinh tai Chuong II Quy dinh nay.

¢) Tong s6 diém xét duyét cua mot ho so de nghi thanh I4p, dang ky thay doi
dia diém dat try s¢ Van phong cong chimg duoc tinh bang diém trung binh cong
cua cac thanh vién T6 xét duyét ho so.

d) Két qua xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap, dang ky thay doi dia diém dit
try s6 Van phong cong ching phai dugc 1ap thanh bién ban va co6 chir ky cua cac
thanh vién T6 xét duyét ho so.

4. Can ctr vao két qua xét duyét ho so, S& Tu phép co trach nhiém:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh xem Xét, quyét dinh cho phép thanh lap Vian
phong cong chirg hodc théng bao tir choi bang van ban.

b) C,ép lai Gidy ding ky hoat dong cho Van phong cong ching hoic théng
bao tir choi bang van ban.

Picu 11. T xét duyét ho so

1. Giam dbc S6¢ Tu phap quyét dinh thanh 13p To xét duyét ho so gom tir 05
dén 07 thanh vién, trong do co6 dai dién Lanh dao S Tu phap la T6 truong va cac
thanh vién khac do Giam doc S¢ Tu phap quyét dinh.

2. Truong hop can thiét, Giam doc So Tu phap moi dai dién cac co quan, don
vi, t0 chirc hodc ca nhan c6 lién quan tham gia To6 xét duyét ho so.

3. TH xét duyét ho so tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.



Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém ciia cong chirng vién

Cong chimg vién hop danh c6 tén trong dé an thanh lap Van phong cong
chung, Truéng Vian phong cong chimg phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
hop phap cua hd so dé nghi thanh 1ap, ding ky thay d6i dia diém dat tru sé Vin
phong cong ching.

Piéu 13. Trach nhiém cia S¢ Tw phap

S& Tu phép c6 trach nhiém to chuc trién khai, huéng dan thyc hién Quy dinh
nay. Trong qua trinh thyc hién, truong hop phat sinh vuong mac, kip thoi bao
c4o Uy ban nhan dan tinh xem xét, xur ly theo tham quyén./.
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