(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT

Tén thu tuc hanh
chinh

Linh vuc

Co quan thuce hién

Thu tuc ky két thoa
thuan quéc té (TTQT)
nhan danh Co quan cap
S&

Quan 1y nha nudc vé
ky két va thuyc hién
thoa thuan quoc té

- Co quan tryc tiép thuc
hién: Cac don vi thudc
UBND tinh.

- Co quan trinh: Van
phong UBND tinh.

Thu tuc ky két thoa
thuan quéc té (TTQT)
nhan danh UBND cip
huyén

Quan 1y nha nudc vé
ky két va thuc hién
thoa thuan quoc té

- Co quan tryc tiép thuc
hién: UBND cap huyén.
- Co quan trinh: Van
phong UBND tinh.

Thu tuc ky két thoa
thuan quéc té (TTQT)
nhan danh UBND cap x4
bién gidi

Quan 1y nha nudc vé
ky két va thuc hién
thoa thuan quoc té

- Co quan truc tiép thuc
hién: UBND cap huyén,
cép xa.

- Co quan trinh: Van
phong UBND tinh.

Thu tuc stra ddi, bd sung,
gia han thoéa thuan quéc
té (TTQT) nhan danh Co
quan cip S&

Quan 1y nha nudc vé
ky két va thuc hién
thoa thuan quoc té

- Co quan tryc tiép thuc
hién: Cac don vi thudc
UBND tinh.

- Co quan trinh: Van
phong UBND tinh.

Thu tuc stra ddi, bd sung,
gia han thoa thuan qudc
t¢ (TTQT) nhan danh
UBND cip huyén

Quan 1y nha nudc vé
ky két va thuc hién
thoa thuan quoc té

- Co quan tryc tiép thuc
hién: UBND cap huyén.
- Co quan trinh: Van
phong UBND tinh.

Thu tyc stra ddi, bd sung,
gia han thoa thuan qudc
t¢ (TTQT) nhan danh
UBND cép x4 bién giGi

Quan 1y nha nudc vé
ky két va thuc hién
thoa thuan quoc té

- Co quan truc tiép thuc
hién: UBND cép huyén,
cép xa.

- Co quan trinh: Van
phong UBND tinh.

Thu tuc chdm dut hiéu
luc, rat khéi, tam dinh
chi thuc hién thoa thuan
quéc té (TTQT) nhan

Quan 1y nha nudc vé
ky két va thuc hién
thoa thuan quoc té

- Co quan truc tiép thuc
hién: Cac don vi thudc
UBND tinh.

- Co quan trinh: Van




TT Ten tlz;ltr:lﬁ hanh Linh vuc Co quan thyuc hién

danh co quan cép So phong UBND tinh.

Thu u;lc Ch?,m dut h}eu . . . +|-Co quan truc tiép thuc
luc, rut khéi, tam dinh Quanlly nha nudc vé hién: UBND cép huyén.

8 | chi thuc hién thoa thuan | ky két va thuc hién | } T

quéc té (TTQT) nhan | thoa thuin qubc té ) ?0 quan tI:ll’lh Van
danh UBND cép huyén phong UBND tinh.

Thu tuc chdm dat hiéu
luc, rat khéi, tam dinh
chi thuc hién thoa thuan

- Co quan truc’tié'p thuc
Quén 1y nha nuéce vé | hién: UBND cap huyén,

? quoc té (TTQT) nhan }[(géakfﬁugg tllllg(?téhlen Capcxa- -
danh UBND cép x4 bién anq - Co quan trinh: Van
gioi phong UBND tinh.

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Thii tuc Ky két thoa thuin quéc té (TTQT) nhan danh Co quan cip S&

a. Trinh ty thuc hién

Buée 1: Trude khi tién hanh ky két TTQT, co quan dé xuat ky két TTQT lay
v kién bﬁng van ban cuia co quan, don vi tham muu veé cong tac ngoai vu thudc
UBND cép tinh (Vian phong UBND tinh), cac co quan cip S& co lién quan truc tiép
dén TTQT d6 va cac co quan khac co lién quan, dong thoi, co quan dé xuét trinh
Chu tich UBND tinh ldy thém y kién ctia B Qudc phong, B6 Cong an, B Tai chinh
trong trudng hop TTQT c6 ndi dung lién quan dén qubc phong, an ninh, dau tu thude
pham vi quan 1y ciia B& Quédc phong, Bd Cong an, Bo Tai chinh theo dang quy dinh
hién hanh.

Budéc 2: Cac co quan dugc lay ¥ kién tra 10i bang vin ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so.

Buéc 3: Co quan dé xuat ky két TTQT tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va
gui ho so dé xuét ky két TTQT hoan thién cho Van phong UBND tinh.

Buéc 4: Vin phong UBND tinh kiém tra, ra soat ho so va trinh Chu tich
UBND tinh xem xét, quyét dinh; trong truong hop xét thay ho so thoa thuan qudc té
c6 ndi dung phtrc tap, nhay cam vé dbi ngoai, Van phong UBND tinh trinh Chu tich
UBND tinh lay thém y kién ciia Bo Ngoai giao theo quy dinh.

Buéc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang vian ban vé viéc ky két TTQT.

Buéc 6: Ngudi dimg dau co quan cip So tién hanh ky két hodc uy quyén bang
van ban cho nguoi khac ky TTQT.

Buwéc 7: Sau khi ky két TTQT, co quan cip Sé bao cdo Chu tich UBND tinh
bang vin ban, ddng thoi giri Van phong UBND tinh ban sao TTQT dé thong bao
theo quy dinh trong thoi han 15 ngay ké tir ngay TTQT duoc ky két.



b. Cach thirc thuc hién:

- Gui ‘tru’c tiép hoac qua dich vu buu chinh té1 Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Pha, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gui qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

c. Thanh phan, so lwgng hd so-

- Van ban dé xuét vé viéc ky két TTQT.

- Y kién bang van ban cia cac co quan, to chuc lién quan.

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, t6 chirc lién quan.

- Du théo van béu} TTQT bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoé@, truong hop
TTQT chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tieng Viét kém
theo.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét:

- V:?m ph(‘)ng UBND tinh: 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay phén da hod so
hop 1¢ (doi voi ho so thong thuong); 20 (hai muoi) ngay lam viée ké tir ngay nhén
da ho so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phirc tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

’ d. Poi twong thuc hién thit tuc hanh chinh: Co quan cip S¢ dé xuat thuc hién
ky ket TTQT.

e. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban TTQT da duoc ky két.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Can cr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Ludt Théa thuan Quéc té s6 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 ndm 2020 ciia
Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 64/2021/NP-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cua Chinh phu vé
ky két va thuc hién thoa thuan quoc té vnhﬁn danh tong cuc, cuc thquc}c bd, co quan
ngang bo; co quan chuyén mc}n thugc Uy ban nhan dan cap tinh;, Uy ban nh:éln dan
cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa ¢ khu vuc bién gi61; co quan cap tinh cua t6 chirc.

2. Thit tye ky keét théa thuin qudc t& (TTQT) nhan danh Uy ban nhan
dan cap huyén

a. Trinh ty thyc hién:

Budc 1: UBND cap huyén de xuat ky ket TTQT lay ¥ kién bang van ban cua
Van phong UBND tinh, cac co quan cap So ¢6 lién quan tryc tiép dén TTQT va cac
co quan khac c6 1ién quan; dong thoi dé xuat trinh Chua tich UBND tinh lay thém y



kién ctia Bo Quég phong, B6 Cong an, Bo ‘Téi chinh trong truong hop TTQT c6 ndi
dung lién quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan 1y cua B§ Quoc
phong, B§ Cong an, Bg Tai chinh theo diing quy dinh hién hanh.

Budec 2: (;éc co quan duogc léy ¥ kién tra 101 bang vin ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua ho so.

~ Budc 3: UBND cip huyén tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gti ho so
de xuat ky két TTQT hoan thién cho Van phong UBND tinh.

Budc 4: Van ph(‘)r,lg UBND tinh kiém tra, ra sogit h?) so va trinh Chu tich
UBND tinh xem x¢ét, guy,é:t dinh; trong truong hop xét thay ho so TTQT c6 ndi dung
p}u’rc tap, nhay cam ve doi ngoai, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh
lay thém y kién cua B Ngoai giao theo quy dinh.

Budc 5: Chi tich UBND tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc ky két TTQT.

Buéc 6: Chi tich UBND cap huyén tién hanh ky két hodc iy quyén bang vin
ban cho m{t nguoi khac ky TTQT.

Budére 7: Sau khi ky két TTQT, UBND cép huyén bao cdo Chu tich UBND
tinh bang van ban, dong thb’iﬁ gtri Van phong UBND tir}h ban sao TTQT dé thong
bao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay TTQT dugc ky két.

b. Cach thirc thuc hién:

- G truc tiép hoac qua dich vu buu chinh t&i Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Pha, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gtri qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

C. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

- Van ban dé xuét vé viéc ky két TTQT.

- 'Y kién bang van ban clia cac co quan, to chuc lién quan.

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, to chirc lién quan.

- Du thao van b:ém TTQT bang tiéng Viét va tiéng nug'yc ngoai, truong hop TTQT
chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét kém theo.

- S6 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

- V(fm ph(‘)ng UBND tinh: 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngay phém da ho so
hop !é (doi voi ho SO’ thdng thuong); 20 (hai muoi) ngay lam Vié‘C k,é tr ngay nhan
da hoé so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phiec tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

d. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

e. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.

g. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thoéa thuan qudc té da
duogc ky ket.



h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Théa thugn Quéc té s6 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 ndm 2020 ciia
Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 64/2021/NDP-CP ngay 30 thang 6 ndm 2021 cua Chinh phu vé
ky két va thuc hién thoa thuan quoc té onhén danh tong cuc, cuc thu@c bo, co quan
ngang bo; co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa ¢ khu vuc bién gi61; co quan cap tinh cua to chirc.

3. Thii tuc ky két théa thuan quoc té (TTQT) nhan danh Uy ban nhéan
dan cap xa bién gioi

a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: UBND cép xa bién gidi de xuat ky két TTQT lay ¥ kién bang van
ban cua UBND cap huyén.

Bude 2: UBND cap huyén cho ¥ kién bang van ban va giri ho so dé xuat ky
TTQ:I' cho Van phong UBND tinh trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén
du ho so.

Bwéc 3: Vin phong UBND tinh 14y ¥ kién bang vin ban cua C(‘)ng, an tinh,
Bo Chi huy B6 g‘IC)i Bién phong tinh, B Chi huy quan su tinh, co quan cap S& co
lién quan truc tiép’ va cac co quan khac c6 lién quan trL}’é’c khi trinh Chua tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh. Trong trudng hop xét thay ho so TTQT c6 ndi dung phire
tap, nhay pém vé doi ngoai, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh lay
thém y kién cua B Ngoai giao theo quy dinh.

Budc 4: Cac co quan dugc 1§y y kién tra 15i bang vin béan trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

Budc 5: Vin phong UBND tinh tong hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Budre 6: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc ky két TTQT.

~ Buée 7: Chu tich UBND cap xa bién gioi tien hanh ky két hogc ty quyén
bang van ban cho mot nguoi khac ky TTQT.

Bude 8: Sau khi ky két TTQT, UBND cép xi bién gidi bao cdo Chu tich
UBND cép huyén bang van ban, kém theo ban sao TTQT trong thoi han 15 ngay ké
to ngay TTQT dugc ky két.

Buéc 9: UBND cap l}uyén gt Van phong UBND tinh ban sao TTQT trong
thoi han 07 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc bao cdo cia UBND xa bién gioi.

b. Cach thirc thye hién:

- Gui ‘tru:c tiép hoac qua dich vu buu chinh t&i1 Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Pha, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gtri qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.



c. Thanh phan, so lwong ho so:

- Vian ban dé xuét vé viéc ky két TTQT.

- Y kién bang van ban ciia cac co quan, t6 chic lién quan.

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, t6 chire lién quan.

- Du thao van ban t,h(")a’ thuan qubc té b%}ng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai.
Tru(‘)’ng hop thoa thuan qudc t€ chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban
dich tiéng Viét kém theo.

- S lwong hd so: 01 bo

d. Thoi han giai quyét:

- Van Ph(‘)ng UBND tinh: 15 (muoi 1am) ngay lam viéc ké tir ngéy nhan du ho
SO hqp 1 (doi voi ho so thong thuong); 30 (ba muoi) ngay lam Vi‘éC lgé tir ngay nhan
du ho so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phure tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

d. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

e. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.

- Co quan phoi hop: Cong an tinh, B Chi huy B0 doi Bién phong tinh, B Chi
huy quan su tinh, co quan cap S¢ c6 lién quan truc tiép va cac co quan khéac c6 lién
quan.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban TTQT da duoc ky két.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Can ctr phap ly cuia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Thoa thudn Quoc teé s6 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nim 2020 ciia
Quoc hoi.

- Nghi dinh 56 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cta Chinh phu vé
ky két va thuc hién thda thuan quoc té vnhﬁn danh tong cuc, cuc thu@c bd, co quan
ngang bo; co quan chuyén mc}n thugc Uy ban nhan dan cap tinh;, Uy ban nh:éln dan
cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa ¢ khu vuc bién gi61; co quan cap tinh cua t6 chirc.

4, Th,ﬁ tuc sira doi, bo sung, gia han thoéa thuin quéc té (TTQT) nhan danh

Co quan cap S&

a. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1: Co quan dé xuit sira d6i, bo sung, gia han TTQT lay y k’ién péng van
ban cia Van phong UBND tinh, cac co quan cép S(y’cé lién quan tryc tiép dén TTQT
va cac co quan khac c6 l’ién quan; dong thoi dé xuat trinh Cha tich UBND tinh léy
thém y kién cua Bo Quoc phong, Bo Cong an, Bo Tai Chl'r]h trong truong hop dé
xuat stra doi1, bo sung, gia han TTQT c6 ndi dung li€n quan dén quoc phong, an ninh,



dau tu thudc pham vi quan 1y cia Bd Qudc phong, B Cong an, B Tai chinh theo
dang quy dinh hién hanh.
oBlr(:rc 2: Cac co quan, don vi duoc 13y ¥ kién tra 161 bang van ban vé dé xuat
sua doi, bo sung, gia han TTQT trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du
ho so.
’ Bu’(,'rc 3: Co quan dé xuat tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gtri ho so dé
xuat ky két TTQT hoan thi¢n cho Van phong UBND tinh.

Budc 4 Vian ph(‘)ng UBND tinh kiérp tra, ra soat trinh Chu tich UBND tinh
xem xé&t, qpyét‘ dinh vé viéc cho phép sura doi, bo sung, gia hgn TTQT; trong truong
hop xét thay ho so TTQT c6 ndi dung pbfrc tap, nha}{ cam vé doi ngoai, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh lay thém y kién cua Bo Ngoai giao theo quy
dinh.

Buéc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc stra doi, bd
sung, gia han TTQT.

Buéc 6: Co quan cip Sé’qthﬁnqg bao bang vin ban cho Van phong UBND tinh,
ké;:rn theo ban sao TTQT sfra doi, bo sung, gia han trong thot han 15 ngay lam vige
ké tr ngay vi¢c stra doi, bo sung, gia han c6 hi¢u luc.

b. Cach thirc thuc hién:

- Gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh t&i Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Pha, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gtri qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

c. Thanh phin, so lwong ho so:

- Vin ban dé xuét vé viéc sira doi, bd sung, gia han TTQT.

- Y kién bang vin ban ctia cic co quan, to chire lién quan.

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, t6 chirc lién quan.

- Dy thao van ban sira d6i, bo sung, gia han T:I'QT bang tiéng Viét va tiéng
nudc ngoéi, truong hop TTQT chi c6 van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban
dich tiéng Viét kem theo.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét:

- V'Z}n phéng UBND tinh: 05 (nim) ngdy lam viéc ké tir ngay qnhén da hod so
hop !é (doi voi ho S0 tho”ng thwong); 20 (hai muoi) ngay lam Vi§c k,é tor ngay nhan
du ho so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phure tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

’ d. Poi twong th}yc l}ién thii tuc hanh chinh: Co quan cip S¢ dé xuat thyc hién
ky két thoa thuén quoc teé.

e. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.



g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban TTQT da dugc sira doi,
bd sung, gia han.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Céan cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Thoa thuin Qudc té sb 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nam 2020 cua
Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2021 cta Chinh phu vé
ky két va thuc hién thoa thuan qudc té nhan danh tong cuc, cuc thudc bd, co quan
ngang bd; co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén; Uy ban nhan dan cap xi & khu vuc bién gidi; co quan céap tinh cua to chirc.

5. Thii tuc sira doi, bo sung, gia han théa thuin quéc té (TTQT) nhan danh
Uy ban nhén dén cip huyén

a. Trinh ty thyce hién

Buée 1: UBND cép huyén dé xuét sira doi, b6 sung, gia han TTQT lay y kién
bang van ban caa Vian phong UBND tinh, cic co quan cAp S& ¢6 lién quan truc tiép
dén TTQT va cac co quan khac c6 lién quan; dong thoi, dé xuat trinh Chii tich UBND
tinh 1ay thém y kién ctiia B6 Qubc phong, B6 Cong an, B Tai chinh trong truong
hop dé xuét stra d6i, bo sung, gia han TTQT c¢6 ndi dung lién quan dén quéc phong,
an ninh, dau tu thudc pham vi quan 1y cua Bo Quéc phong, B6 Cong an, B Tai
chinh theo dting quy dinh hién hanh.

Buéc 2: Cac co quan dugc 1ay v kién tra 101 bang van ban trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dua ho so.

Buée 3: UBND cip huyén dé xuét stra d6i, bo sung, gia han TTQT tong hop,
giai trinh, tiép thu y kién va giri ho so dé xuat sira doi, bo sung, gia han TTQT hoan
thién cho Van phong UBND tinh.

Budéc 4: Vian phong UBND tinh kiém tra, ra soat trinh Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh viéc cho phép stra doi, bd sung, gia han TTQT; trong trudng
hop xét thay hd so TTQT c6 ndi dung phtic tap, nhay cam vé ddi ngoai, Van phong
UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh 14y thém ¥ kién caa B Ngoai giao theo quy
dinh.

Buwéc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bing van ban vé viéc stra doi, bd
sung, gia han TTQT.

Budéc 6: UBND cép huyén thong bao bang vin ban cho Vin phong UBND
tinh, kém theo ban sao TTQT stra d6i, bd sung, gia han trong thoi han 15 ngdy 1am
viéc ké tur ngay vi¢c stra ddi, bd sung, gia han ¢o6 hiéu luc.

b. Cach thirc thyc hién:

- Gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh t&éi Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Phu, thanh phé Pleiku, tinh Gia Lai.



- Hodc gtri qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so

- Vin ban dé xut vé viéc stra doi, bd sung, gia han TTQT.

- Y kién bang vin ban ctia cic co quan, to chire lién quan.

- Bdo c4o giai trinh, tiép thu y kién clia co quan, to chirc lién quan.

- Du thao vin ban stra doi, bd sung, gia han thoa thuélp quég té bﬁng tiéng Viét
va tiéng nudc ngoai, truong hop TTQT chi ¢6 van ban bang tieng nudc ngoai thi
phai co6 ban dich tiéng Viét kém theo.

- S6 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

- Vajm phéng UBND tinh: 05 (ndm) ngay 1am viéc ké tir ngay phén da ho so
hop 1& (doi voi ho so thong thirong); 20 (hai muoi) ngay lam viée ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phure tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

d. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

e. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi co thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.

g Két quﬁ tth.rc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cta Chu tich UBND tinh
ve viéc stra doi, bo sung, gia han TTQT.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Ciin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thoa thuan Qudc té sb 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nam 2020 cua
Quoc hoi.

- Nghi dinh 6 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2021 cia Chinh phu vé
ky két va thuc hién thda thuan quoc té qnhén danh tong cuc, cuc thu@c bd, co quan
ngang bo; co' quan chuyén m{m thuoc Uy ban nhéan déan cap tinhé Uy ban nh?m dan
cap huyé¢n; Uy ban nhan dan cap xa ¢ khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua to chirc.

] ,6. Thi tuc sira doi, bd sung, gia han TTQT nhan danh Uy ban nhén dén
cap cap xa bién gidi

a. Trinh ty thyc hién:

, Bl‘l’(’)’C 1: UBND cép x4 biéq gidi dé xuét stra d6i, bo sung, gia han TTQT lay
v kién bang van ban ciia UBND cap huyén.

Bui(')’c 2: Trong thoi han 97 ngay lam viéc ké 'EfI ngéy nh'c:m da hé} SO hO’p 1€,
UBND céap huyén cho y kién bang van ban va gui ho so dé xuat stra o1, bo sung,
gia han TTQT cho Van phong UBND tinh.
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Bwéc 3: Vian phong UBND tinh ldy ¥ kién bang vin ban cua Céng, an tinh,
Bd Chi huy Bo fi@i Bién phong tinh, B Chi huy quan su tinh, co quan cap Sé co
lién quan truc tiép, va cac co quan khac c6 lién quan trqf('wc khi trinh Chu tich UBND
tinh xem xét, quyét ,dinh. Trong truong hop xét thay hé so TTQT co6 ndi1 dung phl:l’C
tap, nhay pém vé doi1 ngoai, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh lay
thém v kién cua Bo Ngoai giao theo quy dinh.

Budrc 4: (;éC co quan duogc 1€'1‘y ¥ kién tra 161 bang vin ban trong thoi han 07
ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan du ho so.

Budc 5: Vin phong UBND tinh tong hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Buwéc 6: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc stra doi, bd
sung, gia han TTQT.

Bl‘l’(')’C 7: UBND cépqxﬁ l3ién gidi thong bao bang vin ban cho UBND cép
huyén vé viéc TTQT stra doi, bo sung, gia han, kém theo ban sao TTQT trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay vi¢c stra doi, bo sung, gia han co6 hicu luc.

Bude 8: UBND cap huyén thdng béo Van phong UBND tinh bang van ban,
kém theo ban sao TTQT da duoc sua doi, bod sung, gia han trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cao cuia UBND xa bién gidi.

b. Cach thirc thye hién:

- Gui truc tiép hodc qua dich vu buu chinh t&i Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Pha, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gtri qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

c. Thanh phin, so lwong ho so

- Vin ban dé xuét vé viée stra d6i, bo sung, gia han TTQT.

- Y kién bang vin ban ctia cic co quan, to chirc lién quan.

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, t6 chirc lién quan.

- Dy thao van ban sira d6i, bo sung, gia han T:I'QT bang tiéng Viét va tiéng
nudc ngoai, truong hop TTQT chi ¢6 van ban bang tiéng nurde ngoai thi phai co ban
dich tiéng Viét kem theo.

- S6 lugng ho so: 01 b

d. Thoi han giai quyét:

- Van Ph(‘)ng UBND tinh: 15 (mudi lim) ngay 1am viée ké tir ngfiy nhan du hd
SO hgp 1€ (doi voi h,é SO th(?ng thwong); 30 (ba muoi) ngay lam Vic:ec lgé tor ngay nhan
du ho so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phure tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

d. Poi tugng thye hién thii tuc hanh chinh: UBND cap huyén noi c6 UBND cap
xa bién gidi dé€ xuat thyc hién stra doi, bo sung, gia han TTQT.

e. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.
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- Co quan phéi hop: Cong an tinh, B4 Chi huy Bo d6i Bién phong tinh, Bo Chi
huy quan su tinh, co quan cip S& ¢6 lién quan truc tiép va cac co quan khéac cé lién
quan.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban TTQT dugc sira doi, bd
sung, gia han.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thoa thuan Qudc té sé 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nam 2020 cua
Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2021 ctia Chinh phu vé ky
két va thuc hién thoa thuan quéc té nhan danh téng cuc, cuc thude bg, co quan ngang
bd; co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cép tinh; Uy ban nhan dan cap huyén;
Uy ban nhan dan cap xa & khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua t6 chirc.

7. Thii tuc chAm dirt hiéu lue, rit khéi, tam dinh chi thuc hién théa thuin
quoc té (TTQT) nhéan danh co quan cap S¢

a. Trinh tu thuc hién

Buéc 1: Co quan dé xuit cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién
TTQT lay y kién bang van ban cua Van phong UBND tinh, cac co quan cip S& ¢o
lién quan tryc tiép dén TTQT va cac co quan khac c6 lién quan; dong thoi dé xuét
trinh Chu tich UBND tinh 13y thém ¥ kién ctia B Qubc phong, Bo Cong an, Bo Tai
chinh trong trudong hop dé xuét cham dat hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién
TTQT c6 ndi dung lién quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan
Iy cia Bo Qubc phong, Bo Cong an, Bo Tai chinh theo dung quy dinh hién hanh.

Buéc 2: Cac co quan duoc lay y kién tra 151 bang van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so.

Buwéc 3: Co quan dé xuit chidm dit hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hién
TTQT tong hop, giai trinh, tiép thu y kién va gii ho so dé xuat chadm dut hiéu lyc,
rut khoi, tam dinh chi thyc hién TTQT hoan thién cho Van phong UBND tinh.

Buéc 4: Vian phong UBND tinh kiém tra, ra soat trinh Chu tich UBND tinh
xem xét, quyét dinh; trong truong hop xét thay hd so TTQT c¢6 ndi dung phirc tap,
nhay cam vé dbi ngoai, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh 1y thém
¥ kién ctia Bo Ngoai giao theo quy dinh.

Buéc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang van ban vé viéc chdm dut hiéu
luc, rut khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT.

Buéc 6: Co quan cap S théng bao bang van ban cho Vian phong UBND tinh,
kém theo ban sao théng bao viéc chdm dat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién
TTQT trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay vi¢c chidm dt hiéu luc, rat khoi,
tam dinh chi thuc hién co6 hiéu luc.
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b. Cach thirc thuc hién:

- Gui ‘tru’c tiép hoac qua dich vu buu chinh t&i Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Pha, thanh pho Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gui qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

c. Thanh phin, so lwong ho so:

- Vin ban d& xuit vé viéc chim dat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT.

- Y kién bang van ban cia cac co quan, to chuc lién quan.

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, t6 chirc lién quan.

- Dy thao van ban cham dut higu lyc, rat khoi, tam dinh chi thyc hign TTQT
bang tiéng Viét va tiéng nudc nggéi, truong hop TTQT chi c6 van ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai c¢6 ban dich tiéng Viét kem theo.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét:

- V:?m ph(‘)ng UBND tinh: 05 (nim) ngay lam viéc ké tir ngay phén da hod so
hop !é (doi voi ho so théng thuong); 20 (hai muoi) ngay lam Vié‘C k’é tr ngay nhan
da ho so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phirc tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

’ d. Pdi tugng th}.rc hién thii tuc hanh chinh: Co quan cip So dé xuat viéc ky
ket thoa thuan quoc te.

e. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.

g Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuan qudc té da dugc
cham dut hiéu luc, rat khéi, tam dinh chi thuc hién.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Céiin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Thoa thudn Qudc té s6 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nam 2020 ciia
Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2021 cta Chinh phu vé
ky két va thuc hién thoa thuan quoc té qnhﬁn danh tong cuc, cuc thu@c bd, co quan
ngang bg; co quan chuyén mon thu¢c Uy ban nhan dan cap tinh; Uy ban nhan dan
cap huyé¢n; Uy ban nhan dan cap xa ¢ khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua to chirc.

] 8,. Thii tuc chAm dit hiéu lue, r}it khéi, tam dinh chi thuc hién théa thuin
quoc teé (TTQT) nhan danh UBND cap huyén

a. Trinh ty thwe hién

Butre 1: UBND cép huyén dé xuét cham dit higu luc, rit khoi, tam dinh chi thyc
hién TTQT lay y ki€n bang van ban ctia Van phong UBND tinh, cac co quan cap S ¢o
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lién quan truc tiép dén TTQT va cac co quan khac co lién quan; dong thoi dé xuat trinh
Chu tich UBND tinh lay thém y kién ciia B6 Qudc phong, Bo Cong an, Bo Tai chinh
trong trudng hop dé xuit chdm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thue hién TTQT co
no6i dung lién quan dén qudc phong, an ninh, dau tu thudc pham vi quan Iy ciia B4 Quic
phong, B6 Cong an, B6 Tai chinh theo dung quy dinh hién hanh.

Buée 2: Céac co quan dugc ldy y kién tra 16i bang van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so.

Budc 3: UBND cap huyén dé xuat chim dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc
hién TTQT tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién va giri hd so dé xuat chim dut hiéu luc,
rat khéi, tam dinh chi thuc hi¢én TTQT hoan thi€n cho Van phong UBND tinh.

Buéc 4: Van phong UBND tinh kiém tra, ra soat trinh Chu tich UBND tinh
xem Xét, quyét dinh; trong trudng hop xét thay ho so TTQT c¢6 ndi dung phtc tap,
nhay cam vé dbi ngoai, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh lay thém
¥ kién ctia Bo Ngoai giao theo quy dinh.

Buéc 5: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc cho phép cham
dat hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT.

Buéc 6: UBND cép huyén thdng bao bang van ban cho Vin phong UBND
tinh, kém theo ban sao théng bao viéc cham dit hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi thyuc
hién TTQT trong thdi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy viéc cham dut hiéu lyc, rat
khoi, tam dinh chi thuc hién co6 hiéu luc.

b. Cach thirc thuc hién:

- G truc tiép hodc qua dich vu buu chinh té1 Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Phu, thanh phé Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gtri qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

¢. Thanh phan, so lwong hd so

- Vin ban dé xuit vé viéc chdm dut hiéu lyc, rit khéi, tam dinh chi thyc hién
thoa thuan qudc té.

- Y kién bang van ban cta cac co quan, to chuc lién quan.

- B4o céo giai trinh, tiép thu y kién ciia co quan, t6 chuc lién quan.

- Dy thao van ban chdm dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT
bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai, truong hop TTQT chi cé vin ban bang tiéng
nudc ngoai thi phai cé ban dich tiéng Viét kém theo.

- S6 luong hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét:

- Vin phong UBND tinh: 05 (ndm) ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 18 (déi véi hé so thong thuong); 20 (hai muoi) ngdy 1am viée ké tir ngay nhan
da ho so hop 18 (doi véi ho so c6 ndi dung phite tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

d. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: UBND cép huyén.
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e. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban TTQT dugc cham dut
hiéu luc, rat khéi, tam dinh chi thyc hién.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Can cr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Thoa thuan Qudc té s6 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nam 2020 cua
Quoc hoi.

- Nghi dinh s6 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2021 ctia Chinh phu vé
ky két va thuc hién thoa thuan qudc té nhan danh tong cuc, cuc thudc bd, co quan
ngang bd; co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén; Uy ban nhan dan cap xi & khu vuc bién gidi; co quan céap tinh cua to chirc.

9. Thii tuc cham dit hi¢u lwc, rat khéi, tam dinh chi thyuc hién thoéa thuin
quoc té (TTQT) nhian danh UBND cap xi bién giéi

a. Trinh ty thwe hién:

Buwéc 1: UBND cip xa bién gidi dé xuat cham dat hiéu luc, rat khoi, tam dinh
chi thuc hién TTQT l4y ¥ kién bang vin ban cia UBND cip huyén.

Budce 2: Trong thot han 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢,
UBND cép huyén cho ¥ kién bang vin ban va giri hd so dé xuat cham dut hiéu luc,
rut khoi, tam dinh chi thyc hién TTQT cho Van phong UBND tinh.

Bwéc 3: Vin phong UBND tinh 14y ¥ kién bang van ban cta Cong an tinh,
Bo Chi huy Bo doi Bién phong tinh, Bo Chi huy quan sy tinh, co quan cip S& c6
lién quan truc tiép va cac co quan khac c6 lién quan trudce khi trinh Chi tich UBND
tinh xem xét, quyét dinh. Trong trudng hop xét thay ho so TTQT c¢6 ndi dung phirc
tap, nhay cam vé dbi ngoai, Van phong UBND tinh trinh Chu tich UBND tinh lay
thém y kién ciia B6 Ngoai giao theo quy dinh.

Buéc 4: Cac co quan dugc lay y kién tra 16i bang van ban trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.

Buéc 5: Vin phong UBND tinh tong hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh.

Bwéc 6: Chu tich UBND tinh quyét dinh bang vin ban vé viéc cham dut hiéu
luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT.

Bwéc 7: UBND cép x4 bién giéi théng bao bang vin ban cho UBND cép
huyén vé viéc cham dut hiéu luc, rat khoi, tam dinh chi thuc hién TTQT trong thoi
han 15 ngay ké tur ngay viéc chdm dt hiéu lyc, rat khoi, tam dinh chi thue hién ¢
hi¢u luc.
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Buwéc 8: UBND cip huyén thﬁng b&o bang vin ban cho Vin phong UBND
tinh, kém theo ban 520 thong bao cham dut hi¢u luc, rat khéi, tam dinl} chi thuc hién
TTQT cia UBND cap xa bién gidi trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc thdng bao cia UBND x4 bién gidi.

b. Cach thirc thuc hién:

- Gui truc tiép hoac qua dich vu buu chinh t61 Van phong UBND tinh tai dia
chi s6 02 Tran Phu, thanh phd Pleiku, tinh Gia Lai.

- Hodc gt qua phan mém hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

¢. Thanh phin, so lwong ho so

- Vin ban dé xuat vé viéc chdm dut hiéu lyc, rit khéi, tam dinh chi thyc hién
TTQT.

- Y kién bang van ban ctia cic co quan, t6 chirc lién quan.

- Bdo cdo giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, to chirc lién quan.

‘ -,Du thao van ‘pén chdm dt hiéu luc, rat khoi, tam dinh ghi thuc hién TTQT
bajmg tiéng Viét va tiéng nudc ngoai. Truong ’h(_)’p thod thuan quodc té chi c6 van ban
bang tiéng nudc ngoai thi phai c6 ban dich tiéng Viét kém theo.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét:

- Van ph(‘)ng UBND tinh: 15 (muoi lim) ngay 1am viéc keé tir ngéy nhan du hd
SO hgp 1€ (doi voi h,o” SO th(?ng thuong); 30 (ba muoi) ngay lam Vit:ec lgé tor ngay nhan
du ho so hop 1€ (doi voi ho so co noi dung phirc tap, nhay cam vé doi ngoai).

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc.

d. Doi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: UBND cép huyén noi c6 UBND xa
bién gioi de xuat thyc hién cham dit hi¢u luc, rat khoéi, tam dinh chi thyc hién TTQT.

e. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tham muu: Van phong UBND tinh.

- Co quan phéi hop: Cong an tinh, B§ Chi huy B0 dgi Bién phong tinh, B Chi
huy quan su tinh, co quan cdp S& ¢6 lién quan truc tiép va cac co quan khéac cé lién
quan.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban TTQT dugc cham dat
hiéu luc, rat khoéi, tam dinh chi thuc hién.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

K. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

|. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Thoa thudn Quoc té s6 70/2020/QH14 ngay 13 thang 11 nim 2020 ciia

Quodc hoi;
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- Nghi dinh sé 64/2021/ND-CP ngay 30 thang 6 ndm 2021 ctia Chinh phu vé
ky két va thuc hién thoa thuén quéc té nhan danh téng cuc, cuc thude bo, co quan
ngang bo; co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dén cép tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén; Uy ban nhan dan cdp xi & khu vuc bién gidi; co quan cép tinh cua to
chirc./.



