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PHU LUCII

697/QB UBND ngay 30

thang 06 ndm 2023 ciia Chii tich UBND tinh)

TT

Cac
bwoc

Trinh ty
thue hién

b0 cong chirc,
vién chirc gidi
quyét ho so

Thoi gian
tiép nhéan
va gidi
quyét ho so

Co quan

phoi hop
néu co

Trinh
cip ¢
thAm
quyén

M0 ta quy trinh

1 | Cép gidy phép hoat dong dw bao, canh bao khi twgng thity vin
T chire, ca nhan nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu
chinh té1 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (Quay 12-
S& Tai nguyén va Moi truong).
Trung tm Phyc vu hanh chinh cong (Qudy s 12 - S¢ Tai
nguyén va Moi truong) Xem xét, kiém tra tinh chinh xac,
day du cua ho so.
_|_
Trung tam Phuc Truong hop ho so chua day dua, chinh x4c hodc khong
thudce tham quyén giai quyét theo quy dinh nhan vién
vu hanh chinh
£ A 2| 0.5 neav: Quay s6 12 - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong huong
. Tiép nhan | cong Quay sd ,0 Ngay;
1 | Buécl |, N i 04 dan dai dién to chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so
ho so 12, So Tai g1o

nguyén va M@i
truong

theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu
bo sung, hoan thién ho so;

+ Trudng hop tir chdi nhan hd so nhan vién Quy s6 12 -
Trung tdm hanh chinh cong phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan ho so.
Quét (scan) va luu trit hd so dién tir, cap nhat vao co s
dir liéu ctua Hé thong thong tin mét cira dién tir cia tinh
va chuyén hd so téi S¢ Tai nguyén va Mbi truong (Sau




B0 phan, can Thoi gian Co quan Trinh
T Ciac | Trinh tw | b cong chirc, tiép nhan h 6?h cap ¢o M3 4 quv trinh
buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va gidi pnéu cgp tham quy
quyét ho so quyét ho so quyén
khi tiép nhan s€ dugc cap mot ma sc*)’ ho so duoc ghi trong
Giay tiép nhan ho6 so va hen tra két qua dé to chuc, ca
nhan tra ctru tinh trang giai quyét TTHC).
C;?a?l 3 ﬁ%};nda:é?_l?i Oazﬁ‘nga}’; Lanh dao Phong Khodng san - Tai nguyén nudc phan
si nguyé ngnu:éc gio 02 cong chuyén vién thu 1y ho so
Chuyén vién thy 1y cin cit co s& phap 1y xem xét tinh day
du, hop 1€ cua ho so:
- Truong hop h6 so khong hop 1€ thi ¢6 van ban thong
bao cho to chirc, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so
Cac  s0, theo quy dinh.
Lanh dao phong nganh c6 - Trudng hop hé so sau khi da bd sung ma van khong dép
2 | Bude 2 va_chuyén vien | g peyy, | lién quan g yéu cau theo quy dinh, thi c6 van ban tra lai ho so va
Thim |PhOng  Khoang | 4575 | va UBND thong béo 13 1y do cho t6 chire, ca nhan.
dinh phe | S0 - Tal nguyén cap huyén . . .
M phe 1 se noi o - Trudng hop ho so day du, hop 1¢ thi tham dinh, chu tri
duyét cong trinh phéi hop véi cac sd, nganh ¢6 lién quan va UBND cap
huyén noi c6 cong trinh t6 chirc kiém tra thuc té khu vuc
dé nghi cap phép va tham dinh ho so.
Trudng hop di dicu kién, chuyén vién thy 1y dur théo to
trinh va du thado Gidy phép trinh Lanh dao phong kiém tra.
An vie 0,5 ngay; ) »
Eh;‘g vt thu e 0d Chuyén vién Iap to trinh va dy thao Gidy phép.




B0 phan, can Thoi gian Trinh
T Cic | Trinh tw b(f). cﬁn:g chire, tiép nhéan Cli)'é;]zan cap c6 M5 4 quv trinh
buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va giai P A o’p tham quy
A1 A A1 A neu co A
quyét ho so quyét ho so quyén
+ Néu dat yéuqcéu,‘ 1anh dao phong kiém tra, théng nhé:lt
. . ky nhay chuyén ho so cho Lanh dao S& xem xét quyét
Lant% dao Phon\g. 0,25 ngay; dinh.
Khoang san - Tal | 4y 02 A A o
nguyén nudc + Néu khong thong nhat thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén lai
cho cong chirc thy ly. Cong chirc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét.
Ir;aﬁhéiaovgol\}; g; 01 .1‘1g2‘1y; Lanh dao S¢ ky duyét to trinh, ky nhay du thao Gidy phép
tr?r o}rll gio 08 trinh UBND tinh cap phép.
3 | Buoc3 | Phé duydt " : —
02 ngay; UBND tinh xem xét, ky duyét Giay phép, chuyén két qua
UBND tinh gio 16 tdi S Tai nguyén va Méi truong
- Chuyén vién Phong Khoang san - Tai nguyén nudc
Trung tam Phuc gﬁ:lr?/herééir?t qua dén Quay s6 12 - Trung tdm Phyc vu hanh
vu hanh chinh 9. o
4 . Trakét |cong Quay sb| 0,5ngay; - Nhan Viér) Quay s0 12 - Trung tam Phyc vu hanh chinh
Bute 4 qua 12- So&  Tai gio 04 cong tra ket qua giai quyet TTHC: Thong qua dich vu
nguyén va Moi buu chinh hodc tryc tiep tai Trung tdm Phuc vy hanh
trudng chinh cong (theo nhu cau cua to chtrc, ca nhan).
14 ngay;

Tong cong

Gio 112




B0 phan, can Thoi gian Trinh
Cac | Trinh tw | b cong chikc, tiép nhan Co;guan cap c6 A oz X
T buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va giai ph?l h({’p thAm Mo ti quy trinh
A1 A A1 A neu co A
quyét ho so quyét ho so quyén
2 | Sira ddi, bd sung, gia han gidy phép hoat dong dw bao, canh bzo khi tweng thiy vin

T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri hd so qua
dich vu buu chinh té1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

(Quay 12-S¢ Tai nguyén va Moi truong).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (Quéy s 12 - So
Tai nguyén va Moi trudong) xem xeét, kiém tra tinh chinh

xéc, day du cia ho so.
+ Truong hop ho so chua day dua, chinh x4c hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh nhan vién
Trung tdm Phuc Quay so 12 - Trung tdm hanh chinh cong huong dan dai
vu hanh Chinh . dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy
1 | Buse 1 Ti€p nhan | cong Quay so 0,5. ngay; dinh va néu 10 ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
ho so 12, S& Tai gio 04 hoan thién ho so;
ngu;t/en‘va Mol + Truong hop tir chdi nhan ho so, nhan vién Quay sd 12
ruong

- Trung tdm hanh chinh cong phai néu rd 1y do theo mau
Phiéu tir choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan ho so.
Quét (scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat vao co s
dir liéu cua Hé théng thong tin mdt ctra dién tur ctia tinh
va chuyén ho so t6i S& Tai nguyén va Moi trudng (Sau
khi tiép nhan s& dugc cadp mot ma s6 hd so duoc ghi trong
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dé to chuc, ca
nhan tra ctru tinh trang giai quyét TTHC).




B¢ phan, can Thoi gian Co quan Trinh
T Cac | Trinh tw | b cong chikc, tiép nhan h("i;lh cap co M5 4 quv trinh
buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va giai P A o’p tham quy
A1 A A1 A neu co A
quyét ho so quyét ho so quyén
P han A Lan}{ daquhon\g- 0,25 ngay; Lanh dao Phong Khodng san - Tai nguyén nudc phan
cong ho | Khoang san - Tal i 02 A N n 1A
A . g1 cong chuyén vién thy 1y ho so
SO nguyén nudc
Chuyén vién thy ly can cir co so phap Iy xem xét tinh day
du, hop 1€ cta ho so:
- Truong hop ho so khong hop 1€ thi ¢6 van ban thong
bao cho t6 chirc, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so
Céac  s0, theo quy dinh.
Lanh dao phong f}%ﬁnh co - Truong hop hd so sau khi da bd sung ma van khong dap
> | Buse 2 va chuyén vien| g9 pgay; |lién quan {rng yéu cau theo quy dinh, thi ¢6 van ban tra lai ho so va
Thiam | Phong g Khoar)g gio 72 va UBND thong bao rd 1y do cho td chire, ca nhan.
dinh phé san - Tal nguyéen cap huyén . ) .
mnhphe | se ol ¢ - Truong hop ho so day du, hop 1€ thi tham dinh, chu tri
duyét cong trinh phéi hop véi cac sd, nganh c6 lién quan va UBND cap
huyén noi c6 cong trinh t6 chure kiém tra thyuc té khu vuc
dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép va tham dinh ho so.
+ Truong hop di diéu kién, chuyén vién thy Iy du thao to
trinh va du thao Giay phép trinh 1anh dao phong kiém tra.
Chuyén vién thy | 0,5 ngay; NN A
Iy hé so gy 04 Chuyén vién lap to trinh va du thao Giay phép.
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B0 phan, can Thoi gian Trinh
T Ciac | Trinh tw b(f). cﬁn:g chire, tiép nhéan Cli)'é;]zan cap c6 M5 4 quv trinh
buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va giai Ao o’p tham quy
A1 A A1 A neu co A
quyét ho so quyét ho so quyén
+ Néu dat yéuqcéu Léanh dao phong kiém tra, thong nhé:lt
ky nhay chuyén ho so cho Lanh dao S& xem xét quyét
Lanh dao Phong 0,25 ngay; dinh.
n ﬁaénngnsigc al gio 02 + Néu khong thong nhat thi ¢6 y kién chi dao, chuyén lai
guy cho cong chirc thy ly. Cong chire chinh stra, hoan thién
van ban chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét.
ﬁaﬁhéf]‘f‘ovsal\} 41 0l ngy; Ky duyét to trinh va ky nhdy du thao Gidy phép, trinh
g ‘y gio 08 UBND tinh cap gia han, diéu chinh giay phép.
truong
3 | Budc 3 | Phé duyét - —
02 ngay; UBND tinh xem xeét, ky duyét Giay phép, chuyén két qua
UBND tinh gio 16 to1 So Tai nguyén va Moi truong tra cho to chire, ca nhan.
- Chuyén vién Phong Khoang san - Tai nguyén nudc
Trung tim Phuc gﬁ:lr?/héréé(f; qua dén Quay s6 12 - Trung tdm Phyc vu hanh
vu hanh chinh S
) Trakét |cong (Quay sb| 0.5 ngay; - Nhan vién Quéy s6 12 - Trung tdm Phyc vy hanh chinh
4 | Budc4 qua 12, S&  Tai gio 04 cong tré ket qua giai quyét TTHC: Thong qua dich vu
nguyén va Moi buu chinh hodc tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh
truong) chinh cong (theo nhu cau cua to chtrc, ca nhan).
14 ngay;

Tong cong

Gio 112
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B0 phan, can Thoi gian Trinh
T Ciac | Trinh tw b(f). cﬁn:g chire, tiép nhéan Cli)'é;]zan cap c6 M5 4 quv trinh
buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va giai Ao o’p tham quy
A1 A A1 A neu co A
quyét ho so quyét ho so quyén
3 | Cap lai gidy phép hoat dong dw bao, cianh bao khi tweng thity vin
T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri hd so qua
dich vu buu chinh té1 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
(Quay 12- S¢ Tai nguyén va Moi truong).
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (Quéy s 12 - So
Tai nguyén va Moi trudng) xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du ciia ho so.
+ Truong hop ho so chua day dua, chinh x4c hodc khong
thudc tham quyén giai quyét theo quy dinh nhan vién
Trung tdm Phuc Quay s 12 - Trung tdm hanh chinh c6ng phai huéng dan
’ vu hanh ‘Chl'nh . dai dién t6 chirc, ca nhan bd sung, hoa}n thlen‘ho Sy theo
1 | Buge 1 | Ticpnhan | cong (Quay so 0,25 ngay; quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu ciu bo sung,
hoso |12, S¢ Tai| gio02 hoan thién ho so;

nguyén va Moi
trurong)

+ Trudng hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chire, vién
chtrc tiép nhan ho so phai néu r6 1y do theo mau Phiéu tir
choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so ddy du, hop 1¢ thi tiép nhan ho so.
Quét (scan) va luu trix ho so dién tu, cap nhat vao co so
dir liéu cua Hé théng thong tin mdt ctra dién tur ctia tinh
va chuyén ho so t6i S& Tai nguyén va Moéi trudng (Sau
khi tiép nhan s& dugc cdp mot ma s6 hd so duge ghi trong
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua dé to chuc, ca
nhan tra ctru tinh trang giai quyét TTHC).
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B0 phan, can Thoi gian Co quan Trinh
T Ciac | Trinh tw | b cong chirc, tiép nhan h("i;lh cap ¢o M5 4 quv trinh
buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va gidi pnéu cgp tham quy
quyét ho so quyét ho so quyén
P han N Lan}{ daquhon\g-, 0,25 ngay; Lanh dao Phong Khoang san - Tai nguyén nudc phan
cong ho | Khoang san - Tal i 02 A N n 1A
A . g10 cong chuyén vién thu 1y ho so
SO nguyén nudc
Chuyén vién thy ly can cir co s¢ phap Iy xem xét tinh day
du, hop 1€ cta ho so:
- Truong hop hd so khong hop 1€, thi co van ban thong
Cic s& bao cho t6 chirc, cd nhan dé bo sung, hoan thién ho so
neinh c,c') theo quy dinh.
Lanh dao phong 'S \ A T X A .
va chuyén vién . lién quan - Truong hop ho so sau .khl da bo sung ma van 1§h0}1g dap
\ , 2,25 ngay; | va UBND ung yéu cau theo quy dinh, thi c6 van ban tra lai ho so va
phong Khoang i 18 X A C s 2 1. . 1
, - o g cap thong bao rd 1y do cho t6 chire, ca nhan.
2 | Bude 2 san - Tal nguyen huven noi : . . o o
Thim | nudc y N - T}’Lrong hop ho so day du, hop I¢ thi tham dinh, chu tri
dinh phé co ?Ol?g phdi hop véi cac S, nganh co lién quan va UBND cép
duyét trin hgyén noi’ co cf)ng trinh t0 chtrp kiém tra thuce t€ khu vuc
de nghi cap lai giay phép va tham dinh ho so.
Truong hop di diéu kién, chuyén vién thy Iy du thao to
trinh va dy thao Gidy phép trinh Lanh dao phong kiém tra.
an vie 0,25 ngay; . y
Ehl‘fg o thy gid o Chuyén vién I4p t& trinh va dy thao Gidy phép.
Lanh dao Phong | (55 poyv: + Néu dat yéu cau Lanh dao phong kiém tra, thong nhat
Khoang san - Tai ’ aid %Zy, ky nhay chuyén hé so cho Linh dao S& xem xét quyét

nguyeén nudc

dinh.
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B0 phan, can Thoi gian Trinh
T Ciac | Trinh tw b(f). cﬁn:g chire, tiép nhéan Cli)'é;]zan cap c6 M5 4 quv trinh
buwdéc | thuwe hién | vién chire giai va giai Ao o’p tham quy
A1 A A1 A neu co A
quyét ho so quyét ho so quyén
+ Néu khong théng nhét thi c6 ¥ kién chi dao, chuyén lai
cho cong chure thy ly. Cong chire chinh stra, hoan thién van
ban chuyén ho so cho Lanh dao Phong xem xét.
Ir;aﬁhé?]aovasol\}g} 075. Pgéy; Ky duyét to trinh va ky nhay du thao Gidy phép, trinh
¢ J ‘y gio 04 UBND tinh cip gia han, diéu chinh giay phép.
3 | Bu6e 3 | Phé duyét | TYOn8
01 ngay; . 1 e e , P
UBND tinh I g08y UBND t}ph xem Xet‘, kyAc_iuye‘t Gla}f phep,xchu,yen lfet qua
g1o to1 S¢ Tai nguyén va Moi trudng tra cho t6 chirc, cd nhan.
- Chuyén vién Phong Khodng san - Tai nguyén nudc
Trung tm Phuc chuyén két qua dén Quay s6 12 Trung tdm Phuc vu hanh
vu hanh chinh chinh cong.
. Trakét |cobng (Quay so 0,25. ngay, - Nhan vién Qudy s6 12 Trung tim Phuc vu hanh chinh
4 | Budc 4 \ s .. iy 02 ~ 1 X AN Z N )
qua 12, 'S¢ Tai g cong tra két qua giai quyet TTHC: Thong qua dich vu
nguyén va Moi buu chinh hodc tryc ti€p tai Trung tdm Phyc vu hanh
trurong) chinh c6ng (theo nhu cau cua to chirc, ca nhan).
05 ngay;

Tong cong

Gio 40




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:34+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:41+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:46+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:51+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:07+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:13+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:19+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2023-06-30T07:16:24+0700
	Tỉnh Gia Lai
	Ủy ban Nhân dân tỉnh Gia Lai<ubndtinh@gialai.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




