PHU LUC

o Quyét dinh s6 099 /JOP-UBND ngay 11 thing11 nam 2024
cua Chu tich UBND tinh Gia Lai)

STT | Tén thua tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

T6 chuc danh gia, xép loai ‘
| | muc do chuyén ddi sé cua Thong tin  va|S& Thong tin va Truyén
cac co quan nha nuéc trén | Truyén thong thong

dia ban tinh

- Co quan thyc hién: S¢&
Tu phép, Trung tdm Trog

Xét thang hang chirc danh .
gitp phap 1y nha nudce.

2 nghé nghiép vién chirc Tro | Tro gitp phap 1y
gitp vién phap ly hang II - Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: S¢ Tu phap.

- Co quan thuc hién: S¢&
Noi vy, So& Tu phap,
Trung tam Tro giap phap
1y nha nude.

Xét thang hang chirc danh
3 nghé nghiép vién chirc Tro | Tro giup phap 1y

gitp vién phap 1y hang I . 3
- Co quan c6 tham quyén

quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan thuc hién: S¢
Tu phép, Trung tam Trog
Tro gitip phap Iy | £iup phap ly nha nudc.

- Cq quan cé thim quyén
quyét dinh: S¢ Tu phap.

4 | Xeét thang hang chirc danh
H) tro nghiép vu hang II

- Co quan thuc hién: S¢
Tu phép; cac don vi su
Xép hang cac don vi su nghiép coéng lép truc
S5 | nghiép cong 1ap truc thudc | TS chire bo may | thudc S¢ Tu phap.

So Tu phap - Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh.

Ve

———



STT | Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
- Co quan thuc hién: S¢
. L o Tu phép; cac don vi su
§ Thanh lap le dong quan ly 7 nghiép cong lap truc
tliong don vi su nghiép cong | T6 chirc bd may thuée S& Tu phap.
1ap thudc S& Tu phap : \
- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan thyc hién: S¢&
7 Th,émh lap Phong cong Cong chimg Tu phap.
ching - Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan thuc hién: So
2 o Tu phap.
Giai thé Phong cong chirng | Cong chung , .
- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.
, , - Co quan thyc hién: S¢&
Chuyén d6i Phong cong T h(’l ' '
9 . . < . A . u phap.
ching thanh Van phong | Cong ching , .
cong ching - Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: UBND tinh.
- Co quan thuc hién: S¢
L. . -, o Tu phap.
10 | Quyét dinh cong nhin bao | Pho bien, gido duc o .
c4o vién phép lut (cip tinh) | phap luat - Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh.
- Co quan thyc hién: S¢&
, . LY .y Tu phap.
11 | Quyét dinh mién nhiém bao th’ blefl’ gido duc phap ) .
c4o vién phap ludt (cip tinh) | Phap luat - Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh.
Quyét dinh danh muc quyét Xay dung vin ban | - Co quan thyc hi¢n: S&
12 | dinh cia Uy ban nhan dan | quy pham phap | TW phap.

tinh quy dinh chi tiét luat,
nghi quyét cia Qudc hoi,

luat

- Co quan ¢ tham quyén
quyét dinh: Chu tich




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

phap 1énh, nghi quyét cua
Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, 1énh, quyét dinh cua
Chu tich nuéc

UBND tinh.

13

Xay dung, ban hanh van ban
quy pham phap luat cua Ho1
dong nhan dan tinh (theo
khoan 1, khoan 2, khoan 3
Piéu 27 Luat Ban hanh vian
ban quy pham phdp luat
nam 2015)

Xay dung van ban
quy pham phap
luat

- Co quan thuc hién: Co
quan dugc giao chu tri
soan thdo van ban quy
pham phap ludt cta Hoi
ddng nhan dan tinh.

- Co quan c6 tham quyén

quyét dinh: Hoi dong
nhan dan tinh.

14

Xay dung, ban hanh van ban
quy pham phap luat cua Hoi
déng nhan dan tinh (theo
khoan 4 Diéu 27 Luat Ban
hanh van ban quy pham
phap luat nam 2015)

Xay dung van ban
quy pham phap
luat

- Co quan thyc hién: Co
quan dugc giao chu tri
soan thao van ban quy
pham phap luat cua Hoi
ddng nhan dan tinh.

- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: Hoi dong
nhan dan tinh.

15

Xay dung, ban hanh van ban
quy pham phap luit cua Uy
ban nhan dan tinh

Xay dung van ban
quy pham phap
luat

- Co quan thuc hién: Co
quan dugc giao chu tri
soan thao van ban quy
pham phép ludt cua
UBND tinh.

- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: UBND tinh.

16

Xay dung, ban hanh van ban
quy pham phap luat caa Hoi
d6ng nhan dan cap huyén

Xay dung van ban
quy pham phap
luat

- Co quan thuc hién: Co
quan dugc giao chu tri
soan thdo van ban quy
pham phap luat cua Hoi
ddng nhan dan cap huyén.

- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: Hoi dong
nhan dan cip huyén.




STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

17

Xay dung, ban hanh van ban
quy pham phap luit cua Uy
ban nhéan dan cép huyén

Xay dung van ban
quy pham phap
luat

- Co quan thuc hién: Co
quan dugc giao chu tri
soan thao van ban quy
pham phdp luat cua
UBND cip huyén.

- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: UBND cip
huyén.

18

Kiém tra van ban quy pham
phap luat, xtr Iy van ban quy
pham phdp luat trai phéap
luat theo tham quyén (cép
tinh)

Kiém tra, xir ly
van ban quy pham
phap luat

- Co quan thyc hién: S¢&
Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh, Gidm déc S&
Tu phap.

19

Kiém tra van ban quy pham
phap luat, xtr Iy van ban quy
pham phdp luat trdi phéap
luat theo thdm quyén (cdp
huyén)

Kiém tra, xir ly
van ban quy pham
phép luat

- Co quan thuc hién:
Phong Tu phap.

- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND cip  huyén,
Trudng phong Tu phap.

20

Ra soat van ban quy pham
phap luat theo thim quyén,
xtr Iy/kién nghi xir Iy két qua
ra sodt van ban quy pham
phap luat (cip tinh)

R4 soat, hé thong
hoéa van ban quy
pham phéap luat

- Co quan thuc hién: Co
quan chuyén moén thudc
UBND tinh; co quan khac
da chu tri soan thao van
ban cua Hoi dong nhan
dan tinh, UBND tinh.

- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: UBND tinh.

21

Ra soat van ban quy pham
phap luat theo thim quyén,
xt 1y/kién nghi xtr 1y két qua
ra soat van ban quy pham
phap luat (cip huyén)

R4 soat, hé thong
hoéa van ban quy
pham phép luat

- Co quan thyc hién: Co
quan chuyén moén thudc
UBND cip huyén; co
quan khéc da chu tri soan
thao van ban cua HO1
ddng nhan dan cp huyén,
UBND cip huyén.




STT | Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
- Co quan c6 thim quyén
quyét dinh: UBND cip
huyén.
- Co quan thyc hi¢n: Co
quan chuyén moén thudc
A A (A I , UBND tinh; co quan khac
H% th(A)ng hoa, cong :t)o ket | Ra soat, hé théng | da cha tri soan thao vin
72 | qua hé thong hoa van ban | hoa vin ban quy | ban cta Hoi déng nhin
quy pham phap luat theo | pham phap luat | dan tinh, UBND tinh.
tham quyén (cap tinh) - Co quan co tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND tinh.
- Co quan thuc hién: Co
quan chuyén mon thudc
UBND cép huyén; co
X X 1 khéc da chu tri soan
Hé théng hoa, cong bd két | Ry soat. he théne | —x -
23 |4 ’ &’ . héa van ban quy | 45ng nhan dan cip huyén,
quy pham ph,a p ludt theo | pham phap ludt UBND cip huyén.
tham quyén (cap huyén) } .
- Co quan c6 tham quyén
quyét dinh: Chu tich
UBND cép huyén.
o - Co quan thuc hién: So
Cap nhat thong tin vao Co Rf‘ SOEf‘) hf{ thong | Ty phap.
24 | 5o dit liéu qubc gia vé phap | hoa van ban quy C { thi N\
[uat pham phép luét - L0 quan co tham quyen
' quyét dinh: S¢ Tu phéap.
o N . Cong an, Toa an nhan dan
Ra soét, trao doi, cung cap céc cAp, co quan Thi hanh
25 | thong tin ly lich tu phép dé | Lylichtwphdp |4n dan sy cac cdp, Vién
xdy dyng co so dir licu ly Kiém sat nhan dan cac
lich tu phap tai dia phuong cap, SO Tu phap
26 | Thu tuc cap moi, cap doi Thanh tra Chu tich UBND tinh

Thé thanh tra.




STT | Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

27 | Thu tuc cap lai The thanh Thanh tra Chu tich UBND tinh
tra.

Xét thang hang vién chure tur - UBND tinh;
K¥ thuat vién kiém dinh k§ - S¢ Lao dong - Thuong
A , 5 a binh va Xa hoi;

28 th}l;at an toarh 1a0~dongi fen An toan lao dong o
Kiém dinh vién k¥ thuat an - Bon vi su nghiép cong
toan lao dong An toan lao lap quy dinh tai khoan 1
dong bicu 7 Nghi dinh

15/2020/ND-CP.

- UBND tinh;
Xi[ thagg hapAg Vle~1’1 chljzc tur - S& Lao déng - Thuong
Kiém dinh vién k¥ thuat an binh va X3 hoi:

29 | toan lao dong 1én Kiém dinh | An toan lao dong , T
vién chinh k¥ thuét an toan bon visy n.ghle_:pq cons !?p
lao don quy dinh tai khoan 1 Diéu

e 7 Nghi dinh 15/2020/ND-
CP.
- UBND tinh;
o i . - S6 Lao dong - Thuong
Xét thang hang vién churc tu binh va Xa hoi:
30 | Nhan vién cong tac xa hoi | Bao trg xa hoi 5 o ’h" A
1én Cone téc x3 hoi vie - Pon vi su nghi€p cong
én Cong tac xa hoi vién lap quy dinh tai khoan 1
bicu 7 Nghi dinh
115/2020/ND-CP.
- UBND tinh;
- S& Lao dong - Thuong
Xet thang hang vién chire tr | o binh va Xa hdi;

31 [ Cong tée xa hoi vien len | BaOWoXAROT 1 ) L s cong

Cong tac xa hoi vién chinh. 1ap quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 Nghi dinh
115/2020/ND-CP.

Xe} thang h.e_ing vién cI}u’c :[u: Phong, chéng t& | UBND tinh;

32 | quan hoc vién trung cap lén

quan hoc vién

nan xa hoi

- S6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;
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Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

- Pon vi su nghi¢p cong
lap quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 Nghi dinh
115/2020/ND-CP.

33

Xét thang hang vién chuc tu
quan hoc vién 1én quan hoc
vién chinh

Phong, chéng té
nan xa hoi

- UBND cip tinh;

- S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;

- Pon vi su nghiép cong
lap quy dinh tai khoan 1
Piéu 7 Nghi dinh
115/2020/ND-CP.
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PHAN II. NOQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. LINH VU'C THONG TIN VA TRUYEN THONG

1. Tha tuc To chirc danh gia, xép loai mirc d¢ chuyén doi so cia cac co
quan nha nudc trén dia ban tinh Gia Lai

1.1. Trinh ty thuc hién:

- Céc co quan, don vi gui két qua ty danh gia mac do chuyén ddi sé cua don
vi theo quy dinh tai B chi s6 danh gia, xép hang chuyén ddi s cac cép cua tinh
vé S¢ Thong tin va Truyén thong (co quan thudng truc Ban Chi dao Chuyén di
s6 tinh Gia Lai). P6i voi UBND cép x3 thi giri vé UBND cép huyén.

- Pon vi chu tri trién khai BO chi s6 Chuyén doi1 s6 thuc hién tham tra, danh
gia két qua bao cao chi so cua cac don vi va tong hop bao cao két qua, trinh co
quan c6 tham quyén phé duyét.

- Co quan c6 thAm quyén ban hanh van ban két qua xép loai mirc d6 Chuyén
doi so.
1.2. Cach thire thuce hién:

- So Th()ng tin Ve‘l Truyén thong: Thong béo, huéng dan danh gia, xép hang
mirc d6 Chuyén doi so; ban hanh Ke hoach Va thuc hién to chirc danh gia, xep
hang mtrc do Chuyen d6i s6 (bao gdm yéu cau cac don vi bd sung tai liéu kiém
chung, 1ay y kién thanh vién Ban Chi dao Chuyén d6i s6 cua tinh vé bao cao danh
gia, xép hang muc d6 Chuyén ddi sb clia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh).

- Céc co quan, don vi bdo cdo danh gia, xép hang, bd sung tai liéu kiém
ching theo yéu cau cia S& Thong tin va Truyén thong.

- S& Thong tin va Truyén thong trinh UBND tinh du thao két qua danh gia,
x€p hang mtrc A Chuyén doi1 s6 cua cac co quan nha nudce trén dia ban tinh.

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- S& Thong tin va Truyén thong: Vin ban thong bao, Ké hoach t6 chic danh
gia, xép hang, van ban yéu cau b sung tai liéu kiém chimg, vin ban lay ¥ kién
thanh vién Ban chi dao Chuyén d6i s cta tinh vé du thao két qua danh gia, xép
hang Chuyén doi s6 cac cap trén dia ban tinh, T trinh trinh UBND tinh dy thao
két qua danh gia, xép hang muc do Chuyén d6i sb ctia cac co quan nha nude trén
dia ban tinh.

- Céc co quan, don vi cung cép thong tin theo mau Bo chi sé danh gia, xép
hang Chuyén ddi s6 cac cap cua tinh va theo huéng dan ctia S& Thong tin va
Truyén thong.

1.4. Thoi han giai quyét:

T6 chie dénh gia bat dau thang 12 clia nim bao cio.
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1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Céc co quan nha nudc: SO, ban, nganh tinh, UBND c4p huyén, UBND cap xa.
1.6. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh:

- P6i v6i s6, ban, nganh tinh va UBND cép huyén: S& Thong tin va Truyén

thong - Co quan thudng truc Ban chi dao Chuyén ddi sb 13 co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh.

- P6i v6i cap xd: UBND cap huyén twong tng 1 co quan thuc hién tha tuc
hanh chinh.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Xép loai mic d6 Chuyén d6i s ctia cac co quan nha nudc trén dja ban tinh.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong.

1.9. Tén miu don, mau to khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 922/QD-BTTTT ngdy 20/5/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén thong phé duyét Bé an “Xac dinh B chi s6 danh gid Chuyén doi so6 cua

cac bd, co quan ngang bd, co quan thudéc Chinh phi, céc tinh, thanh phd truc thude
Trung wong va ctuia quoc gia”.

- Quyét dinh s6 209/QD-UBND ngay 05/5/2023 ctia UBND tinh vé ban hanh
Bo Chi s danh gia mtrc d6 chuyén dbi s6 (DTI) cac cap trén dia ban tinh Gia Lai.

II. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

1. Thii tuc Xét thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Tro gitip
vién phap ly hang I

1.1. Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Trung tam Tro gitp phap 1y nha nudce chu dong ra soat, xay dung
du thao Dé an to chiic xét thing hang chirc danh nghé nghiép va 1ap danh sach
vién chuic di tiéu chuén, diéu kién xét thang hang chirc danh Tro gitip vién phap
Iy hang II theo quy dinh giri vé S& Tu phap.

- Budc 2: Sé Tu phap chu tri xay dung Dé an t6 chirc xét thing hang chuc
danh nghé nghiép; tong hop chi tiéu xét thang hang chtrc danh Tro gitp vién phap
Iy hang II va danh sach vién chirc ¢ du tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang
hang chirc danh Tro gitp vién phéap 1y hang II giri vé S¢ Noi vu tham dinh.

- Budce 3: Sau khico y kién thAm dinh ctia S& Noi vy, S& Tu phap td chire
x¢ét thang hang churc danh Trg gitp vién phép 1y hang II.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-922-qd-btttt-2022-xac-dinh-bo-chi-so-danh-gia-chuyen-doi-so-cua-cac-bo-514140.aspx
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- Bu6c 4: Sau khi c6 két qua trang tuyén trong ky xét thang hang (trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc tring tuyén trong ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép Tro gitp vién phap 1y hang I), S& Tu phéap ban
hanh quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong vién chuc tring
tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chtc Tro giup vién
phap 1y hang II thudc thim quyén quan 1y.

1.2. Cach thirc thwe hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin
ban va diéu hanh.

1.3. Thanh phéan hd so, s6 lwong:

+ Thanh phéan ho so:

- T trinh ctia S& Tu phép dé nghi xét thang hang d6i véi chiac danh Tro
gitip vién phap 1y hang II kém theo dé 4n va danh sach vién chtrc du tiéu chuan,
diéu kién xét thang hang chic danh Tro gitup vién phap 1y hang II;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc stra d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/NP-CP);

- Ban nhén x¢t, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan ly don vi
su nghi¢p cong lap quy dinh tai khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
(duoc stra ddi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh 56 85/2023/ND-
CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP;

- Van ban xé}c nhan vu viéc :[ham gia tb tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;
- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chtrc danh nghé
nghi¢p vién chirc trg gitip vién phap ly;
- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép

xet thang hang: Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 6
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thuong cua cap c6 tham quyén (néu co).

+ S6 luwong hd so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: So Tu phap, Trung tdm Tro
gitp phép ly nha nude.

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép, Trung tdm
Trg giup phép 1y nha nudec.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.
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1.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém chuc
danh Tro giup vién phap 1y hang II va xép luong vién chirc tring tuyén trong ky
xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Theo Piéu 4 Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua Bo truéng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly
va st dung phi tuyén dung, dy thi nang ngach, thing hang cong chirc, vién chirc.

- Du6i 100 thi sinh: 700.000/ddng/thi sinh/lan;

- Ttr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000/ddng/thi sinh/lan;
- Ttr 500 thi sinh trd 1én: 500.000/d0ng/thi sinh/lan.

1.9. Tén méu don, to khai:

, - MAu s6 01-TP-TGPL; MAau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu
s0 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kem theo Nghi dinh sO 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan 1y vién chirc.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Vién chuec trg gitip vién phép 1y dang ky du xét thang hang tir hang III 1én
hang 11 phai dap tmg du céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ctia Bo truéng Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan,
diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc tro gitip vién phap 1y
gtri vé SO Tu phép.

1.11. Can c&r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luét stra ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién churc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B truong B Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc;

- Thong tu s6 05/2022/TT - BTP ngay 05/9/2022 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh ma s0, tiéu chuan va x&p luong do1 vé1 chirc danh nghé nghiép vién chtic
trg giap vién phép 1y;

- Thong tu sﬁé 09/2024/TT - BTP ngay 06/9/2024 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh ti€u chuén, di€u kién xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chtic
trg gitp vién phap ly;
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- Quyét dinh s6 08/2024/QD-UBND ngay 22/02/2024 ctia UBND tinh
ban hanh Quy dinh veé quan ly t6 chic bod may, vi tri viéc lam, bién ché, sb
lugng ngudi lam viée, sd lugng lao dong hop dong va can bo, cong chire, vién
churc, nguoi gitt chire danh, chirc vu va kiém soat vién tai doanh nghi¢p nha
nudc thudc pham vi quan 1y cua UBND tinh.
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Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... (D........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeiennn Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
............ ngay  thang.... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN

PHAPLY
1. Tém tit 1y lich
-Hovatén: ..oooooeeeeiiiiiiei, (3) e
- Churc vu hi€n nay: ......ocoveveeeeeeieeeeen, (A) e
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitp vién phap Iy hang .............. (5] R
- Tén co quan, don vi cONG tac: ......ccccvveeenvreenneee. (6) ettt

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc dap ing tiéu chuin, diéu kién diing ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chire tro giup vién phap ly hang ...(7)....!

4. Nhin xét khac (néu c6)

Xét qua trinh cong tac, can clr vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chtic trg gitip vién phép 1y hang ..(7)... va co cdu vién chitc theo chirc danh nghé
nghiép cta don vi da dugc cap co thAim quyén phé duyét, ..... (2)...... nhan thiy 6ng/ba
...(3)... dap ung day du cac tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc trg giup vién phap Iy va nhat tri ctr ong/ba ......... () I
tham duy xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phap 1y hang
(7).

Thu trwéng don vi
(Ky tén va dong dau)
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Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan ctia co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg gitip vién phap ly;

(4) Chure vu dang gitr hién nay;

(5) Chirc danh nghé nghiép vién chirc hién dang giit (hang II hoic hang III);
(6) Tén Trung tAm tro gitp phap 1y nha nude tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hodc hang II)

! Theo céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 2 cia Thong tu ndy trong trudng hop
dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phép Iy hang I hodc
theo céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 ciia Thong tu ndy trong truong hop dang
ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phap 1y hang II.
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Mau sé6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TROQ GIUP PHAPLY Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S: .../XN-CTGPL Ha Néi , ngay ... thang .... ndm 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh céng
Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd ................. €0

Cin ctr vao dé nghi ciia SO Tu phap tinh/thanh phé...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... vé
viéc yéu cau xac nhdn vu viéc tham gia t6 tung thanh cong cua trg giup vién phap 1y

Cuc Tro giup phap 1y di t6 chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh
cong. Trén co s& do, Cuc Trg gitp phap 1y xac nhén nhu sau:

Xac nhan ...... 4)....... hd so vu viéc tham gia t6 tung thanh céng, ma s ......... cua
trg gitip vién phap 1y ......(3)...... cong tac tai Trung tdm tr¢ gitp phap ly nha nudc
tinh/thanh phé ......... (Do, thudc SO Tu phap tinh/thanh pho ........ (D).
dap ung ti€u chi xac dinh vu viéc tham gia tb tung thanh cong.
Cuc Tro gitip phap 1y thong bao dé S& Tu phap tinh/thanh phé ........ (1)........ duoc
biét./.

CUC TRUONG
Noi nhdn: (Ky tén va déng dau)
- Nhu trén;
-Luui,
Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phd c6 yéu cau xac nhén;
(2) S0, ngay, thang nam cua cong van;
(3) Ho va tén tro giup vién phap ly;

(4) S6 lwong hd so vu viée tham gia t6 tung thanh cong.
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

S6 lwong, co ciu chirc danh nghé

nghiép vién chirc hién cé

P& nghi s6 lwong chi tiéu thing |Ghi
hang cua tirng hang vién chirc  |chu

Tén
co
2 . | Chire [ Chire . |Chure , | Chire [ Chire | Chire | Chire
I'T| q“i‘“’ TO? gl Chirc danh | danh Chire danh Chire danh | danh | danh | danh
to s0 | danh x » | danh » | danh A A A A
. » | nghé [ nghé » | nghe » | nghé | nghé | nghé [ nghé
chire, nghé oA .. | nghé .| nghé oA oA oA oA
. . Mghi¢pnghiép .~ mghiepl °.. inghi¢ppghi¢pnghiépnghi¢p
don vi nghi¢p nghiép nghiép
hang I hang | hang hang IV hang hang I hang | hang hang hang
: 11 o [~ \% : 1T 1 [Ivxep| V
M@ 1A H |GG | D | 6O [dO [ A | 12) | (13) (14
I [Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chire

*

ngay ... thang ... nam ...

THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, déng ddu)
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Miu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC

DANH ... NAM .........
Thoi Co dé Ngoai
gian | Mirc lwong | Vin bing, chitng chi theo yéu an, Pugce | ngir |Ghi
git | hién huéng ciu ciia hang du thi cong | mién thi |ding |chad
chire trinh ky thi
Chirc| Co | 4200
vu [quan nghé
e e o T
TT{va| . ENam|Nir|chire | vi ‘. Ma so Trinh
A |RAM © | thoi chire Trinh
ten| b danh (dang gian danh | D || @0 [Trinh[Trinh
cong |lam | = 1HE 58 nghe | 90 h;ﬁg quan | do | do Tin [Ngoai
tac |vige ngach lu'(mgmghiép Chuﬁyén  hinh l)’/A tin mgo?i hoc | ngir
hoic hiél'l mon [~ o nghe | hoc | ngir
hang g © [rehitp
tuong
dwong)

MG |G |G © | (D] ® | O | A0 | (AD [(12) | (13) |(14) [(15) [ (16) [(17){(18) [ (19) (20)

......... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)



18

2. Thii tuc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire Tro giup
vién phap ly hang I

2.1. Trinh ty thue hién:

- Budce 1: Trung tam Tro giup phap 1y nha nude lap chu dong ra soat, 1ap
danh sach vién chirc co du ti€u chuén, diu kién dang ky xét thang hang chirc danh
Trg giup vién phép ly hang I theo quy dinh gui vé S& Tu phap xem xét.

- Budc 2: S& Tu phap xdy dung Dé an to chtrc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép va danh sach vién chtic c6 dii tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thiang
hang chtrc danh Tro gitip vién phap 1y hang I giri v& S¢ Noi vu tham dinh.

- Budc 3: Sau khi ¢6 ¥ kién thadm dinh ctia S Noi vu, UBND tinh ban hanh
Pé 4n to chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chitc va t6 chirc xét
thang hang chic danh Tr¢ gitip vién phap 1y hang 1.

- Bu6c 4: B nhiém va xép luong chtic danh Tro gitip vién phap 1y hang I
d6i véi vién chire trang tuyén ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép (trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring tuyén trong ky
xét thang hang chirc danh nghé nghiép Trg gitp vién phap 1y hang I).

Chu tich UBND tinh quyét dinh b6 nhiém va xép luong chtrc danh Trog gitip
vién phap 1y hang I dbi véi vién chirc thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy va
UBND tinh quan ly;

Giam dbc S Noi vu quyét dinh bd nhiém va xép luong chirc danh Tro gitip
vién phap 1y hang I ddi véi vién chirc khong thudc dién Ban Thudng vu Tinh ty
va UBND tinh quéan 1y.

2.2. Cach thirc thwe hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thng quan 1y vin
ban va diéu hanh.

2.3. Thanh phan ho so, so lwong:

+ Thanh phan ho so

- To trinh ctia S Tu phap dé nghi xét thing hang di véi chitc danh Tro
gitip vién phép 1y hang I kém theo danh sach danh sach vién chuc du diéu kién
x€t thang hang chtrc danh Tro gitip vién phap 1y hang I;

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc stra ddi theo quy dinh tai diém c khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

- Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan cd thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
(duoc stra ddi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-
CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP;

- Van ban xac nhan vu viéc tham gia to tung thanh cong theo quy dinh tai
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diém d khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chtrc danh nghé
nghiép vién chirc trg gitip vién phap 1y;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau: Thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5 Thong tu 6 05/2022/TT-BTP;

- Ban sao quyét dinh khen thudng cua cp c6 tham quyén (néu co).

+ S6 luwong hd so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: So Tu phap, Trung tdm Tro
gitp phap ly nha nude.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu, S& Tu phap,
Trung tam Tro giup phap ly nha nudce.

2.7. Két qué thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém chirc
danh Trg gitp vién phap ly hang I va xép luong vién chire trung tuyén trong ky
x€t thang hang chirc danh nghé nghiép.

2.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Theo Diéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua BC)? trudng BO Tai chinh quy dinh mire thu, ché do thu, ndp, quan ly
va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang cong chure, vién chure.

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 d6ng/thi sinh/lan.
- Ttr 100 thi sinh tr¢ 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

2.9. Tén miu don, to khai:

~ -Ma&us6 01-TP-TGPL; MAu s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu
s6 09/2024/TT-BTP.

- Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan ly vién chirc.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thia tuc hanh chinh:

Vién chure tro gitip vién phap ly dang ky du x¢t thang hang tir hang II 1én
hang I phai dap tng du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 2 Thong tu sb
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B truong Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan,
diéu kién xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc trg gitip vién phap 1y.

2.11. Can cw phap ly:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;
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- Luat stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph stra doi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc;

- Thong tu sO 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 ctua B truong Bo Tu phap
quy dinh ma s0, tiéu chuan va xép luong do61 véi chitc danh nghé nghiép vién chirc
trg gitp vién phap 1y;

- Thong tu 576 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B truong, B Tu phap
quy dinh ti€u chuan, diéu kién xét thang hang chtrc danh nghé nghi¢p vién churc
trg gitp vién phap 1y;

- Quyét dinh s0 08/2024/QD-UBND ngay 22/02/2024 cua UBND tinh
ban hanh Quy dinh vé quén 1y t6 chirc bo méy, vi tri viéc lam, bién ché, so
luong nguot lam viée, so lugng lao dong hg’p dong va can bg, cong churc, vién
chtrc, nguot gitt chic danh, chuc vu va kiém soat vién tai doanh nghiép nha
nudc thudc pham vi quan 1y cua UBND tinh.
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Mau s6 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

......... (D........ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeiennn Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

........... , ngay  thadng .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP VIEN

PHAPLY
1. Tém tit 1y lich
-Hovatén: .ooooooiiiiiiiiiiii, (3) ettt e
- Chtrc vu hi€n nay: ......cccccoeveviiieiniiieeieeene (B) e
- Chirc danh nghé nghiép vién chirc tro giup vién phap 1y hang .............. (5] R
- Tén co quan, don vi cONG tac: ......ccccvveeeevreennnne. (6) et

2. Qua trinh cong tac

3. Vé viéc dap trng tiéu chuin, diéu kién ding Ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc tro giap vién phap ly hang ...(7)....!

4. Nhén xét khac (néu c6)

Xét qua trinh cong tic, can ¢ vao vi tri viée lam, tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc tro giup vién phéap 1y hang ..(7)... va co cdu vién chtic theo chirc danh nghé
nghiép cta don vi dd dugc cip c6 thim quyén phé duyét, ..... 2)...... nhan thay 6ng/ba
...(3)... dap ung day du cac tiéu chuén, diéu kién dang ky du xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phap 1y va nhat tri cir 6ng/ba ......... ) tham
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phéap 1y hang ...(7)...

...... (2)..... hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung nhan xét, danh gia déi véi trg gitip

vién phap 1.......(3)....../.

Thu truwong don vi
(Ky tén va dong dau)
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Ghi chu:

(1) Tén co quan chu quan ctia co quan ban hanh van ban;

(2) Tén co quan ban hanh van ban;

(3) Ho tén cua trg gitip vién phap ly;

(4) Chure vu dang gitr hién nay;

(5) Chirc danh nghé nghiép vién chirc hién dang giit (hang II hoic hang III);
(6) Tén Trung tAm tro gitp phap 1y nha nude tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang I hodc hang II)

! Theo céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Piéu 2 cia Thong tu ndy trong trudng hop
dang ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitip vién phép Iy hang I hodc
theo céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Diéu 3 ciia Thong tu ndy trong truong hop dang
ky xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc trg gitp vién phap 1y hang II.
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Mau s6 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC TROQ GIUP PHAPLY Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S: .../XN-CTGPL Ha Néi , ngay ... thang .... ndm 20....
XAC NHAN

S6 vu viéc tham gia t6 tung thanh céng
Kinh giri: S& Tu phap tinh/thanh phd ................. €0

Cin ¢t vao dé nghi ciia S& Tu phap tinh/thanh phd...(1)... tai Cong van s6 ...(2)... vé
viéc yéu cau xac nhan vu viéc tham gia t6 tung thanh cong cua tr¢ gitp vién phép ly

Cuc Tro giup phép 1y da to chirc xem xét, danh gia vu viéc tham gia t6 tung thanh cong.
Trén co s& d6, Cuc Tro gitp phap 1y xac nhan nhu sau:

Xacnhan ...... 4)....... ho so vu viée tham gia td tung thanh cong, ma SO i, cua trg

gitp vién phap 1y ......(3)...... cOng tac tai Trung tdm trg gitip phap ly nha nudce tinh/thanh

phd ......... (D thudc So Tu phap tinh/thanh ph6 ........ (D......... dap ung tiéu

chi xac dinh vu viéc tham gia tb tung thanh cong.

Cuc Tro gitp phép 1y thong bao dé S¢ Tu phap tinh/thanh ph6 ... .. D........ duoc biét./.
CUC TRUONG

Noi nhin: (Ky tén va doéng dau)

- Nhu trén;

-Luui,

Ghi chu:

(1) Tinh/thanh phé ¢ yéu ciu x4c nhan;
(2) S6, ngay, thang nim cua cong vin;
(3) Ho va tén tro giup vién phap 1y;

(4) S6 luong ho so vu viée tham gia té tung thanh cong.
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

SO lwgng, co ciu chirc danh nghé | Dé nghi s6 lwong chi tidu thing (Ghi

Tén nghiép vién chirc hién cé hang cia tirng hang vién chic [chd
co
2 . | Chire | Chire . | Chure , | Chire [ Chire | Chire | Chire
TT quiln, TO? gl Chue danh | danh Chire danh Chire danh | danh | danh | danh
to s0 | danh N » | danh » | danh A A A A
. » | nghé | nghe » | nghe » | nghé | nghé | nghé | nghé
chire, nghe oA .. | nghé .~_| nghe oA A oA oA
. .~_ghiépnghiép . mghiép| 7., nghi¢pnghiépnghiépnghiép
don vi nghiép nghiép nghi¢p
hang I hang [ hang hang IV hang hang I hang | hang hang hang
: II m [ \% : 1T 1 [[vxep| V
M@ D@ | GO [ @D | O [dO | A | 12) | (13) (14
I |Chire
danh
nghé
nghiép
vién
chirc

.......... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, déng ddu)
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Miu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC

DANH ... NAM .........
Thoi Co dé Ngoai
gian | Mirc lwong | Vin bing, chitng chi theo yéu an, Pugce | ngir |Ghi
git | hién huéng ciu ciia hang du thi cong | mién thi |ding |chad
chire trinh ky thi
Chirc| Co | 4200
vu [quan nghé
e e o T
TT{va| . ENam|Nir|chire | vi ‘. Ma so Trinh
A |RAM © | thoi chire Trinh
ten| b danh (dang gian danh | D || @0 [Trinh[Trinh
cong |lam | = 1HE 58 nghe | 90 h;ﬁg quan | do | do Tin [Ngoai
tac |vige ngach lu'(mgmghiép Chuﬁyén  hinh l)’/A tin mgo?i hoc | ngir
hoic hiél'l mon [~ o nghe | hoc | ngir
hang g © [rehitp
tuong
dwong)

MG |G |G © | (D] ® | O | A0 | (AD [(12) | (13) |(14) [(15) [ (16) [(17){(18) [ (19) (20)
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3. Thii tuc xét thiing hang chirc danh H$ tro nghiép vu hang IT

3.1. Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Bon vi sy nghi€p thudc S¢ Tu phap chu dong ra soat, xay dung
du thao D¢ an t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép va lap danh sach
vién chirc du di€u kién xét thang hang chirc danh ho trg nghiép vu hang II gui vé
S& Tu phap.

- Budc 2: So Tu phap chu tri xay dung Pé 4n to chire xét thang hang chirc
danh ngh€ nghiép; tong hop chi tiéu xet thang hang chirc danh ho tro nghiép vu
hang II va danh sach vién chire c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang
chtrc danh ho trg nghi€p vu hang II gui vé S& Noi vu tham dinh.

- Budc 3: Saukhico y kién tham dinh cua S& Noi vu, S¢ Tu phép to chic
x¢t thang hang chirc danh ho trg nghi€p vu hang II.

- Budc 4: Sau khi c6 két qua trang tuyén trong ky xét thang hang (trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chire tring tuyén trong ky
xét thang hang chuc danh nghé nghiép); S& Tu phap ban hanh quyét dinh bo
nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc trang tuyén trong ky xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép ddi v6i vién chirc thudc tham quyén quan 1y.

3.2. Cach thirc thue hién: Gui truc tiép hodc qua Hé thong quan 1y vin
ban va di€u hanh.

3.3. Thanh phan ho so, s6 lwgng:

+ Thanh phan ho so:

- To trinh cua S& Tu phap dé nghi xét thang hang d6i véi vién chuc chirc
danh hd tro nghiép vu hang IT kém theo dé an va danh sach xét thang hang d6i véi
vién chutrc chitc danh hd trg nghiép vu hang II;

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP (dugc stra d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP);

- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap st
dung vién churc hodc cta nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau ctia chtrc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Trudng hop vién chie c¢6 bang tét nghiép chuyén moén di chuin dau ra vé
ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg vdi yéu cau cta chirc danh nghé
nghiép dy thi hodc xét thing hang thi dwoc str dung thay thé ching chi ngoai ngi,
tin hoc; Truong hop vién chic duoc mién thi moén ngoai ngit, mon tin hoc quy
dinh thi dugc mién chirng chi ngoai ngit, chimg chi tin hoc;
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

+ S6 lugng ho so: Khong quy dinh

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap, cac don vi su
nghi¢p cong lap truc thudc S& Tu phap.

3.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap

- Co quan truc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, cac don vi sy
nghi€p cong 1ap truc thudc S& Tu phap.

- Co quan phéi hop: S¢ Noi vu.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh b nhiém chirc
danh hd trg nghiép vu hang II va xép luong vién chirc tring tuyén trong ky xét
thiang hang chirc danh nghé nghiép.

3.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Theo Piéu 4 Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 ciia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan
Iy va str dung phi tuyén dung, dy thi ndng ngach, thing hang coéng chuc, vién
chuec.

- Du6i 100 thi sinh: 700.000/d6ng/thi sinh/lan;

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000/d6ng/thi sinh/lan;
- Ttr 500 thi sinh trd 1én: 500.000/d0ng/thi sinh/lan.

3.9. Tén méu don, to khai:

Mau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

3.10.Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Vién chure tro giip vién phap ly dang ky du xét thang hang chirc danh Hb
tro nghi¢p vu hang II phai dap ung du cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém
a khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP (duogc sira do6i theo quy dinh
tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP).

3.11. Can cwr phap ly:

- Luét Vién chue ngay 15/11/2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirengay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira ddi, bo
sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
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- Thong tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chitrc, vién chirc;

- Théng tu s6 06/2023/TT BTP ngay 18/9/2023 ctia B trudng Bo Tu phap
huéng din vé vi tri viée lam lanh dao, quan 1y va chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cdu vién chic theo chirc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong
1ap thudc nganh, linh vuc tu phap.

- Quyét dinh so 08/2024/QD-UBND ngay 22/02/2024 cua UBND tinh
ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, vi tri viéc lam, bién ché, sb
lugng ngudi lam viée, s6 lugng lao dong hop ddng va can bo, cong chire, vién
churc, nguoi gitr chure danh, chirc vu va kiém soat vién tai doanh nghi¢p nha
nudc thudc pham vi quan 1y cia UBND tinh.
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MAiu s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN
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Miu s6 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG: .............

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI HOAC
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC

DANH ... NAM .........
Thoi Co dé Ngoai
gian | Mirc lwong | Vin bing, chitng chi theo yéu an, Pugce | ngir |Ghi
git | hién huéng ciu ciia hang du thi cong | mién thi |ding |chad
chire trinh ky thi
Chirc| Co | 4200
vu [quan nghé
e e o T
TT{va| . ENam|Nir|chire | vi ‘. Ma so Trinh
A |RAM © | thoi chire Trinh
ten| b danh (dang gian danh | D || @0 [Trinh[Trinh
cong |lam | = 1HE 58 nghe | 90 h;ﬁg quan | do | do Tin [Ngoai
tac |vige ngach lu'(mgmghiép Chuﬁyén  hinh l)’/A tin mgo?i hoc | ngir
hoic hiél'l mon [~ o nghe | hoc | ngir
hang g © [rehitp
tuong
dwong)

MG |G |G © | (D] ® | O | A0 | (AD [(12) | (13) |(14) [(15) [ (16) [(17){(18) [ (19) (20)

......... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong dau)



31

1. LINH VUC TO CHUC BQO MAY

1. Thi tuc xép hang cac don vi sw nghiép cong lap true thude Sé Tw phap

1.1. Trinh tu thue hién

- Budc 1: Cac don vi su nghiép cong lap thudc S¢ gui hd so dé nghi xép
hang vé S¢ Tu phap.

- Budc 2: Sau khi nhan duoc hd so dé nghi xép hang cta Trung tdm tro giup
phap 1y nha nudc, Phong Cong chimg, Trung tim Dich vu ban du gi tai san, S&
Tu phép tiép nhan, kiém tra tinh hop 1& ciia hd so dé nghi xép hang ciia cac don
vi su nghiép cong 1ap truc thude guri vé S& Noi vu dé tham dinh.

- Budc 3: Trong thoi han 7 (bay) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so
hop 1€, S& NO1 vu phai hoan thanh viéc tham dinh Xép hang don vi su nghiép va
chuyén cho S& Tu phép.

- Budc 4: Trong thoi han 3 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugce ¥ kién
ctia S& Noi vu, S6 Tu phap hoan chinh ho so dé nghi xép hang va trinh Chu tich
UBND cép tinh quyét dinh.

- Budc 5: Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1¢, Chu tich UBND cép tinh quyét dinh xép hang Trung tAm tro gitip phép 1y
nha nude, Phong Cong chiing, Trung tam Dich vu ban dau gia tai san tryc thude So
Tu phap.

1.2. Cach thire thue hién: Qua Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh.

1.3. Thanh phén hd so, s6 lwong:

+ Thanh phan ho so:

- To trinh cua S& Tu phap dé nghi xép hang cac don vi sy nghiép cong 1ap
thudc S¢.

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé to chirc (néu c6). Déi véi
don vi su nghiép duoc xép hang theo ti€u chi quy dinh tai cac phu luc kem theo Thong
tu lién tich 02/2010/TTLT-BTP-BNV, ngoai céc tai li¢u néu trén can gui kém theo:

* Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kém theo Thong
tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV trén co sd sb liéu binh quan cua 3 (ba)
nam lién ké ctia naim dé nghi xép hang; trudng hop tinh dén nam dé nghi xép hang
ma don vi sy nghiép khong c6 du sb liéu cta 3 (ba) nim lién ké ctia nim dé nghi
xép hang do méi dugc thanh 13p hodc co su sép xép lai vé to chtrc, chirc nang,
nhiém vu, quyén han, thi liy sb liéu binh quéan cia thoi gian tir khi duoc thanh
1ap, duoc sép xép lai vé t6 chuc, chirc nang, nhiém vy, quyén han dé 1am co s&
tinh diém;

* Bao cao quyét toan thu, chi dugc cap c6 thim quyén phé duyét cia 3 (ba)
nam lién ké cua ndm dé nghi xép hang (trir Trung tam trg gitp phap ly nha nudc).
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Trudong hop tinh dén nim dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong c6 bao
céo quyét toan thu, chi cua 3 (ba) nam lién ké ctia ndm dé nghi xép hang do moi
dugc thanh 1ap hodc c6 su sap xép lai vé td chirc, chirc ning, nhiém vu, quyen
han, thi ldy bao céo cta thoi gian tur khi duoc thanh 1ap, dugc sap xép lai vé to
chtrc, chirc ning, nhiém vu, quyén han 1am co s tinh diém.

+ S6 luwong hd so: Khong quy dinh.

_ 1.4. Thoi han giai quyét: 17 ngay lam viéc ké tir ngdy S& Noi vu nhan du
ho so tham dinh hop 1€.

1.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép cong
1ap tryc thude S& Tu phéap, S& Tu phap.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
1ap truc thudc S& Tu phap, S& Tu phap.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

1.7. Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang Trung
tam trg gip phéap 1y nha nudc, Phong Cong ching, Trung tam Dich vu ban dau
gia tai san tryc thuoc S¢ Tu phap.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.

1.9.Tén miu don, t& khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

~ Dam béo thoi han thyc hién xép hang quy dinh tai Dicu 3 Thong tu lién tich
s0 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B¢ truong B Tu phap va Bo
trudng Bo Noi vu hudng dan viéc xép hang cac don vi su nghi¢p cong 1ap thudc
nganh Tu phap.

1.11. Can cwr phap ly:

Thong tu lién tich sb 02/2010/TTLTBTP-BNV ngay 11/2/2010 cua B
trudng BO Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viéc x€p hang cac don vi
su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phéap.

2. Thi tuc thanh 1ap Hdi ddng quan ly trong don vi sw nghiép cong lap
thug¢c Sé Tw phap

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Bué6c 1: Pon vi sy nghiép cong 1ap thudc S& Tu phap xdy dung béo cdo dé
xuat chu truong thanh 1ap Hoi dong quan 1y kém theo Bién ban hop gui S¢ Tu
phap cho y kién vé su can thiét.

- Budc 2: S& Tu phép cho y kién sy can thiét vé thanh lap Hoi dong quan
Iy trong don vi sy nghiép thudc Sé va gii So Noi vu tham dinh.
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- Bude 3: S6 Noi vu tién hanh tham dinh, bio cdo UBND tinh phé duyét
chu trwong thanh 1ap Hoi dong quan 1y tai cac don vi sy nghiép thudc So.

- Budc 4: Sau khi ¢6 phé duy¢t chu truong cia UBND tinh, don vi su nghi¢p
thudc So 1ap ho so thanh 1ap Hoi dong quan 1y, giri S Tu phap xem xét, co van
ban gti S Noi vu thim dinh.

- Budc 5: S¢ Noi vu tién hanh thAm dinh cac noi dung vé su can thiét, s6
luong, co cAu, thanh phﬁn, tiéu chuén ctia thanh vién Hoi déng quan ly; chtrc nang,
nhiém vu, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan ly va cac ndi dung
khac ¢6 lién quan.

- Budc 6: Sau khi c6 két qua tham dinh cua S& Noi vu, don vi su nghiép
thudc So hoan thién hd so giri S6 Tu phap trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong quan 1y.

- Budc 7: Trén co sé van ban dé nghi thanh 1ap, vin ban tham dinh thanh
lap Hoi dong quan 1y, UBND tinh xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong quan
ly va phé duyét Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép
cong lap thudc S& Tu phap.

+ S6 luwong hd so: Khong quy dinh.

2.2. Céch thirc thye hién: Qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y ctia don vi su nghiép cong
1ap thudc S& Tu phap;

- Bé an thanh 1ap Hoi dong quan 1y;

- Du thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y;

- Cac tai liéu chimg minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan Iy theo quy
dinh;

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo chi chét;

- Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé vi¢c thanh 1ap Hoi
dong quan ly;

- Cac gidy td c6 lién quan khac (néu c6).
+ S6 luwong hd so: Khong quy dinh.
2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép thudc
S& Tu phap, S¢ Tu phap.
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2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép cong
1ap truc thudc S& Tu phéap, S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop: S Noi vu.

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh viéc thanh lap Hoi
d6ng quan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc Sé Tu phap.

2.8. Phi, 1 phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

2.9. Tén méu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

Pap ung diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua
Chinh phti quy dinh vé thanh 1ap, to chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

2.11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cta Bo truong Bo Tu phap
huéng din vé Hoi dong quéan 1y va tiéu chuan, diéu kién bo nhiém, mién nhiém thanh
vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phap.

IV. LINH VUC CONG CHUNG

1. Thi tuc thanh 13p Phong cong chirng

1.1. Trinh ty thuc hién

- Buéc 1: Cén ctr vao nhu cau cong chung tai dia phuong, S¢ Tu phap xay
dung dé an thanh 1ap Phong cong chimg. Pé 4n néu 13 su can thiét thanh 1ap Phong
cong chung, du kién vé to chure, tén goi, nhén sy, dia diém dit tru so, cac diéu
kién vat chit va ké hoach trién khai thuc hién.

- Budce 2: Lay y kién bang van ban cua S¢ Ké hoach va Pau tu, S¢ Tai
chinh, S& Noi vu d6i véi Dé an thanh 1ap Phong cong ching. Cac co quan, don vi
duogc 14y y kién c6 van ban tra 1oi S& Tu phap. S& Tu phap c6 trach nhiém tong
hop, tiép thu hodc giai trinh ¥ kién cta cic co quan, don vi va trinh UBND tinh
xem Xeét, quyét dinh.

- Budc 3: UBND tinh xem xét quyét dinh cho phép thanh 1ap Phong cong
chirng hoac tur choi.

1.2. Cach thirc thue hién
- Tryc tiép.

- Hé thdng quan 1y vian ban va diéu hanh.
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- Qua dich vu buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phin, s6 lweng hd so: Khong quy dinh.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Poi twong thire hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép.

1.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh 14 co quan c¢6
tham quyén quyét dinh; S Tu phap 13 co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh
chinh; S¢ Ké hoach va Pau tu, S& Tai chinh, S& N6i vu phdi hop thuc hién tha
tuc hanh chinh.

1.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh
1ap Phong cong ching.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Cin ctr
vao nhu ciu cong chimg tai dia phuong, S& Tu phap méi cht tri, xay dung dé an
thanh 13p Phong cong chirng.

1.11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Cong chiing nam 2014;

- Nghi dinh §6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Congchung.

- Thong tu sO 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chung.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bg truong B Tu phap
stra do1, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo
trg tu phap.

2. Thii tuc Giai thé Phong cong ching

2.1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Truong hop khong can thiét duy tri, khong c6 kha ning chuyén
d6i Phong cong chimg thi S¢ Tu phap x4y dung dé an giai thé Phong cong ching.

- Budc 2: Léy v kién b.'?lng van ban cua S¢& Tai chinh, S& No61 vu, S6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi d6i voi Dé an giai thé Phong cong chimg. Cac co
quan, don vi dugc 1y y kién c6 van ban tra 101 S¢ Tu phap. S¢ Tu phap c6 trach
nhiém tong hop, tiép thu hodc giai trinh y kién cta cac co quan, don vi va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: UBND tinh xem xét, ra quyét dinh giai thé Phong cong chimg
hodc tir chéi.
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2.2. Cach thirc thuc hién

- Hé thong quén 1y van ban va diéu hanh.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Thanh phan, s6 lrong ho so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Pbi twong thye hién thii tuc hanh chinh: S Tu phap.

2.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh 13 co quan co
tham quyén quyét dinh; S Tu phap 13 co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh
chinh; S& Tai chinh, S& No61i vy, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi phéi hop
thuc hién thu tuc hanh chinh.

2.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc giai thé
Phong cong chung.

2.8. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu chu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh (néu c6): Phong
cong chung chi dugce giai the sau khi thanh toan xong cac khoan ng, lam xong thu
tuc cham dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, thue hién xong cac
yéu cau cong chung da tiép nhan.

2.11. Can cwr phap ly cuia thua tuc hanh chinh

- Luat Cong chirmmg ndm 2014;

- Nghi dinh ~sé 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Cong ching.

- Thong tu sO 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Cong chung.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bg truong B Tu phap
sta doi, bd sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc bo
tro tu phap.

3. Thii tuc chuyén d6i Phong cong ching thanh Vin phong cong chimg

3.1. Trinh ty thwe hién

Budc 1: Truong hop khong can thiét duy tri Phong cong chimng thi S¢ Tu
phap xay dung dé 4n chuyén d6i Phong cong ching.

Budc 2: Lay ¥ kién bang van ban ctia So Tai chinh, S Noi vu, S¢ Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi, Hoi cong chimg vién tinh Gia Lai di voi D& an chuyén
d6i Phong cong chimg. Cac co quan, don vi dugc ldy ¥ kién c6 vin ban tra 101 S&
Tu phap. S6 Tu phap c6 trach nhiém tong hop, tiép thu hodc giai trinh y kién cua
cac co quan, don vi va trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.
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Budc 3: UBND tinh xem xét ra quyét dinh phé duyét D& an chuyén do6i
Phong cong chimg hoic tir chdi.

3.2. Cach thirc thue hién

- Hé thong quén 1y van ban va diéu hanh.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

3.3. Thanh phan, s6 hrong ho so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngdy, ké tir ngdy nhan dugc
Pé an chuyén doi Phong cong chimg, UBND tinh ra Quyét dinh phé duyét Dé an.
Trong trudng hop can thiét thi l1dy y kién bang van ban ctia Bo Tu phap trude khi
quyét dinh.

3.5. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh la co quan c6
tham quyén quyét dinh; S& Tu phép 13 co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh
chinh; S¢ Tai chinh, S& Néi vu, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi phdi hop
thuc hién thu tuc hanh chinh.

3. Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh vé viéc phé duyét
Dé an chuyén do6i Phong cong chung thanh Van phong cong chung.

3.8. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

3.10. Yéu cau, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu ¢6): Can ct
vao nhu cau cong ching tai dia phuong, S6 Tu phap mdi chu tri, xdy dyng d¢ an
chuyén doi Phong cong chirng thanh Van phong cong ching.

3.11. Can cwr phap ly cuia thua tuc hanh chinh

- Luat Cong chirmng ndm 2014;

- Nghi dinh §6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Ludt Cong ching.

- Thong tu sO 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chung.

- Thong tu s6 03/2024/TT-BTP ngay 15/5/2024 cua Bg truong B Tu phap
stra do1, bo sung 08 thong tu lién quan dén thu tuc hanh chinh trong linh vuc b6
tro tu phap.

V. LINH VUC PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT

1. Thii tuc Quyét dinh cong nhin bao cdo vién phap luit (cap tinh)
1.1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Ra soat, dé nghi cong nhan
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- C4c s0, ban, nganh, td chirc chinh trj - x4 hoi tinh (got chung la co quan,
t6 chuc cép tinh) cin ¢ vao yéu cau cong tic phd bién, gido duc phap luat va diéu
kién thuc té chi dao t6 chirc phap ché, don vi duoc giao phu trach cong tac phap
ché, phé bién, gido duc phap luat cia co quan, t6 chirc minh lya chon cén bo, cong
chtrc, vién chirc va sy quan trong luc luong vil trang nhan dan c6 du tiéu chuan
quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luat phd bién, gido duc phép lut.

- Pé xuét, trinh Thu trudng co quan, t6 chirc cip tinh c6 vin ban dé nghi
cong nhén bao cdo vién phap luat gui So Tu phap tong hop theo quy dinh tai

khoan 2 DPiéu 3 cua Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bg trudng
Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién phap luit, tuyén truyén vién phap lut.

- Budc 2 Tlep nhan, xu 1y, trinh Chu tich UBND tln}l xem X¢t, quyet dmh.
So Tu phap tiép nhan van ban d€ nghi cong nhan, ra soat, tong hop du thao Quyet
dinh va trinh Chu tich UBND tinh xem x¢ét, quyet dinh cong nhan bao cao vién
phap luat (cap tinh).

- Budc 3: Ban hanh quyét dinh cong nhan. Chu tich UBND tinh xem xet,
ky ban hanh Quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat (cap tinh).

1.2. Cach thirc thue hién: Co quan, t6 chtrc dé nghi mién nhiém gui ho so
qua H¢ thong Quan 1y van ban va diéu hanh hodc mail cong vu cua S& Tu phap
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.

1.3. Thanh phan, s6 lweng ho so

- Thanh phan ho so:

~ +Vanban dé nghi cong nhin bao céo vién phap lut clia co quan, t6 chirc
cap tinh;

+ Danh sach trich ngang nguoi dugc dé nghi cong nhan bao cao vién phap
luat theo quy dinh tai khoan 5 Di€u 3 cua Thong tu s6 10/2016/TT-BTP phai co
day du cac thong tin sau: Ho va tén; chtic vy, chirc danh (n€u cd) va co quan, to
chure, don vi cong tac; trinh d6 chuyén mon; linh vyc phap luat chuyén mon sau
du kién kiém nhi¢ém thuc hién hoat dong pho bién, gido duc phép luat.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

1.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chuc, vién
chtrc va sy quan trong luc luong vii trang nhan dan.

1.6. Co quan thyc hi€n thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién: S¢ Tu phap.

1.7. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh coéng nhan bao
cao vién phap luat (cap tinh).

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.
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1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.
1.10. Yéu ciu diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé)
Viéc cong nhan bao cdo vién phap luat (cap tinh) phai dap tng day du cac

tiéu chuan bao cdo vién phap luat theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 35 Luét
phd bién, gido duc phép luit, cu thé:

- Bao cao vién phap luat 1a can bg, cong chire, vién chirc va sy quan trong
lyc lugng v trang nhan dan dugc co quan co thAm quyén ra quyét dinh céng nhan
dé kiém nhiém thyc hién hoat dong pho bién, gido duc phap luat.

- B4o c4o vién phap luat phai c6 du cac tiéu chuén sau:

+ C6 pham chat dao dirc tét, 1ap truong tu tudng viing vang, ¢ uy tin trong
cong tac;

+ C6 kha nang truyén dat;

+Co bang t6t nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phap
luat it nhat 1a 02 ndm; truong hop khong co bang tot nghiép dai hoc luat, nhung
co bang tot nghiép dai hoc khac thi phai co thoi gian cong tac lién quan dén phap
luat it nhat 1a 03 nam.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt s6 di€u va bién phép thi hanh Luat pho bién, gido duc phép luat;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

2. Thii tuc Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luit (cap tinh)

2.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ra soat, dé nghi mién nhiém

- Cac s0, ban, nganh, t6 chirc chinh tri - x4 hoi tinh (goi chung 1a co quan,
t6 chtic cap tinh) da dé nghl cong nhan bao céo vién phap luat (cip tinh) t6 chic
ra soat “cac truong hop mién nhiém bao cao vién phap luat” dugc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 cua Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong
B6 Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.

- Lap danh sach, gui van ban dé nghi mién nhiém b&:lO cdo vién phap luat
g1 S6 Tu phap va thong bao cho bdo cao vién phap luat biét 1y do.

- Budce 2: Tiép nhan, x1r 1y, grinh Chu Eich UBND tinh xem Xxet, quyét dinh.
S¢ Tu phap tiép nhan van ban dé nghi mién nhiém, ra soat, tong hop du thao
Quyeét dinh va tr‘n}h Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh mién nhiém bao cao
vién phap luat (cap tinh).

- Budc 3: Ban hanh quyét dinh mién nhiém. Chu tich UBND tinh xem xét,
ky ban hanh quyét dinh mién nhiém bdo cao vién phap luat (cap tinh).
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2.2. Cach thirc thye hién: Co quan, t6 chtrc dé nghi mién nhiém guri ho so
qua H¢ thong Quan 1y van ban va di€u hanh hoac mail cong vu cua S& Tu phép
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hé so

- Thanh phan hd so:

~ +Vanban dé nghi mién nhiém bao co vién phép luat ciia co quan, t6 chirc
cap tinh;

+ Danh sach trich ngang nguoi duoc dé nghi mién nhiém b4o cdo vién phap
luat theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 4 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP phai c6 day
du céac thong tin sau: Ho va tén; chuirc vu, cht’rq danh (n€u co6) va co quan, to chuec,
don vi cOng tac; 80, ngay, thang, nam cua Quyet dinh cong nhéan bao cao vién phap
luat (cap tinh); ly do cua viéc d€ nghi mién nhi¢m.

- S6 luong ho so: 01 bd.

2.4. Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so theo quy dinh.

2.5. Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién
chuc va sy quan trong lyc lugng vii trang nhan dan.

2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phap.

2.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém bao
cdo vién phap luat (cap tinh).

2.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong.

2.9. Tén méu don, miu t& khai: Khong.

2.10. Yéu cau diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc mién nhiém bao céo vién phap luat (cp tinh) dugc thyc hién khi bao
cao vién phap luat thudc mot trong cac truong hop duge quy dinh tai khoan 1 Diéu
4 cia Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, bao gdm:

- Tu nguyén xin thoi lam bao cdo vién phdp luat vi Iy do stc khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi ly do chinh dang khac;

- Khong con la can bg, cong chire, vién chire, sy quan trong luc lugng vi
trang nhan dan hoac chuyén cong tac khdi co quan, to chirc da dé nghi cong nhan
bao cao vién phap luét;

- Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 35 Luat pho bién,
gido duc phap luat;

- Tur chdi khong thue hi¢n hoat dong phd bién, giao duc phap luét theo su

phan cong ctia co quan, to chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong c6 1y do chinh
dang tir 03 lan tro lén;
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- Thuc hi¢n mdt trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Diéu 9 Luat phé bién,
gido duc phap luat;

- Bi Toa an két 4n va ban an da c6 hiéu luyc phap luat;

- Mét nang 11_1’9 hanh vi dan su hodc c6 kho khéan trong nhan thire, lam chu
hanh vi hoac han ché nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh ctia Bo luat dan su.

2.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, gido duc phap luat sé 14/2012/QH13;

- Nghidinh s6 28/2013/NP-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet mot s dicu va bién phap thi hanh Luat pho bién, gido duc phép luat;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bg truong Bo Tu phap
quy dinh vé bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phép luat.

VI. LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

1. Thii tuc Quyét dinh danh muc quyét dinh ciia UBND tinh quy dinh
chi tiét luat, nghi quyét ciia Quodc hoi, phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban
thwong vu Qudc hdi, 1énh, quyét dinh ciia Chi tich nuée

1.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Trén co sd van ban ctia B Tu phéap vé viée thong bao danh muyc
cac ndi dung giao cho dia phuwong quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cia Quéc hoi,
phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh ciia Chu
tich nudce, S6 Tu phap ban hanh van ban dé nghi cac sd, ban, nganh tinh ra soat,
1ap danh muc quyét dinh cia UBND tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cta
Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thudong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh
ctia Chu tich nude (sau dy viét 1a danh muc véan ban quy dinh chi tiét).

- Budce 2: Cac sd, ban, nganh tinh 1ap, giri danh muc van ban quy dinh chi
tiét dén S¢ Tu phap dé tong hop.

- Budc 3: S& Tu phap tong hop, 14y ¥ kién gdp ¥ cua cac co quan c6 lién
quan va trinh Chu tich UBND tinh du thao Quyét dinh danh muc quyét dinh cua
UBND tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét
cua Uy ban thuong vu Québc hoi, 1énh, quyét dinh ctaa Chu tich nudc.

1.2. Céch thire thye hién: Tryc tuyén (Giri, nhan van ban qua Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh).

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ T¢ trinh du thao Quyét dinh ban hanh danh muc quyét dinh cia UBND
tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy
ban thuong vu Qué)c hoi, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudc.
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+ Ban thuyét minh danh muc quyét dinh cia UBND tinh quy dinh chi tiét
luat, nghi quyét ciia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét caa Uy ban thuong vu Qudc
hoi, 1énh, quyét dinh caa Chu tich nuéc (néu co).

+ Ban tong hop ¥ kién gop ¥ ctia cac co quan, don vi.

+ Van ban gop y cua cac co quan, don vi.

- S6 luong hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Pi twong thwe hién TTHC: S¢ Tu phap.

1.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh; céc s, ban,
nganh thudc tinh.

1.7. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh danh muc quyét dinh cua
UBND tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét ctia Qudc hdi, phap 1énh, nghi quyét
cua Uy ban thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudec.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu céu, diéu kién thyc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

1.11. Can ctr phap ly caa TTHC:

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Ban hanh van ban quy pham phap lut.

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sd diu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phéap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 27/2021/QD-UBND ngay 20/11/2021 cia UBND tinh quy
dinh mot sd nodi dung thuc hién trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé
théng hoa van ban quy pham phap luat caa Hoi dong nhan dan tinh, UBND tinh
Gia Lai.
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2. Thu tuc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hoi
dong nhin dan tinh (theo khoan 1, khoén 2, khoan 3 Piéu 27 Luit Ban hanh
van ban quy pham phap luat nam 2015)

2.1. Trinh ty thue hién:

- Bué6c 1: Bé nghi xay dung nghi quyét:

Céc s, ban, nganh chuan bi hd so dé nghi xay dung nghi quyét; tham muu
UBND tinh trinh Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh hd so dé nghi xay dung
nghi quyét.

- Buédc 2: Xay dyng ho so du thao nghi quyét:

Sau khi Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh chap thuan viéc xay dung nghi
quyét, UBND tinh phan cong co quan chi tri soan thao, co quan phdi hop soan
thao. Co quan chu tri soan thao thuc hién cac nhiém vu:

+ T6 chure 14y v kién gop y d6i voi doi tuong chiu sy tic dong truc tiép cia
van ban va cac co quan, to chic c6 lién quan; ding tai toan vin trén Cong thong
tin dién tir tinh Gia Lai; giri hd so du thao nghi quyét dén Uy ban Mt tran T6
quéc Viét Nam tinh.

+ Tong hop ¥ kién gop ¥, xdy dung ban tong hop giai trinh, tiép thu y kién
gopy vé du thao nghi quyét.

+ Hoan thién du thao nghi quyét va ho so lién quan giri S Tu phéap tham dinh.

- Budce 3: S& Tu phap thuc hién tham dinh dy thao nghi quyét.

- Budc 4: Co quan chu tri soan thao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dé
chinh 1y, hoan thién du thao nghi quyet ddng thoi giri bao céo giai trinh, tiép thu
kém theo hd so du thao nghi quyet da dugc chinh 1y dén S& Tu phap va trinh
UBND tinh hé so dy thao nghi quyét.

- Budc 5: UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh ho so dy thao nghi quyét.

- Bué6c 6: Ban cta Hoi dong nhan dan tinh tham tra dy thao nghi quyét.

- Bu6c 7: Hoi dong nhan dan tinh xem xét, thong qua nghi quyét.

2.2. Cich thirc thye hién: Tryc tuyén (Giri, nhan van ban qua hé thong
quan ly van ban va diéu hanh).

2.3. Thanh phan ho so, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan ho so du thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan tinh:

- To trinh Hoi dong nhan dan tinh vé du thao nghi quyét;

- Dy thao nghi quyét;

- Bao c4o tham dinh va bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh d6i véi
du thdo nghi quyét do UBND trinh;
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- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gép y cua co quan, td chirc, ca
nhan; ban chyp ¥ kién gop ¥; bao cao danh gia tic dong cia chinh sach ddi voi
nghi quyét quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 27 Luét Ban hanh vin ban quy
pham phap luat nam 2015;

- B4o céo tham tra;

- Tai liéu khac (néu co).

+Sb lugng hd so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét ho so:

- Co quan chu tri soan thao t6 chirc 13y ¥ kién du thao nghi quyét:

+ Pang tai toan van trén Cong thong tin dién tir tinh Gia Lai it nhat 30 ngay.

+ Trong truong hop 13y ¥ kién ciia d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép cia
nghi quyét thi co quan 1y y kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing van dé can lay y
kién va bao dam it nhat 1 30 ngay ké tir ngay to chure lay y kién dé cac dbi tuong
duoc ldy ¥ kién gop ¥ vao du thao van ban.

- Co quan, to chirc dugc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 15i bang vin ban
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc dy thao vin ban.

- S¢ Tu phap tham dinh du thao nghi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay nhan da hod so du thao nghi quyét theo quy dinh.

- Co quan chil tri soan thao trinh UBND tinh h so du thao nghi quyét dé
xXem Xeét, quyét dinh viéc trinh du thao nghi quyét ra Ho1 déng nhan dan tinh:
Cham nhat 13 03 ngay lam viéc trude ngdy UBND hop.

- UBND tinh gti ho so dy thao nghi quyét dé tham tra: Cham nhat 1a 15
ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan tinh.

- Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong nhan dan tinh giri ho so
du thao nghi quyét dén dai biéu Hoi ddng nhan dan tinh: Chdm nhét 13 07 ngay
trude ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan tinh.

2.5. Péi twong thue hién TTHC: Co quan dugc giao chi tri soan thao vin
ban quy pham phap luat cuia Hoi ddng nhan dan tinh.

2.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Hoi ddng nhan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao
van ban quy pham phap luat ciia Hoi dong nhan dan tinh.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh, Vin phong
Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh, S& Tu phap, cac co quan khac
co lién quan.
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2.7. Két qua thwe hién TTHC: Nghi quyét quy pham phap luat cua Hoi
d6ng nhan dan tinh.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.
2.9. Tén méiu don, miu to khai:

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gdp ¥ cua cac co quan, to chirc vé
du thao nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP
ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mét sd diéu ctia Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctiia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat da duoc sira doi,
bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu.

- Béo cdo danh gia tac dong chinh sach: Mau s6 01 Phu luc III kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira doi, b sung
mot sb diéu ctia Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat da dugc sira doi, bo sung mot sd diéu theo Nghi dinh sd 154/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 caa Chinh phu.

- To trinh du thao nghi quyét: Mau sb 03 Phu luc III kém theo Nghi dinh
s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cuia Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat da
dugc stra d6i, bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh phu.

- Du thao Nghi quyét: Mau s6 16, 17 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.

2.10. Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

2.11. Can cw phap ly:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015.

- Luét Stra d6i, b6 sung mot s diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat nam 2020.

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sd dicu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.
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- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mat s6 diéu cua Nghi dinh sb6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban
quy pham phéap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.
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MAu s 14. Ban tong hop, gii trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cia co quan,
t0 chirc, ca nhan vé dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/dy an, dw
thao van ban quy pham phap luat

(*) TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

.(2).., ngay... thang... nam ...

Ban tong hop, gii trinh, tiép thu y kién gép y

ciia co quan, to chirc, ci nhan vé dé nghi xay dung/dv an, du thao...(3)...

1. Can ctr xay dung Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cia co
quan, t0 chirc, ca nhan

2. Co quan, t0 chtrc, ca nhan lay y kién

(Tong s6 co quan, td chure, ca nhan da gir xin y kién va tong so y kién nhan
dugc).

Trén co s& ¥ kién cua cac co quan, to chirc, ca nhan,..(1)... da tong hop day
du cac y kién gop y va giai trinh, tiép thu y kién gép y nhu sau:

NHOM VAN PE NOI DUNG
HOAC CHU THE GOPY | NOIDUNG GOPY TIEP THU,
PIEU, KHOAN GIAI TRINH
Ghi chu:
(*) Pong déu treo

(1’) Tén co quan, to chirc ’chﬁ tri xay dl_{mg Ban tong hop. Tru’c‘qrng hop ¢6 co quan cap trén
truc ti€p thi ghi tén co quan cap trén truc ti€p & trén tén co quan, to chuc chu tri xay dung Ban
tong hop.

(2) bia danh.

(3) Tén dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/du an, du thao vin ban quy pham
phap luat.

MAu s6 01. Bio cao danh gia tic dong ciia chinh sach
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TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

..(3)..., ngay... thang... nam...

Sb:../BC-...(2)...
BAO CAO
Panh gia tac dong cia chinh sach
trong dé nghi xay dung/dy an, dv thio....(4).....
I. XAC PINH VAN PE

1. Boi cianh xay dung chinh sach
- B61 canh quoc té, khu vuc lién quan dén cac chinh sach (n€u co).

- Béi canh trong nuéc (chinh tri, phap 1y, kinh té - xa hoi...) lién quan dén cac
chinh sach.

2. Muc tiéu xay dung chinh sach

I1. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH

Phan nay liét ké timg van dé can giai quyét. Noi dung phan tich ting van dé
bao gdm: x4ac dinh van dé (mo ta van dé, phan tich cac bat cap, hau qua, nguyén
nhan ctia van d&); muc tiéu giai quyét van dé; cac giai phap dé xuat dé giai quyét
van dé; danh gia tac dong tich cuc (loi ich) va tac dong tiéu cuc (chi phi) cta
tirng giai phap ddi v&i Nha nudc, nguoi dan, doanh nghiép; kién nghi lya chon
giai phap t8i wu trén co s& phan tich, so sdnh tac dong tich cuc, tdc dong ti€u cuc
cua cac giai phap.

1. Chinh sach 1: Tén goi cua chinh sach

1.1. Xac dinh van dé va muc tiéu giai quyét van dé

1.2. Cac giai phap va danh gia tac dong cua cac giai phap ddi véi ddi tuong
chiu su tdc dong truc tiép cta chinh sach va céc ddi tuong khac ¢ lién quan

- Tac dong ddi véi hé thdng phap luat:

- Tac dong vé kinh té - xa héi:

- Tac dong vé gidi (néu co):

- Tac ddng cua thu tuc hanh chinh (néu co):
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1.3. Lua chon giai phap

2. Chinh sach 2:

n. Chinh sach n:...

ITI. PHU LUC

- Céc bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cua cac giai phap (néu co).

- Danh muc céc diéu udc quoc té co lién quan ma Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam la thanh vién dugc ra soat va danh gia tinh tuong thich.

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
- Nhu trén; (5)
: ............... , (Chzz’ k)}] ddru)
- Luu: VT,
..... (6).A.XX(7)
Ho va tén
Ghi chii:

’ (1) Tén co quan, to ghlﬁ:c chu tri x,ﬁy dung bao céo. Tru(‘{ng hop ¢6 co quan cép trén truc
tiép thi ghi tén co quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, to chirc chu tri xay dung bao céo.
(2) Chir viét tat tén co quan, td chirc chu tri xay dung bao céo.
(3) bia danh.
(4) Tén dé nghi xay dung/dy an, du thao vin ban quy pham phap luét.
(5) Ghi quyén han, chirc vu ctia nguoi ky.
(6) Chir viét tat tén don vi chu tri xdy dung bao cdo va sb luong ban luu.
(7) Ky hiéu ngudi soan thao, sb luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 03. To trinh duw an, dw thao viin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb:.../TTr-...(2)... ..(3)..., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Duw an, du thio...(4)...

Thuc hién quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat....(1)...
kinh trinh...(5)... du an, du thao... (4)... nhu sau:

I. SU' CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1. Co s& chinh tri, phap ly
2. Co sé thue tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xay dung du an, du thao viin ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQONG AP DUNG CUA DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Péi twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V.BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. Bd cuc

2. N¢i dung co ban cia dy thido van ban

VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)
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Trén day 1a To trinh vé dy an, du thao....... (4)....,...(1)... xin kinh trinh....(5)....
xem xét, quyét dinh.

(Xin gui kem theo:.... (6)).

Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; @)
S ; (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, .....(8).A.XX(9)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Trudng hop cd co quan cip trén truc tiép thi ghi
tén co quan cap trén truc tiép & trén tén co quan, td chirc trinh van ban.

(2) Chir viét tat tén co quan, to chirc trinh vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan co thAm quyén xem xét du an, du thao van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu ciia ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chil tri soan thao vin ban va sd lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sé luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 16. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cép tinh (quy dinh true tiép)

HOQI PONG NHAN DANTINH (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

50:.../20...(2)../NQ-HDND (3)..., ngay... thang... ndm 20...(2)...

NGHI QUYET

HOQI PONG NHAN DAN TINH....(1)
KHOA.... KY HOP THU....

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy... thang... ndm............... ,
CaN CU o, (5) e ,
XOtU TO TV ..o s Bdo cao

tham tra cua...; y kién thdo ludn ciia dai biéu Hoi déng nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:



Nghi quyét nay di dugc Hoi ddng nhan dan...(1)... Khoa... Ky hop thi... thong
qua ngay... thang... ndm... va c6 hi¢u lyc tir ngay... thang... nam...

Noi nhén: CHU TICH (7)
R (Chit ky, ddu)

- Luu: VT,...(8). A.XX(9).
Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong ban hanh nghi quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi ciia vin ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Noi dung ciia nghi quyét; tly timg truong hop, co thé két cau thanh phéan, chuong, muc, tiéu
muyc.

(7) Trudng hop cip phé duoc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trudc Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sé lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu so 17. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cip tinh (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...)

HOQI PONG NHAN DANTINH (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

..(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
S6:.../20...(2)../NQ-HDND

NGHI QUYET
Ban hanh............... 4

HOI PONG NHAN DAN TINH...(1)
KHOA... KY HQOP THU...

CaN Cll.eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee (3) et ———— ;
XOETO M IN . ..o - Bdo cdo tham tra
cud........ ; ¥ kién thdo ludn cua dai biéu Hoi dong nhén dén tai ky hop.
QUYET NGHI:
Picu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay...........ccccoco....... (O PP
DIBU 2. o
DU . ——————

Nghi quyét nay di dugc Hoi dong nhan déan...(1)... Khoa... Ky hop thi...
thong qua ngay... thdng... nam... va c6 hiéu lyc tir ngay... thang... nam...
Noi nhin: CHU TICH (7)

s : (Chit ky, dau)
- Luu: VT,...(8). A.XX(9).

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh nghij quyét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, s, ky hi€u, co quan ban hanh, ngay
thang ndm ban hanh vin ban va tén goi clia vin ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky
hi€u, co quan ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Trudng hop cip phé duoc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chir viét tit don vi chu tri soan thao va sb luong ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan
cap tinh

(*) HOI PONG NHAN DAN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
1)) NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH/QUY CHE...

(Kém theo Nghi quyét so.../20.../NO-HDND
ngay... thang... nam 20... ciia Hoi dong nhén dan tinh...(1))

.......... &)
5TV SRR
B
....... k) -
3T TR
B
thhu .....................................................................................................................

(*) Bong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong ban hanh Quy dinh/Quy ché.

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung cta Quy dinh/Quy ché...; tiy timg trudng hop, c6 thé két ciu thanh phan, chuong,
muc, tiéu muc.
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3. Thu tuc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hoi
doéng nhan dan tinh (theo khoan 4 Piéu 27 Luit Ban hanh vin ban quy pham
phap luat nam 2015)

3.1. Trinh tu thuc hién

- Bué6c 1: Bé nghi xay dung nghi quyét:

+ Céc s, ban, nganh xay dung hd so dé nghi xay dung nghi quyét.

+ Lay ¥ kién vé dé nghi xay dung nghi quyét ddi v6i dbi tuong chiu su tac
dong truc tiép cua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét, co quan chuyén
mon thuéc UBND tinh, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam tinh va céc co quan,
t6 chuc co lién quan; ding tai toan van trén Cong thong tin dién tir tinh Gia Lai.

+ Tong hop v kién gop ¥, hoan thién ho so dé nghi xay dung nghi quyét giri
S¢ Tu phéap tham dinh.

+ S6 Tu phap chu tri, phdi hop véi S Tai chinh, S& Noi vu va cac co quan,
t6 chirc ¢6 lién quan tham dinh dé nghi x4y dung nghi quyét.

+ Co quan 1ap dé nghi xay dung nghi quyét giai trinh, tiép thu y kién tham
dinh dé chinh 1y dé nghi x4y dung nghi quyét, trinh Uy ban nhan dén tinh.

+ UBND tinh thong qua chinh sach trong dé nghi xay dung nghi quyét.

+ Trinh Thuong true Hoi déng nhan dan tinh hd so dé nghi xay dung nghi quyét.

- Budc 2: Xdy dung hé so du thao nghi quyét:

Sau khi Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh chap thuan viéc xay dung nghi
quyét, UBND tinh phan cong co quan chi tri soan thao, co quan phdi hop soan
thao. Co quan chu tri soan thao thuc hién cac nhiém vu:

+ T6 chre 14y v kién gop y d6i voi doi tuong chiu sy tic dong truc tiép cia
van ban va cac co quan, to chuc c6 lién quan; ding tai toan vin trén Cong thong
tin dién tor tinh Gia Lai; giri hd so du thao nghi quyét dén Uy ban Mt tran T6
qudc Viét Nam tinh.

+ Tong ¥ kién gop ¥, xdy dung ban tong hop giai trinh, tiép thu ¥ kién gop
¥ vé du thao nghi quyét.

+ Hoan thién du thao nghi quyét va ho so lién quan giri S Tu phéap tham dinh.

- Budc 3: S& Tu phap thuc hién tham dinh dy thao nghi quyét.

- Budc 4: Co quan chu tri soan thao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dé
chinh 1y, hoan thién dy thao nghi quyét, dong thoi giri bao cdo giai trinh, tiép thu
kém theo ho so du thao nghi quyét da duoc chinh Iy dén S¢ Tu phap va trinh
UBND tinh hé so du thao nghi quyét.

- Budc 5: UBND tinh trinh Hoi dong nhan dan tinh hd so du thao nghi quyét.

- Bu6c 6: Ban cta Hoi dong nhan dan tinh tham tra dy thao nghi quyét.
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- Bu6c 7: Hoi dong nhan dan tinh xem xét, thong qua nghi quyét.

3.2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén (Giri, nhan vin ban qua hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh).

3.3. Thanh phan ho so, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan ho so du thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan tinh:

- To trinh Hoi ddng nhén dan tinh vé du thao nghi quyét;

- Dy thao nghi quyét;

- B4o c4o tham dinh va bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh d6i voi
du thao nghi quyét do UBND trinh;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gép y cua co quan, to chirc, ca
nhan; ban chup ¥ kién gop ¥;

- B4o céo tham tra;

- Tai liéu khac (néu co).

+ S6 luwong hd so: 01 bd.

3.4. Thoi han giai quyét ho so:

- Co quan chil tri soan thao to chiic 1dy ¥ kién ho so dé nghi xay dung du
thao nghi quyét:

+ Piang tai toan vin ho so dé nghi xay dung nghi quyét trén Cong thong tin
dién tir tinh trong thoi han it nhat 1a 30 ngay dé cac co quan, t6 chirc, ca nhan tham
gia y kién.

+ Khi lay ¥ kién d6i twong chiu su tac dong truc tiép cua chinh sach trong
dé nghi xay dung nghi quyét thi co quan 14y y kién c6 trach nhiém xac dinh nhiing
van dé can lay y kién va bao dam it nhat 12 10 ngay ké tir ngay to chirc 1ay ¥ kién
dé cac ddi twong duoc 13y ¥ kién gop ¥ kién vao dy thao nghi quyét.

- Co quan, t6 chuc duoc 14y ¥ kién vé dé nghi xay dung nghi quyét c6 trach
nhiém tra 10i bang vin ban trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi
gop v kién.

- S6 Tu phap thim dinh hd so d& nghi x4y dung nghi quyét: Trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan du ho so dé nghi xay dung du thao nghi quyét theo quy dinh.

- Co quan chu tri soan thao t6 chirc 13y ¥ kién du thao nghi quyét:

+ Pang tai toan van trén Cong thong tin dién tir tinh it nhat 30 ngay.

+ Trong truong hop 13y ¥ kién ctia d6i tuong chiu sy tac dong truc tiép cla
nghi quyét thi co quan 14y ¥ kién c6 trach nhiém x4c dinh nhitng van dé can lay y
kién va bao dam it nhat 13 30 ngay ké tir ngay to chure lay y kién dé cac dbi tuong
duoc 1dy ¥ kién gop ¥ vao du thao vin ban.
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- Co quan, to chirc dugc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i bang van ban
trong thoi han 10 ngay ké tir ngady nhan dugc du thdo van ban.

- S& Tu phap tham dinh du thao nghi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay nhan du hd so du thao nghi quyét theo quy dinh.

- Co quan chu tri soan thao trinh UBND tinh ho so dy thao nghi quyét dé
xem xét, quyét dinh viéc trinh du thao nghi quyét ra Hoi ddng nhan dan tinh:
Cham nhat 13 03 ngay lam viéc truéc ngay UBND tinh hop.

- UBND tinh giri hd so du thao nghi quyét dé tham tra: Cham nhat 1a 15
ngay trudc ngay khai mac ky hop Hoi dong nhan dan tinh.

- Vian phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan dén tinh gui hd so
du thdo nghi quyét dén dai biéu Hoi déng nhan dan tinh: Cham nhét 1a 07 ngay
trude ngay khai mac ky hop Hoi déng nhan dan tinh.

3.5. Poi twong thue hién TTHC: Co quan dugc giao chi tri soan thao vin
ban quy pham phap luat cuia Hoi ddng nhan dan tinh.

3.6. Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Hoi ddng nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao
van ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan tinh.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Vin phong UBND tinh, Vin phong
Poan dai biéu Qubc hoi va Hoi ddng nhan dan tinh, S& Tu phap, cac co quan khac
c6 lién quan.

3.7. Két qua thwe hién TTHC: Nghi quyét quy pham phép luat caa Hoi
d6ng nhan dén tinh.

3.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.
3.9. Tén miu don, miu to khai:

- To trinh d& nghi xay dyng vin ban quy pham phap luat: Mau s6 02 Phy
luc I1I kém theo Nghi dinh s 59/2024/NB-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu sta
d6i, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phép luat di duoc sira doi, bo sung mét s6 diéu theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctua Chinh phu.

- Bé cuong chi tiét du thao nghi quyét: Mau s6 07, 11 Phu luc V kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu vé stra d6i, bd
sung mat s6 diéu cua Nghi dinh sb6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban
quy pham phap luét.
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- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gdp ¥ cua cac co quan, to chirc vé
du thao nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP
ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat da dugc sira doi,
bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu.

- B4o céo danh gia tac dong chinh sach: Mau s6 01 Phu luc IIT kém theo
Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung
mot sb diéu ctia Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat da duogc stra d6i, bd sung mot sb diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 ctua Chinh phu.

- To trinh dy thao nghi quyét: Mau sé 03 Phu luc III kém theo Nghi dinh
s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira doi, b sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Ban hanh vin ban quy pham phap luat 43
dugc stra d6i, bo sung mot sd diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh phu.

- Du thdo Nghi quyét: Mau sb 16, 17 Phu luc I kém theo Nghi dinh $6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra dbi, b6 sung mot s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat.

3.10. Yéu cau, diéu kién: Khong quy dinh.

3.11. Can cwr phap ly:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015.

- Luét Stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap lut.

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
b6 sung mot sd diéu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctiia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
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quy pham phéap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sé diéu theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

- Quyét dinh s6 27/2021/QD-UBND ngay 20/11/2021 ctia UBND tinh quy
dinh mot sd nodi dung thuc hién trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé
thong hoa van ban quy pham phép luét ctia Hoi dong nhan dan tinh, UBND tinh
Gia Lai.
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MAu s6 02. To trinh dé nghi xAy dung vin ban quy pham phap luét

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé:../TTr-... (2)... ..(3)..., ngay... thang... nam...

TO TRINH
Pé nghi xay dung...(4)...

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat...(1)...
kinh trinh...(5)... & nghi xay dyng...(4)... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

1. Co s& chinh tri, phap ly

2. Co sé thue tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNGVAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban

2. Quan diém xay dungviin ban

I11. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA VAN BAN
1. Pham vi diéu chinh

2. Poi twong ap dung

IV. MUC TIEU, NOI DUNG CUA CHINH SACH, GIAI PHAP THU'C
HIEN CHINH SACH TRONG PE NGHI XAY DUNG VAN BAN

1. Chinh sach 1: Tén goi ctua chinh sach

- Muc tiéu cua chinh sach

- Noi dung cua chinh sach

- Céc giai phap thuc hién chinh sach

- Giai phap thyc hién chinh sach dugc lya chon va 1y do lya chon

2. Chinh sach 2:...
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n. Chinh sach n:...

V. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THU'C
HIEN CHiNH SACH

VI. THOI GIAN DU KIEN THONG QUA VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT

Trén day 1a To trinh dé nghi xay dung.......(4)....,... (1)... xin kinh trinh....(5)....
xem xét, quyét dinh.

(Xin gui kem theo:... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; 7)
: ............... , (Chzz’ k)}] ddru)
- Luu: VT,
..... (8).A.XX(9)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc dé nghi xay dung van ban. Trudng hop ¢ co quan cép trén truc
tiép thi ghi tén co quan cép trén tryuc tiép & trén tén co quan, to chirc dé nghi xay dung vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc dé nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén luat, nghi quyét ctia Qudc hoi; phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thudng vu Quéc
hoi; nghi dinh ciia Chinh phit; nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap tinh.

(5) Tén co quan c6 thim quyén xem xét dé nghi xay dung van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Ghi quyén han, chirc vu ctia ngudi dimg dau co quan dé nghi xay dyung vin ban.

(8) Chir viét tat tén don vi chi tri 1ap dé nghi va sb luong ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sb luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 07. DPé cwong chi tiét du thao nghi quyét ciia Hoi dong nhéan dén
cap tinh

HQI PONG NHANDANTINH  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
M) Péc lap - Tu do - Hanh phic

S6:../20../NQ-HPND .., ngay... thang... nam 20...

PE CUONG CHI TIET

NGHI QUYET

HOI PONG NHAN DAN TINH... (1)
KHOA... KY HQOP THU...

Can civ Ludgt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay..... thang.....
nam............... K

CaN Cl.oooeeeeeeeeee e (3) e ;

XOt TO U e ; Bdo cdo tham

tra cua...; y kién thdo ludn ciia dai biéu Hoi a”éng nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh (néu cé)
Nghi quyét ndy quy dinh.........ocovveveeeeeieeeenene, (5) e,
Piéu 2. Pdi twong ap dung (néu cé)
Nghi quyét ndy ap dung 61 VOi......coeeeveeeeeeeeeeeeereee. () T

Diéu 3. (tén diéu)
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Nghi quyét nay da duoc Hoi déng nhan dan... (1)... Khéa... Ky hop thu...
thong qua ngay... thang... ndm...va c6 hicu lyc tir ngay... thang... nam...

Noi nhén: CHU TICH

................. )

- Luu: VT,... A. XX

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong ban hanh nghi quyét.

(2) Tén nghi quyét.

(3) Can cir khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi ciia vin ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) Noi dung ctia nghi quyét; tiy timg truong hop, ¢ thé két cau thanh phan, chuong, muc, tiéu
muc.

(5) Liét ké nhimng vin dé ma du thao nghi quyét diéu chinh. Thuyét minh vé su phu hop cta
timg van dé thuoc pham vi diéu chinh cta nghi quyét voi tén goi va muc dich ban hanh nghij
quyét.

(6) Néu tai Piéu 1 quy dinh vé pham vi diéu chinh, ma trong d6 da chi rd cac chu thé thudc déi
tuong ap dung ctia nghi quyét thi trong du thao nghi quyét thi khong can phai thiét ké didu riéng
vé ddi twong 4p dung. Néu chua quy dinh tai Piéu 1 thi liét ké cac chi thé (co quan, t6 chic,
ca nhan) ma nghi quyét nay s& ap dung. Thuyét minh sy pht hop cua timg dbi twong ap dung
v6i pham vi diéu chinh ctia du thao nghi quyét.

(7) Thuyét minh rd muc dich, két ciu va nhiing ndi dung chinh ctia diéu (c6 thé quy dinh vé
nguyén tic, trach nhiém, cac quy dinh cam).
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MAu s6 11. P& cwong chi tiét nghi quyét ciia Hoi dong nhan din cép tinh sira
doi, b6 sung mot so dieu

HOQI PONG NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sb:.../20.../NQ-HDND ..., ngay... thang... nam 20...

PE CUONG CHI TIET
NGHI QUYET

Sira d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi quyét... (2).../Sira ddi, b6 sung mdt so
diéu ciia Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo Nghi quyét...(2)

HOI PONG NHAN DAN... (1)
KHOA... KY HQOP THU....

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay... thang... ndm............... ;

Can Clheneeeeeeceeaeeeeae (3) e s ;

Xét Totrinh................... N ; Bdo cdo tham tra cia........ ;
v kien thao luan cua dai biéu Hoi dong nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Sira d6i, b6 sung mot s diéu ciia Nghi quyét...(2)

1. Stra d6i diém.... KhoAn... PIBU... (4) e e,

2. B6 sung biéu....... (5) et e

. Picu 2. Bo sung, thay thé, bé mot so tir, cum tir tai mot s6 diéu, khoan,
diém cuaa Nghi quyét...(2)
1. B6 sung mdt sd tir, cum tir vao cac diéu, khoan, diém ctiaNghi quyét...(2)....
2. Thay thé mot sb tir, cum tir vao céc diéu, khoan, diém cua Nghi quyét...(Z)...
3. Bii bo Mot 86 dieu, tlr, CUM tlh..eeoveeeiereeeeeseeeeeeeeeseeeeee e
Piéu 3. Hiéu luc thi hanh
Nghi quyét nay c6 hiéu luc tir ngay... thang... nam...
Quy dinh chuyén tiép (néu co)........ooeeveee.... () T
Noi nhin: CHU TICH

.......... Py

- Luu: VT..... A XX. Ho va tén



67

Ghi chu:
(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh nghij quyét.
(2) Tén nghi quyét.

(3) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, s, ky hi€u, co quan ban hanh, ngay
thang nim ban hanh vin ban va tén goi clia vin ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky
hi€u, co quan ban hanh).

(4) Néu ro ndi dung stra doi, bo sung.
(5) Néu r6 ndi dung cua diéu.

(6) Thuyét minh vé& 1y do quy dinh va muc dich cua timg quy dinh chuyén tiép.
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MAu sé 14. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y ciia co quan, to
chirc, ca nhan vé dé nghi xdy dung vin ban quy pham phap luat/dy an, dw
thao van ban quy pham phap luat

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
CHUC (1) NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.(2).., ngay... thang... nam ...

Bian tong hop, gii trinh, tiép thu y kién gép y

ciia co quan, to chirc, ci nhan vé dé nghi xay dung/dv an, du thio...(3)...

1. Can ctr xay dung Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép ¥ cia co
quan, t0 chirc, ¢4 nhan

2. Co quan, t6 chtrc, ca nhan lay y kién
(Tong s6 co quan, td chure, ca nhan da gir xin y kién va tong so y kién nhan
duoc).

Trén co sé ¥ kién cua cac co quan, t6 chic, ¢4 nhén,..(1)... d3 tong hop day
du cac ¥ kién gop ¥ va giai trinh, tiép thu y kién gop y nhu sau:

NHOM VAN PE NOI DUNG
HOAC CHU THE GOPY | NOIDUNG GOPY TIEP THU,
PIEU, KHOAN GIAI TRINH
Ghi chii:
(*) Bboéng dau treo

(1) Tén co quan, to chirc chu tri xay dung Bén tong hop. Truong hop c¢6 co quan cép trén
tryc tiép thi ghi tén co quan cép trén truc tiép & trén tén co quan, t6 chirc chu tri xay dung Ban
téng hop.

(2) bia danh.

(3) Tén dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/du an, du thao vin ban quy pham
phap luat.
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TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
1) Poc lap - Tu do - Hanh phiic

..(3)..., ngay... thang... nam...

Sb:.../BC-...(2)...
BAO CAO
Panh gia tac dong cia chinh sach
trong dé nghi xay dung/dy an, dv thio....(4).....
I. XAC PINH VAN PE

1. Boi cianh xay dung chinh sach
- B6i canh quoc t€, khu vuc lién quan dén céc chinh sach (néu co).

- Béi canh trong nudc (chinh tri, phap 1y, kinh té - xa hoi...) lién quan dén cac
chinh sach.

2. Muc tiéu xay dung chinh sach
II. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH

Phan nay liét ké timg van dé can giai quyét. Noi dung phan tich ting van dé
bao gom: x4ac dinh van dé (mo ta van dé, phan tich cac bat cap, hau qua, nguyén
nhén cta van d8); muc tiéu giai quyét van dé; cac giai phap dé xuat dé giai quyét
van dé; danh gia tac dong tich cuc (loi ich) va tac dong tiéu cuc (chi phi) cia
tung gidi phap ddi véi Nha nudc, nguoi dan, doanh nghiép; kién nghi lya chon
giai phap t6i wu trén co so phan tich, so sanh tac dong tich cuc, tic dong tiéu cuc
cua cac giai phap.

1. Chinh sach 1: Tén goi cua chinh sach

1.1. Xac dinh van dé va muc tiéu giai quyét van dé

1.2. Cac giai phap va danh gia tac dong ctia cc giai phap dbi voi d6i tuong
chiu sy tac dong truc tiép ctia chinh sach va cac ddi tuong khac co lién quan

- Tac dong ddi véi hé thdng phap luat:

- Tac dong vé kinh té - xa hdi:

- Tac dong vé gidi (n€u co):
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- Tac dong cua thu tuc hanh chinh (néu co):

1.3. Lya chon giai phap

2. Chinh sach 2:

n. Chinh sach n:...

III. PHU LUC

- Céc bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cua cac giai phap (néu co).

- Danh muc céc diéu udc quoc té co lién quan ma Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam la thanh vién duogc ra soat va danh gia tinh tuong thich.

Noi nhn: QUYEN HAN, CHUC VU CUANGUOI KY
- Nhu trén; (5)
: ............... , (Chzz’ k)}] ddru)
- Luu: VT,
..... (6).A.XX(7)
Ho va tén
Ghi chii:

(1) Tén co quan, to chtrc chu tri xay dung bao cdo. Truong hop c6 co quan cip trén truc
tiép thi ghi tén co quan cap trén truc tiép & trén tén co quan, to chire chi tri xay dung béo cdo.

(2) Chir viét tat tén co quan, td chirc chu tri xay dung bao céo.

(3) bia danh.

(4) Tén dé nghi xay dung/dy an, du thao vin ban quy pham phap luat.

(5) Ghi quyén han, chirc vu ctia nguoi ky.

(6) Chir viét tat tén don vi chil tri xdy dung béo cdo va s luong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao, sb luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 03. To trinh duw 4n, dw thao viin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

S6:../TTr-...(2)... o(3)..., ngay... thdng... nam...

TO TRINH
Duw an, du thio...(4)...

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat....(1)...
kinh trinh...(5)... du an, duthéo... (4)... nhu sau:

I. SU' CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1. Co s& chinh tri, phap ly
2. Co sé thue tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xay dung du an, du thao viin ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Poi twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. B6 cuc

2. Noi dung co ban cia du thiao van ban
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VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an, du thao....... (4)....,...(1)... xin kinh trinh....(5)....
xem xét, quyét dinh.

(Xin gui kem theo:.... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; 7

T ; (Chﬁ’ k)f, ddu )
- Luu: VT, .....(8).A.XX(9)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 ch}ﬁsc trinh van ban. Tru(‘):ng hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi
tén co quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, to chirc trinh van ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chure trinh van ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan co thAm quyén xem xét du an, du thao van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu ciia ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chil tri soan thao vin ban va sd lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sé luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 16. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cip tinh (quy dinh truc tiép)

HOQI PONG NHAN DAN TINH (1)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

..(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...

S:.../20...(2)../NQ-HDND

NGHI QUYET

HOI PONG NHAN DAN TINH....(1)
KHOA.... KY HQP THU.....

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay... thang... ndm............... ,
CaN CU.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee (5) et ;
XOU TO TFT ...ccoeeeeeeeeeeeeeeee e e s Bdo cao
tham tra cua...; y kién thdo ludn cia dai biéu Hoi d&ng nhan dan tai ky hop.
QUYET NGHI:
.......... (6).eeennnes
51111 PR URORUUUUTS
521 TR OO TR OTOTT T PP
....... (6).......
UL oottt ettt ettt ettt ettt ettt ener e
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Nghi quyét nay di dugc Hoi ddng nhan dan...(1)... Khoa... Ky hop thi... thong
qua ngay... thang... ndm... va co6 hi¢u luc tir ngay... thang... nam...

Noi nhén: CHU TICH (7)
(Chit ky, dau)

................. Py

- Luu: VT,...(8). A.XX(9).

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong ban hanh nghi quyét.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can cit khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang ndm ban hanh vén ban va tén goi cta van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Noi dung ciia nghi quyét; tly timg truong hop, co thé két cau thanh phéan, chuong, muc, tiéu
muc.

(7) Trudng hop cip phé duoc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trudc Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chix viét tit don vi chu tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).
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MAu so 17. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cip tinh (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...)

HOQI PONG NHAN DANTINH (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

S&:../20...(2)../NQ-HDND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET
Ban hanh............... ()

HOI PONG NHAN DAN TINH...(1)
KHOA... KY HQOP THU...

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay... thang... nam

CaN Clh.e..eeeeeceeeeeeee, (5) e ———— ;
XL TO TN ..., ; Bdo cdo tham tra
cua........ Sy kién thdo ludn ciia dai biéu Hoi déng nhan dan tai ky hop.
QUYET NGHI:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay...........ccccooee...... (O YR
DHRU 2. oo
5 121 VAT TSSO

Nghi quyét nay da dugc Hoi dong nhan déan...(1)... Khéa... Ky hop thi...
thong qua ngay... thang... ndm... va c6 hi¢u luc tir ngay... thang... ndm...

Noi nhin: CHU TICH (7)
o (ChiF ky, déu)

- Luu: VT,...(8). A.XX(9).

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh nghi quyét.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd tryc thuoc Trung wong.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, pgéy
thdng nam ban hanh van ban va tén goi ctia van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hi€u, co quan ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Trudng hop cip phé duoc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trude Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chir viét tat don vi chi tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan
cap tinh

(*) HOIDPONG NHANDANTINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
a Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE...

(Kém theo Nghi quyét s6.../20.../NQ-HPND
ngay... thang... nam 20... ciia Hoi dong nhén dan tinh...(1))

.......... (3)eeeeeeenns
51211 I DR TSROSO
DU +oeeeeee ettt ettt ettt et e et et et e er e
....... (3)eeeeeee
DU +oeeeeee ettt ettt ettt et e et et et e er e
01131 PO
Ghi chu:

(*) Bong dau treo.

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh Quy dinh/Quy ché.

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) N6i dung cta Quy dinh/Quy ché...; tiy timg trudng hop, c6 thé két cu thanh phan, chuong,
muc, tiéu muc.
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4. Tha tuc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat caa
UBND tinh
4.1. Trinh ty thue hién:
- Bué6c 1: Lap dé nghi xay dung quyét dinh cia UBND tinh:

+ Co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chu tich UBND cap huyén c6
trach nhi¢m dé nghi xay dung quyét dinh cia UBND tinh.

+ Van phong UBND tinh chu tri, phéi hop véi Sé Tu phap xem xét, kiém
tra viéc d& nghi ban hanh quyét dinh, bao cdo Chii tich UBND cép tinh quyét dinh.

- Budc 2: Soan thao quyét dinh cia UBND tinh:
Co quan chu tri soan thdo thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Khdo sat, danh gia thuc trang quan hé xa hoi & dia phuong; nghién ctru
duong 16, chi truong ciia Pang, chinh sach cia Nha nude, van ban cia co quan
nha nudc cap trén, nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan ciing cap va tai liéu c6 lién
quan dén dy thao quyét dinh;

+ Xay dung du thao va to trinh du thao quyét dinh;

+ f?énh gia t;’w dong cua thu tuc hanh chinh trong truong hop duogc lué‘g,
nghi quyet cua Quoc hoi giao quy dinh thu tyc hanh chinh; danh gia tac dong vé
gi61 (n€u co);

+Tong hop, nghién ciru tiép thu y kién, chinh 1y hoan thién du thao quyét dinh.

- Buée 3: Lay ¥ kién vé du thao quyét dinh ctia UBND tinh:

+ To chirc lay ¥ klen gop v d6i véi dbi twong chiu sy tac dong truc tiép cua
van ban va cac co quan, t6 chirc co lién quan; dang tai toan van trén Cong thong
tin dién tir tinh; gui ho so dy thao quyét dinh dén Uy ban Mit tran T6 qudc Viét
Nam tinh.

_ +Tong ¥ kién gop ¥, xdy dung ban tong hop giai trinh, tiép thu ¥ kién gop
v ve du thao quyét dinh.

+ Hoan thién du thao quyét dinh va hd so lién quan giri S Tu phép tham dinh.

- Bué6c 4: S¢ Tu phap tham dinh du thao quyét dinh ctia UBND tinh.

- Budce 5: Co quan chu tri, soan thdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;
chinh 1y, hoan thién du thdo quyét dinh va trinh UBND tinh xem xé&t, ban hanh.

4.2. Cach thl'rc‘ thwe hién: Truc tuyén (Giri, nhan vin ban qua hé théng
quan ly van ban va diéu hanh).

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan ho so du thao quyét dinh trinh UBND tinh:

- To trinh Uy ban nhén dan tinh vé dy thao quyét dinh;

- Du thao quyét dinh;
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- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién gép y cua co quan, td chirc, ca
nhan; ban chup y kién gop y;

- B4o céo tham dinh; bao céo giai trinh, tiép thuy kién tham dinh.

- Tai liéu khac (néu co).

+ S6 luwong hd so: 01 bd.

4.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan chu tri soan thao t6 chirc 13y ¥ kién du thao quyét dinh:

+ Pang tai toan van trén Cong thong tin dién tir tinh it nhat 30 ngay.

+ Trong truong hop léy y kién cua ddi tuong chiu su tdc dong truc tiép cua
quyét dinh thi co quan lay y kién c6 trach nhiém xac dinh nhitng van dé€ can lay ¥
kién va bao dam it nhat 1a 30 ngay ké tir ngay t6 chuc lay y kién dé cac doi tuong
dugc lay y kién gop ¥y vao du thdo van ban.

- Co quan, t6 chirc duoc 1ay ¥ kién c6 trach nhiém tra 16i bang vin ban
trong thoi han 10 ngay ké tor ngay nhan dugce du thao van ban.

- S¢ Tu phap tham dinh du thao quyét dinh: Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay nhéan du ho so du thao quyét dinh theo quy dinh.

- Co quan chu tri soan thao gui hd so dy thao quyét dinh dén UBND tinh
cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudc ngay UBND tinh hop dé chuyén dén céac
thanh vién UBND tinh.

4.5. Pdi twong thuwe hién TTHC: Co quan duge giao chu tri soan thao vin
ban quy pham phap luat cia UBND tinh.

4.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao van
ban quy pham phép luat cia Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: S& Tu phap, Vin phong UBND tinh
va cac co quan khéc co lién quan.

4.7. Két qua thuc hién TTHC: Quyét dinh quy pham phép luat ctia UBND tinh.

4.8. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, miu to khai:

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua cac co quan, t6 chuc vé
du thao nghi quyét: Mau sé 14 Phu luc I kém theo Nghi dinh sO 59/2024/ND- CP
ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu stra doi, bd sung mét sd diéu cua Nghi dinh sO
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét da dugc stra dot,
bod sung mot so6 dicu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu.
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- To trinh du thao quyét dinh: Mau s6 03 Phu luc IIT kém theo Nghi dinh
s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, b sung mot sé diéu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Ban hanh vin ban quy pham phap luat da
duoc stra d6i, bd sung mot s6 diéu theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu.

- Du thao quyét dinh: Mau s6 18, 19 Phuy luc I kém theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu c¢6): Khong quy dinh.

4.11. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat nam 2015.

- Luét Stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat nam 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép lut.

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh vin ban
quy pham phéap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sé diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi.

- Quyét dinh s6 27/2021/QD-UBND ngay 20/11/2021 ctia UBND tinh quy
dinh mot sb nodi dung thuc hién trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé
théng hoa van ban quy pham phap luat caa Hoi dong nhan dan tinh, UBND tinh
Gia Lai.
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MAu s 14. Ban tong hop, gii trinh, tiép thu ¥ kién gop ¥ cia co quan,
t0 chirc, ca nhan vé dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/dy an, dw
thao van ban quy pham phap luat

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
CHUC (1) NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.(2).., ngay... thang... nam ...

Bian tong hop, gii trinh, tiép thu y kién gép y

ciia co quan, to chirc, ci nhan vé dé nghi xay dung/dv an, du thao...(3)...

1. Can ctr xay dung Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép ¥ cia co
quan, t0 chirc, ¢4 nhan

2. Co quan, to chtrc, ca nhan lay y kién
(Tong s6 co quan, td chure, ca nhan da gir xin y kién va tong so y kién nhan
duoc).

Trén co sé ¥ kién cua cac co quan, t6 chic, ¢4 nhén,..(1)... d3 tong hop day
du cac ¥ kién gop ¥ va giai trinh, tiép thu y kién gop y nhu sau:

NHOM VAN DE o NQI DUNG
) HOAC . CHU THE GOPY NOI DUNG GOPY TIEP THU,
PIEU, KHOAN GIAI TRINH
Ghi chu:
(*) Pong déu treo

(1’) Tén co quan, to chirc ’chﬁ tri xay dl_{mg Ban tong hop. Tru’c‘qrng hop ¢6 co quan cap trén
truc ti€p thi ghi tén co quan cap trén truc ti€p & trén tén co quan, to chuc chu tri xay dung Ban
tong hop.

(2) bia danh.

(3) Tén d¢ nghi xay dung vin ban quy pham phép luat/dy 4n, du thao vin ban quy pham
phép luat.
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MAu s6 03. To trinh duw 4n, dw thao viin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

S6:../TTr-...(2)... o(3)..., ngay... thdng... nam...

TO TRINH
Duw an, du thio...(4)...

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat....(1)...
kinh trinh...(5)... du an, duthéo... (4)... nhu sau:

I. SU' CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1. Co s& chinh tri, phap ly
2. Co sé thue tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xay dung du an, du thao viin ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Poi twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. B6 cuc

2. Noi dung co ban cia du thiao van ban
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VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an, du thao....... (4)....,...(1)... xin kinh trinh....(5)....
xem xét, quyét dinh.

(Xin gui kem theo:.... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; 7

T ; (Chﬁ’ k)f, ddu )
- Luu: VT, .....(8).A.XX(9)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chic trinh vin ban. Truong hop c6 co quan cap trén tryc tiép thi ghi
tén co quan cap trén tryuc ti€p ¢ trén tén co quan, td chic trinh van ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chure trinh van ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan co thAm quyén xem xét du an, du thao van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phép luat.
(7) Ghi quyén han, chtc vu ciia ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chil tri soan thao vin ban va sd lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sb luong ban phat hanh (néu cén).
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MAu s6 18. Quyét dinh ciia UBND cép tinh (quy dinh truc tiép)

UY BAN NHAN DAN TINH (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6:.../20...(2).../.QD-UBND ..(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
QUYET PINH
.................... ) TR

UY BAN NHAN DAN TINH...(1)

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngady... thdng... ndm............... ;
Can Cik....ooeeeeaeeeeeeaan. (3 et —————— ;
Theo dé nghi cid......................... (6) et
QUYET PINH:
.......... (7)) T
DIBU L. oo
DABUL. ..ovvoieiece e
....... (7))
DHBU.. oottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt en e
51T TR TP TTRTOTRTPTPROTS
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
T ; CHﬁ TICH (8)
L VT....(9). A.XX(10). (Chit ky, ddu)

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Cin ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, sb, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nim ban hanh
vin ban va tén goi ciia van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thi truéng co quan, don vi chu tri soan thao quyét dinh.
(7) Noi dung ciia quyét dinh; tiy ting trudng hop, c6 thé két cau thanh phéan, chuong, muc, tiéu muc.

(8) Trudng hop cap pho dugc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude Chu tich, bén dudi ghi Phé Chu
tich.

(9) Chit viét tit don vi chu tri soan thao va s luong ban luu.

(10) Ky hiéu nguoi soan thao vian ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 19. Quyét dinh ciia UBND cép tinh (ban hanh Quy dinh/ Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN TIiNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
1) NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:.../20...(2).../QD-UBND o(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
QUYET PINH
Ban hanh...................... [ ) PP

UY BAN NHAN DAN TINH...(1)

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay... thang....

NAM.................. ;
CAM ClUE.coeeeeeeeee e (5) o ;
Theo dé NGhi Cld...........oooveeeeeeeeeeeean () .o
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay................ (7) oo
DHEU 2. oottt
521 TR OO TR OTOTT T PP
Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
e : CHU TICH (8)
- Luu: VT,..(9). A.XX(10). (Chit ky, dau)

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong ban hanh quyét dinh.
(2) Nam ban hanh.

(3) Tén tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, s, ky hi€u, co quan ban hanh, ngay
thang ndm ban hanh vin ban va tén goi clia vin ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky
hi€u, co quan ban hanh).

(6) Thu trudng co quan, don vi chi tri soan thao quyét dinh.
(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Truong hop cip pho duoc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(9) Chtr viét tit don vi chu tri soan thao va sb lugng ban luu.

(10) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo quyét dinh ciia UBND cép tinh

(*) UYBANNHANDANTINH = CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
1 Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE...

(Kém theo Quyét dinh sé.../20.../QP-UBND
ngay... thang... nam 20... ciia Uy ban nhén dén tinh...(1))

.......... () —

57TV ST
B
e
DR e
R
thhu .....................................................................................................................

(*) Péng dau treo.
(1) Tén tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong ban hanh Quy dinh/Quy ché...
(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung cta Quy dinh/Quy ché...; tuy ting trudng hop, c6 thé két ciu thanh phan, chuong,
muc, tiéu muc.
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5. Thu tuc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hoi
doéng nhan dan cap huyén
5.1. Trinh ty thuc hién:
- Budc 1: Soan thao nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cip huyén:

Co quan chu tri soan thao xay dung du thao va to trinh du thao nghi quyét;
t6 chirc lay ¥ kién ctia co quan, to chtrc ¢6 lién quan, ddi twong chiu sy tac dong
truc tiép cua nghi quyét; tong hop v kién gdp ¥, hoan thién du thao quyét dinh va
gti Phong Tu phéap tham dinh.

- Budc 2: Phong Tu phap thuc hién tham dinh du thao nghi quyét ctia Hoi
d6ng nhan dan cip huyén.

- Budc 3: UBND cap huyén xem xét, thao luan va biéu quyét vé viéc trinh
du thdo nghi quyét ra Ho1 dong nhan dan cap huyén.

- Budc 4: Cac Ban ctia Hoi dong nhan dan cap huyén thyuc hién tham tra du
thao nghi quyét.

- Bu6c 5: Trinh Hoi dong nhan dan cap huyén xem xét, ban hanh.

5.2. Cach thire thue hién: Tryc tuyén (Giri, nhan vin ban qua hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh).

5.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

+ Thanh phan ho so dy thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan cap huyén:
T& trinh Hoi dong nhan dan cdp huyén vé du thao nghi quyét, du thao nghi quyét
va cdac tai liéu khac c6 1ién quan.

+Sb lugng ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan chu tri soan thao lay y kién dy thao van ban d6i véi doi tuong
chiu su tac dong truc tiép ctia van ban: {t nhat 07 ngay ké tir ngay nhéan dugc du
thao nghi quyét.

- Co quan, t chirc c6 lién quan duoc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 11 bang
van ban trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc du thao nghi quyét.

- Phong Tu phap tham dinh du thao nghi quyét: Trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay nhan du ho so du thao nghi quyét theo quy dinh.

- UBND cép huyén c6 trach nhiém giri ho so du thao nghi quyét dén Thudng
truc HOi ddng nhan dan cap huyén dé chuyén dén cac dai biéu Hoi ddng nhan dan
cap huyén cham nhét 1a 07 ngdy trude ngay khai mac ky hop.

5.5. Poi twong thue hién TTHC: Co quan duoc giao chil tri soan thao vin
ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan cap huyén.
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5.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Hoi déng nhan dan cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan duogc giao chu tri soan thao
van ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan cap huyén.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Phong Tu phap va cac co quan khac
co lién quan.

5.7. Két qua thue hién TTHC: Nghi quyét quy pham phap luat ciia Hoi
d6ng nhan dan cip huyén.

5.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.9. Tén mau don, miu to khai:

- Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cia cc co quan, to chirc vé
du thao nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc I kém theo Nghj dinh s6 59/2024/ND-CP.

- To trinh du thao nghi quyét: Mau s6 03 Phuy lyc ITI kém theo Nghi dinh s6
59/2024/ND-CP.

- Dy thao Nghi quyét: Mau s6 20, 21 Phy luc I kém theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC (néu ¢6): Khong quy dinh.

5.11. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015.

- Luat Sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép luat ndm 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sd diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndam 2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mot so dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat da duoc stra doi, bod sung mot s6 diéu theo Nghi dinh )
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.
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MAu s6 14. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép ¥ ciia co quan,
t0 chirc, ca nhan vé dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/dy an, dw
thao van ban quy pham phap luat

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
CHUC (1) NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

.(2).., ngay... thang... nam ...

Bian tong hop, gii trinh, tiép thu y kién gép y

ciia co quan, to chirc, ci nhan vé dé nghi xay dung/dv an, du thio...(3)...

1. Can ctr xay dung Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién goép ¥ cia co
quan, t0 chirc, ¢4 nhan

2. Co quan, t6 chtrc, ca nhan lay y kién
(Tong s6 co quan, td chure, ca nhan da gir xin y kién va tong so y kién nhan
duoc).

Trén co sé ¥ kién cua cac co quan, t6 chic, ¢4 nhén,..(1)... d3 tong hop day
du cac ¥ kién gop ¥ va giai trinh, tiép thu y kién gop y nhu sau:

NHOM VAN DE S o NOQI DUNG
_HOAC CHUTHE GOPY | NQIDUNG GOPY TIEP THU,
PIEU, KHOAN GIAI TRINH
Ghi chii:
(*) Bboéng dau treo

(1) Tén co quan, t6 chic chu tri xay dung Ban tong hop. Trudng hop ¢ co quan cap trén
truc tiép thi ghi tén co quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chic chu tri xdy dung Ban
tong hop.

(2) bia danh.

(3) Tén dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/du an, du thao vin ban quy pham
phap luat.
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MAu s6 03. To trinh dw 4n, dw thao viin ban quy pham phap luét

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

S6:../TTr-...(2)... o(3)..., ngay... thdng... nam...

TO TRINH
Duw an, du thio...(4)...

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat....(1)...
kinh trinh...(5)... du an, duthéo... (4)... nhu sau:

I. SU' CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1. Co s& chinh tri, phap ly
2. Co sé thue tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xay dung du an, du thao viin ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Poi twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. B6 cuc

2. Noi dung co ban cia du thiao van ban
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VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an, du thao....... (4)....,...(1)... xin kinh trinh....(5)....
xem xét, quyét dinh.

(Xin gui kem theo:.... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; 7

s ; (Chir ky, ddu)

L VT, ... (8).A.XX(9)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chure trinh van ban. Truong hop c6 co quan cAp trén truc tiép thi ghi
tén co quan cip trén tryc tiép & trén tén co quan, to chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tat tén co quan, to chirc trinh vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c¢6 tham quyén xem xét du 4n, du théo vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét.
(7) Ghi quyén han, chtc vu ciia ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chil tri soan thao vin ban va sd lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sb luong ban phat hanh (néu cén).
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MAu s6 20. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan déan cip huyén (quy dinh truec tiép)

HOQI PONG NHAN DAN HUYEN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé:.../20...(2)../NQ-HDND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...

NGHI QUYET

HQI PONG NHAN DAN HUYEN... (1)

KHOA.... KY HQP THU.....
Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay... thdng... nam.......;
CaN CUeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee (3) e ;
Xt TO BT . Bdo cdo tham tra
ClUd............... ; v kién thdo ludn cua dai biéu Hji dong nhan dan tai ky hop.

QUYET NGHI:

........... (6)..cee...
DU 1o oot
5T TR

....... (6)eeeees

5T TR
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Nghi quyét nay di dugc Hoi ddng nhan dan...(1)... Khoéa... Ky hop tht... théng
qua ngay... thang... ndm... va co6 hi¢u luc tir ngay... thang... nam...

Noi nhin: CHU TICH (7)
ST ; (Chit ky, ddu)

................. s

- Luu: VT,...(8). A.XX (9).

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phd truc thudc thanh pho truc
thudc Trung wong ban hanh nghi quyeét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén quéan, huyén, thi xﬁ,‘thénh phé truc thudc tinh, théml,l phé truc thudc thanh phé truc
thudc Trung wong, noi Hoi dong nhan dan ban hanh nghi quyét dong tru sé.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can cit khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang ndm ban hanh vén ban va tén goi cta van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Noi dung ciia nghi quyét; tly timg truong hop, co thé két cau thanh phéan, chuong, muc, tiéu
muc.

(7) Trudng hop cip phé duoc giao ky thay thi ghi chir viét tit “KT.” vao trudc Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chir viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va sb lugng ban luu.
(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 21. Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cip huyén (ban hanh Quy
dinh/Quy ché...)

HOQI PONG NHAN DAN HUYEN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé:../20...(2)../NQ-HDND .(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
NGHI QUYET
Ban hanh......... ()

HQI PONG NHAN DAN HUYEN....(1)
KHOA.... KY HOP THU....

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay... thang...

CAR CU e, (5) e ;
Xet TO trInR.....ooooeeeiie e . Bdo cdo tham tra
cud............... Sy kién thao ludn cia dai biéu Hoi déng nhan dan tai ky hop.
QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay......(6) .ovovvevveeveereeeererersieeierieeae,

Nghi quyét nay di duoc Hoi dong nhan dan...(1)... Khoa... Ky hop thi... thong
qua ngay... thang... nam... va c¢6 hi¢u luc tir ngay... thang... nam...

Noi nhin: CHU TICH (7)
: ................. , (Chl} k)}’ ddru)

................. Py

- Luu: VT,...(8). A.XX(9).

Ho va tén



97

Ghi chu:

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thé}nh phé truc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
Trung wong ban hanh nghi quyeét.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén quan, huy¢n, thi xa, thanh phé true thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé true thude
Trung wong noi Hoi dong nhan dan ban hanh nghi quyét dong tru so.

(4) Tén nghi quyét.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi dﬁy du tén loai van ban, s, ky hi€u, co quan ban hanh, pgéy
thdng nam ban hanh van ban va tén goi ctia van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi so, ky
hi€u, co quan ban hanh).

(6) Tén Quy dinh/Quy ché...

(7) Truong hop cip pho duoc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(8) Chir viét tat don vi chi tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan
cap huyén

(*) HOI PONG NHAN DAN HUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
M) Déc lap - Tu do - Hanh phic

(Kém theo Nghi quyét so.../20.../NO-HDND
ngay... thang... nam 20... cia Héi dong nhdn dan huyén...(1))

........... (3)eeeeeeenee
51211 I DR TSROSO
DU oooeoeee oottt ettt ettt e er s
....... (3)eeeeeee
DU +oeeeeee ettt ettt ettt et e et et et e er e
01131 PO
Ghi chu:

(*) Bong dau treo.

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
Trung wong ban hanh Quy dinh/Quy ché...

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) Noi dung cta Quy dinh/Quy ché...; tuy ting trudng hop, c6 thé két ciu thanh phan, chuong,
muc, tiéu muc.
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6. Thu tuc Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia UBND
cap huyén
6.1. Trinh ty thyc hién:
- Budc 1: Soan thao quyét dinh cia UBND cap huyén.

+ Co quan soan thao xay dung dy thao quyét dinh va dy thao to trinh UBND
cap huyén vé du thao quyét dinh;

+ T chuc léy v kién cua co quan, td chirc ¢6 lién quan, doi tuong chiu su
tac dong truc ti€p cua quyét dinh; tong hop y kién gop ¥, hoan thién ho so du thao
quyét dinh va gtri Phong Tu phép tham dinh.

- Budc 2: Phong Tu phép tham dinh du thao quyét dinh ctia UBND cap
huyén.

- Budc 3: Co quan soan théo giai trinh, tiép thu y kién thim dinh; chinh 1y,
hoan thién du thao quyét dinh trinh UBND cép huyén.

- Bu6c 4: UBND cip huyén xem xét, quyét dinh ban hanh.

6.2. Cach thirc thwe hién: Truc tuyén (Giri, nhan vin ban qua hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh) hoic hinh thirc khac.

6.3. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

+ Thanh phan ho so du thao quyét dinh trinh UBND cap huyén:
- To trinh UBND cép huyén vé du thao quyét dinh;

- Du thao quyét dinh;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gép y cua co quan, to chirc, ca
nhan; ban chup y kién gop y;

- B4o cao tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.
+ S6 luwong hod so: 01 bd.
6.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan chi tri soan thao lay y kién du thao van ban ddi voi d6i tuong
chiu sy tac dong truc tiép cta van ban: It nhat 07 ngay ké tir ngay nhan dugc du
thdo van ban.

- Co quan, to chirc c6 lién quan duogc lay ¥ kién c6 trach nhiém tra 15i bang
van ban trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc du thao van ban.

- Phong Tu phéap tham dinh du thao quyét dinh: Trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay nhan du ho so du thao quyét dinh theo quy dinh.

6.5. Péi twong thwe hién TTHC: Co quan dugc giao chi tri soan théo vin
ban quy pham phap luat cua Uy ban nhan dan cip huyén.
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6.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan dugc giao chu tri soan thao
van ban quy pham phap luat cia UBND cap huyén.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Phong Tu phép, cac co quan khac c¢6
lién quan.

6.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh quy pham phép luat cia UBND
cap huyén.

6.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

6.9. Tén miu don, miu to khai:

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cia cic co quan, to chirc vé
du thao nghi quyét: Mau s6 14 Phu luc I kém theo Nghj dinh s6 59/2024/ND-CP.

- To trinh du thao quyét dinh: Méu s6 03 Phu luc III kém theo Nghi dinh
50 59/2024/ND-CP.

- Dy thao quyét dinh: Mau s 22, 23 Phu luc I kém theo Nghi dinh so
154/2020/ND-CP.

6.10. Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

6.11. Can cw phap ly cua TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015.

- Luat Stra d6i, bd sung mot sb diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ndm 2020.

- Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phi quy dinh chi

tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot sd dicu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phéap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu.

- Quyét dinh s6 27/2021/QD-UBND ngay 20/11/2021 ctia UBND tinh quy
dinh mot s6 nodi dung thuc hién trong cong tac xay dung, kiém tra, ra soat, hé
théng hoa van ban quy pham phap luat caa Hoi dong nhan dan tinh, UBND tinh
Gia Lai.
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MAu s 14. Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ ciia co quan,
t0 chirc, ca nhan vé dé nghi xay dung vin ban quy pham phap luat/dy an, dw
thao van ban quy pham phap luat

(*) TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC (1) Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

.(2).., ngay... thang... nam ...

Ban tong hop, gii trinh, tiép thu y kién gép y

ciia co quan, to chirc, ci nhan vé dé nghi xay dung/dv an, du thio...(3)...

1. Can ctr xay dung Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cia co
quan, t0 chirc, ca nhan

2. Co quan, t0 chtrc, ca nhan lay y kién

(Tong s6 co quan, td chure, ca nhan da gir xin y kién va tong so y kién nhan
dugc).

Trén co s& ¥ kién cua cac co quan, to chirc, ca nhan,..(1)... da tong hop day
du cac y kién gop y va giai trinh, tiép thu y kién gép y nhu sau:

NHOM VAN DE S o NQI DUNG
_HOAC CHU THE GOPY | NQIDUNG GOPY TIEP THU,
PIEU, KHOAN GIAI TRINH
Ghi chu:
(*) Pong déu treo

(1) Tén co quan, to chirc chii tri xay dung Ban tong hop. Trudng hop c6 co quan cap trén
truc tiép thi ghi tén co quan cap trén truc ti€p & trén té€n co quan, to chuc chu tri xay dung Ban
tong hop.

(2) bia danh.

(3) Tén d¢ nghi xay dung vin ban quy pham phép luat/dy 4n, du thao vin ban quy pham
phép luat.
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MAu s6 03. To trinh duw 4n, dw thao viin ban quy pham phap luat

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

S6:../TTr-...(2)... o(3)..., ngay... thdng... nam...

TO TRINH
Duw an, du thio...(4)...

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat....(1)...
kinh trinh...(5)... du an, duthéo... (4)... nhu sau:

I. SU' CAN THIET BAN HANH VAN BAN
1. Co s& chinh tri, phap ly
2. Co sé thue tién

II. MUC PiCH BAN HANH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Muc dich ban hanh van ban
2. Quan diém xay dung du an, du thao viin ban

III. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA DU AN, DU
THAO VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Poi twong ap dung

IV. QUA TRINH XAY DUNG DU AN, DU THAO VAN BAN

V. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN, DU THAO VAN BAN
1. B6 cuc

2. Noi dung co ban cia du thiao van ban
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VI. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI
HANH VAN BAN (NEU CO)

VII. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an, du thao....... (4)....,...(1)... xin kinh trinh....(5)....
xem xét, quyét dinh.

(Xin gui kem theo:.... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
- Nhu trén; 7

T ; (Chﬁ’ k)f, ddu )
- Luu: VT, .....(8).A.XX(9)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chic trinh vin ban. Truong hop c6 co quan cap trén tryc tiép thi ghi
tén co quan cap trén tryuc ti€p ¢ trén tén co quan, td chic trinh van ban.

(2) Chir viét tat tén co quan, to chirc trinh vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du an, dy thao van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.
(7) Ghi quyén han, chirc vu ctia nguoi ky.

(8) Chir viét tat tén don vi chil tri soan thao vin ban va sé luong ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, sb luong ban phat hanh (néu cén).
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MAu s6 22. Quyét dinh ciia UBND cip huyén (quy dinh truec tiép)

UY BAN NHAN DAN HUYEN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

$5:../20...(2)../QD-UBND r(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...

QUYET PINH

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngdy... thang... ndm.......,
CAR CU oo, (5) o ,
Theo dé nghi Clid............ccooveeevevenan () vt
QUYET PINH:
........... (7)) I
DU 1. oot
5T TR
....... (7)eeeeeee



DHCU.. e
Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
——— ; CHfJ TICH (8)

- Luu: VT...(9). AXX(10). (Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
Trung wong ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén quan, huyén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh, thanh phd thudc thanh phé truc thudce
Trung wong, noi Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh dong try so.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi ciia vin ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi s6, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu truéng co quan, don vi chil tri soan thao quyét dinh.

(7) Noi dung ctia quyét dinh; tiy timg trudong hop, co thé két cau thanh phan, chuong, muc, tiéu
muc.

(8) Truong hop cip pho duoc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude Chu tich, bén
dudi ghi Phé Chu tich.

(9) Chir ky viét tat tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va sb lugng ban luu.

(10) Ky hidu ngudi soan thao vin ban va sd lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 23. Quyét dinh ciia UBND cép huyén (ban hanh Quy dinh/Quy ché...)

UY BAN NHAN DAN HUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
1) Péc lap - Tu do - Hanh phic

.(3)..., ngay... thang... nam 20...(2)...
S6:.../20...(2).../QD-UBND

QUYET PINH

UY BAN NHAN DAN HUYEN...(1)

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay... thdng... ndm............... ;
CAM ClUE.eeeeeeeeeeeeeee e (5) ot - ,
Theo dé NGH CUG............oveeeeeeeeeeeeeeereee. () oo
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay............. (7) e
DU 2. oo
DHBUL ..ottt ettt ettt
Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
R CHU TICH (8)
- Luu: VT,...(9). A.XX(10). (Chir ky, déu)

Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén quan, huyén, thi xa, thanh phé truc thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc
Trung wong ban hanh quyét dinh.

(2) Nam ban hanh.

(3) Tén quan, huyén, thi x4, thanh phd truc thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc thude
Trung wong noi Uy ban nhan dan ban hanh quyét dinh déng tru so.

(4) Tén quyét dinh.

(5) Can cir khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang ndm ban hanh vin ban va tén goi clia van ban (riéng luat, phap 1énh khong ghi sd, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu truéng co quan, don vi chi tri soan thao quyét dinh.

(7) Tén Quy dinh/Quy ché...

(8) Trudng hop cép pho duge giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trude Chu tich, bén
dudi ghi Pho Chu tich.

(9) Chtr viét tit don vi chu tri soan thao va sb lugng ban luu.

(10) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché... ban hanh kém theo quyét dinh ciia UBND cép huyén

UY BANNHAN DANHUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

1) Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUY PINH/QUY CHE...
...................... 7)o

(Kém theo Quyét dinh s6.../20.../QD-UBND
ngay... thang... nam 20... ciia Uy ban nhédn déan huyén...(1))

Ghi chu:

(*) Péng dau treo.

(1) Tén quén, huyén, thi xa, thanh phé tryc thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd tryc thude
Trung wong ban hanh Quy dinh/Quy ché...

(2) Tén Quy dinh/Quy ché...

(3) N6i dung cta Quy dinh/Quy ché...; tiy timg trudng hop, c6 thé két cu thanh phan, chuong,
muc, tiéu muc
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VIL LINH VUC KIEM TRA, XU LY VAN BAN QUY PHAM PHAP
LUAT

1. Thi tuc kiém tra viin ban quy pham phap luit, xir Iy vin ban quy
pham phap luit trai phap luat theo thim quyén (cap tinh)

1.1. Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Trong thoi gian cham nhét 13 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thong
qua hodc ky ban hanh, co quan, ngudi c6 thim quyén ban hanh vin ban cua Hoi
d6ng nhan dan cap huyén, UBND cap huyén giri van ban dén So Tu phap dé thuc
hién viéc ki€ém tra van ban.

- Budc 2: S6 Tu phap tiép nhan vin ban thudc ddi tuong kiém tra.

- Bué6c 3: Giam ddc S¢ Tu phap phan céng ngudi kiém tra vin ban.

- Budc 4: Nguoi duoc phan cong kiém tra vin ban tién hanh xem xét, danh
gia tinh hop hién, hop phap, tinh thong nhat cua van ban dugc kiém tra.

- Budc 5: Bao cdo két qua kiém tra va dé xuat hudng xir Iy (Khi phat hién
van ban trai phap luat, nguoi kiém tra van ban 13p Phiéu kiém tra van ban, bao
cao Giam doc So Tu phap ve két qua kiém tra va dé xuat hudng xu 1y).

- Budc 6: Giam doc S Tu phap xem xét két luan kiém tra theo tham quyén
hoac trinh Chu tich UBND tinh xem xét, xtr Iy van ban trai phap luat theo quy
dinh phap luat.

1.2. Cich thire thye hign: Tryc tuyén (Guri, nhan van ban qua hé théng
quan 1y van ban va di€u hanh).

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban ciia Hoi dong nhan déan cap huyén, UBND cép huyén.

- S6 lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Poi twong thue hién TTHC: Hoi dong nhan dan cap huyén, UBND
cap huyén.

1.6. Co quan giai quyét TTHC:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
+ Giam doc S¢ Tu phap két luan kiém tra d6i voi van ban trai phap luat.

+ Chu tich UBND tinh xtr 1y vén ban trai phap luat (truong hop Hoi dong
nhan dan cap huyén, UBND cip huyén khong xir 1y theo thoi han quy dinh hodc
Giam ddc S¢ Tu phap khong nhat tri véi két qua xir 1y).

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap.
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- Co quan phéi hop thyuc hién TTHC: Cac sd, ban, nganh thudc tinh co6 lién
quan.

1.7. Két qua thye hién TTHC: Két luan kiém tra cia Giam dbc S Tu phap;
van ban cua Chu tich UBND tinh xtr Iy van ban trai phdp luat (truong hgp van ban
ctia Hoi dong nhan déan cap huyén, UBND cap huyén 1a vin ban trai phap luat).

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC (néu ¢6): Khong quy dinh.

1.11. Can ctr phap ly caa TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luit ndm 2015.

- Luat Stra d6i, b6 sung mot s diéu ciia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phép ludt ndm 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat.

- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sd diéu ca Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phép thi hanh Luét Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luat d3 duoc sta d6i, bo sung mot sd diéu theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

2. Thu tuc kiém tra vin ban quy pham phap luat, xir ly van ban quy
pham phap luit trai phap luat theo tham quyen (cap huyén)

2.1. Trinh ty thuc hién:

- Bué6c 1: Trong thoi gian chdm nhat 13 03 ngay lam viéc, ké tir ngay thong
qua hodc ky ban hanh, co quan, nguoi co tham quyén ban hanh van ban cua Hoi
ddng nhan dan cip xd, UBND cap x4 giri vin ban dén Phong Tu phap dé thuc
hién viéc kiém tra van ban.

- Buédc 2: Phong Tu phap tiép nhan vin ban thudc d6i twong kiém tra.

- Buéc 3: Truong Phong Tu phap phan cong ngudi kiém tra van ban.

- Budc 4: Nguoi duoc phan cong kiém tra van ban tién hanh xem xét, danh
gia tinh hop hién, hop phap, tinh thdng nhit cta van ban duoc kiém tra.
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- Budc 5: Bao cdo két qua kiém tra va dé xuét hudng xur Iy (Khi phét hién
van ban trai phap luat, nguoi kiém tra van ban 13p Phiéu kiém tra van ban, bao
cao Truong Phong Tu phap vé két qua ki€m tra va dé xuat hudng xir 1y).

- Bude 6: Trudong Phong Tu phép xem xét két luan theo tham quyén hodc trinh
Chu tich UBND cap huyén xem xét, xir Iy van ban trai phap luat theo quy dinh.

2.2. Cach th&g thwe hién: Truc tuyén (Gui, nhan vin ban qua hé thong
quan 1y van ban va di€u hanh).

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Vin ban cua Hoi dong nhan dan cp x3, UBND cép xa.

- S6 luong ho so: 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Poi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: Hoi dong nhan dan cip x4,
UBND cap xA.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh:
+ Truong phong Tu phap két luan kiém tra van ban trai phap luat.

+ Chu tich UBND cép huyén xir Iy van ban trai phap luat (trudong hop Hoi
dong nhan dan cap xa, UBND cép xa khong xtr 1y theo thdi han quy dinh hoic
Truong phong Tu phap khong nhat tri voi két qua xir 1y).

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.7. Két qua thwe hién TTHC: Két luan kiém tra caa Truong phong Tu phap;
van ban ctia Chu tich UBND cap huyén xtr 1y vin ban trai phap luat (truong hop vin
ban ctia Hoi dong nhan déan cap xa, UBND cap x4 13 van ban trai phap luat).

2.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

2.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

2.11. Can cw phap ly caa TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ndm 2015.

- Luat Sira d6i, b sung mot sé diéu ciia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ndm 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lut.
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- Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sé diéu theo Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu.

'VIIL LINH VU'C RA SOAT, HE THONG HOA VAN BAN QUY PHAM
PHAP LUAT

1. Thii tuc ra soat viin ban quy pham phap luit theo thim quyén, xir
ly/Kkién nghi xir Iy két qua ra soat vin bian quy pham phap luit (cap tinh)
1.1. Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Thu truéng cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh; Thu
trudng cac co quan khac da chu tri soan thado van ban ctia Ho1i dong nhan dan tinh,
UBND tinh phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi phat sinh can ctr ra soat.

- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soét, bao cao Thu trudng
co quan quyét dinh.

- Budce 3: Nguoi ra soat xem xét, danh gia van ban dugc ra soat.

- Budc 4: Truong hop can thiét, co quan ra soat van ban gtii ho so dén So
Tu phép dé lay y kién vé két qua ra soat van ban.

- Budc 5: SO Tu phap c6 trach nhiém tra 10i bang van ban, trong d6 néu o
ndi dung nhat tri, nd1 dung khong nhat tri va Iy do hodc y kién khac (truong hop
co quan ra soat van ban guri ho so dén S¢ Tu phép dé lay y kién vé két qua ra soat
van ban tai Budc 4).

- Budc 6: Co quan hoan thién hd so ra soat van ban, trinh UBND tinh xem
x¢ét, quyét dinh x1r Iy hodc kién nghi cap c6 tham quyén xur 1y két qua ra soat van ban.

1.2. Céch thirc thwe hién: Truc tuyén (Gui, nhan van ban qua hé thong
quan ly van ban va diéu hanh).

1.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

Céc co quan gui két qua ra soat van ban dén S Tu phap gom:

+ Van ban duoc ra soat;

+ Vin ban 13 cin clr ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
té - x4 hoi;

+ Phiéu ra soat van ban;



113

+ Dy thao bao céo két qua ra soat cta co quan trinh UBND tinh, trong do
danh gia vé hiéu luc, thim quyén ban hanh, ndi dung trai, chéng chéo, mau thuan
cua van ban duogc ra soat vo1 van ban la can cur ra soat hodac khong con phu hop
v6i tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi va kién nghi xu 1y;

+ Dy thao vin ban cia UBND tinh xir Iy hodc kién nghi cap ¢6 thim quyén
xur 1y van ban;

+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

- S6 luong hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Poi twong thue hién TTHC: Co quan chuyén mén thuéc UBND tinh;
co quan khac da chu tri soan thao van ban ciua Ho1 déng nhan dan tinh, UBND tinh.

1.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Hoi dong nhan dan tinh, UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan chuyén mén thuéc UBND
tinh; co quan khac da chu tri soan thdo van ban cua Ho1 déng nhan dan tinh,
UBND tinh.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Ban Phap ché Hoi dong nhan dan
tinh, Van phong UBND tinh, S& Tu phap.

1.7. Két qua thue hién TTHC: Béo cdo két qua ra soat vin ban quy pham
phép luat.

1.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu t& khai:

- Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luat (Mau s6 01 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mot
sd diéu va bién phép thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy pham phap lut).

- Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan
bd (Mau s6 03 Phu Iyc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat).

- Danh muc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc mot
phén (Mau s6 04 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luat).

- Danh muc vin ban quy pham phap luét can dinh chi thi hanh, ngung hiéu
luc, stra d6i, bd sung, thay thé, bai boé hodc ban hanh méi (Mau s6 06 Phu luc IV kém
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theo Nghi dinh sO 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sO di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat).
1.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC (néu ¢6): Khong quy dinh.
1.11. Can ctr phap ly cua TTHC:
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat Stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat nam 2020.

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap lut.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu stra doi,
bo sung mot sb dicu ctia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh s6 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phéap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi.
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*Cac mau don, to khai
- Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luit:
MAiu s6 01. Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luat

Vin ban duogc ra soat':

Ngudi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thang/nam):

Néi dune |Cin ot Y kién xem xét,
STT Y, Zg . ., |danh gia cia nguwoi Y kién dé xuat
ra soat ra soat . ,
ra soat
1.
2.
3.
4.

Nguoi ra soat®

1 Ghi r6 tén, sd, ky hiéu; ngay, thang, nim ban hénh; co quan ban hanh van ban duoc ra soat.
2 Noi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Dicu 147 va Diéu 148 Nghi dinh nay.
8 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén.
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- Danh muc viin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, nguwng hiéu hre

toan bg:

Mau so

03.

DANH MUC

Vin ban quy pham phap luat hét hi¢u lwe, ngung hiéu lirc toan bd thudce linh vue

quan ly nha nuwdc cua

1 -

......trong ky hé théng héa ...

.../(hoac) thudc linh vue quan ly nha nwéc caa

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

Ly do hét

Tén loai S,O’ ky P 16U ngay, Tén goi cia | hiéu luc, Ngay heét hicu
STT| . ..° thang, nam ban hanh e cn lwe, ngung
van ban .« 1. van ban ngung hi¢u oA
van ban lue hi¢u luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQO'
1.
2. ~ 2 ~ B Y ~
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BOQ

1.
2.

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BO TRUOC

NGAY 01/01/...4
K A s . Ly do hét e ven
Tén loai 50, ky ,h 16U ngay, thang, Tén goi cia| hiéu luc, Ngay hét hicu
STT| . .. nam ban hanh <, o lwe, ngung
van ban . 1o van ban ngung hi¢u oA
van ban hi¢u luc
luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1.
2
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ
2.

' Tén co quan ra sodt van ban.

2 Tén co quan ra soat, h¢ thong hoa van ban.
3 Tén danh muc co thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, ddi tuong hé théng hoéa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.
4 Trudng hop van ban hét hiéu lyc, ngung hiéu lyc toan bd thudc dbi twong cta ky cong bd trude nhung chura duoc
cong b thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh muc vin ban dé cong bd.
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- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc
mot phan:
MAu sb 04.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu lwrc mét phan thudce
Iinh vue quan ly nha nwée caa ... ... nam .../(hoic) thugc linh vue quan ly nha
nuwéce caa ... ... trong ky hé thong hoa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC,NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ...

Noi dung,
quy dinh hét
hi¢u luc,
ngung hi¢u
lue

S6, ky hiéu; ngay,
Tén loai | thang, ndm ban hanh
van ban | van ban; tén goi cia
van ban

Ly do hét | Ngay hét
hi¢u luc, hi¢u luc,
ngung hiéu | ngung hi¢u
lwe lwe

STT

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN TRUOC
NGAY 01/01/...*

S0, ky hiéu; ngay, Noidung, | Ly dohét Ngay hét
Tén loai thang, nim ban hanh| quy dinh hét | hiéulwe, | hiéu luc,

STT| . .., . v oA . ‘A
van ban | van ban; tén goi cua hi¢u lwe, ngung ngung
van ban ngung hi€u lwc|  hiéu luc hiéu lue
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
2.

' Tén co quan ra sodt van ban.

2 Tén co quan ra soat, hé théng hoa van ban.

3 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng hé théng hoa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

4 Truong hop van ban hét hiéu lyc, ngung hiéu luc mot phan thudc ddi tugng cua ky cong bd trude nhung chua
dugc cong bd thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh muc van ban dé cong bd.
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hiéu lue, sira ddi, bo sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh méi:

Mau s6 06.

DANH MUC

- Danh muc vin ban quy pham phap luit can dinh chi thi hanh, ngung

Vin ban quy pham phap luit can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc,
sira ddi, b6 sung, thay thé, bii bo hodic ban hanh méi thudc linh vue quan Iy

nha nuwée cia ...L... trong ky hé thong hoa ...2

K.;’\ h. Ae
o, e g N(’)lld(é!:ing Co  |Thoi han xir
Teén | 50, ky hi¢u; | e goi | (dinh chi thi hanh, b/ quan/ | 1y hoje

loai | ngay, thang, |  ¢ja  |ngung hidu luwc, sira ngw | donvi | o

STT| vin mim ban hanh .. .| dbi, b6 sung, thay | Ly do chu tri k1’e1} ngh% xu

bin | vinban® |[VARDAN ol S hojc | kién | soan |1¥/tinhhinh

ban hanh méi) nghi thao | XAy dung

1.
2.
3.

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.
2 Tén danh muc cé thé thay ddi can ¢t vao muc dich, pham vi, déi tugng hé théng hoéa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén d¢€, linh vuc, dia ban.

3 Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khong can ghi ni dung nay.
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2. Thii tuc ra soat vin ban quy pham phap luét theo thim quyén, xir
ly/kién nghi xir Iy két qua ra soat vin ban quy pham phap luit (cip huyén)

2.1. Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Thu truong cac co quan chuyén mén thuéc UBND cap huyén;
Thu trudng cac co quan khac da chu tri soan thao van ban cua Ho1 dong nhan dan
cap huyén, UBND cap huyén phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi phat sinh
can cu ra soat.

- Budc 2: Nguodi ra soat xac dinh van ban can ra soat, bao cao Thu trudng
co quan quyét dinh.

- Budc 3: Nguoi ra soat xem xét, danh gid van ban dugc ra soat.

- Budc 4: Truong hop can thiét, co quan ra soat vin ban gui ho so dén
Phong Tu phap dé lay y kién vé két qua ra soat van ban.

- Budc 5: Phong Tu phap c6 trach nhiém tra 161 bang van ban, trong d6 néu
r0 nd1 dung nhat tri, ndi dung khong nhat tri va 1y do hoac y kién khac (truong
hop co quan ra soat van ban gui ho so dén Phong Tu phap dé lay y kién vé két
qua ra soat van ban tai Bude 4).

- Budc 6: Co quan hoan thién hd so ra soat van ban, trinh UBND cap huyén
xem x€t, quyét dinh xur 1y hodc kién nghi cap c6 tham quyén xur 1y két qua ra soat.

2.2. Cach thire thue hién: Truc tuyén (Giri, nhan vin ban qua hé théng
quan ly van ban va di€u hanh).

2.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

Céc co quan guri két qua ra soat vin ban dén Phong Tu phap gom:

+ Van ban duoc ra soat;

+ Vian ban 14 cin ¢l ra soat; tai lidu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
té - xa hoi;

+ Phiéu ra soat van ban;

+ Du thao bao cao két qua ra soat ciia co quan trinh UBND cap huyén,
trong do danh gia vé hicu lyc, tham quyén ban hanh, ndi dung trai, chong chéo,
mau thuan cua van ban dugc ra soat voi van ban 1a can ctr ra soat hodc khong con
phu hop vdéi tinh hinh phét trién kinh t€ - xa hdi va kién nghi xu ly;

+ Du thao van ban ciia UBND cap huyén xtr Iy hodc kién nghi cap c6 tham
quyén xur 1y van ban;

+ Céc tai liéu khac co lién quan.

- S6 lugng hd so: 01 bo.



120

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5. Péi twong thue hién TTHC: Co quan chuyén mén thuoc UBND cép
huyén; co quan khac da chil tri soan thao van ban ctiia Hoi dong nhan dan cap
huyén, UBND cip huyén.

2.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Hoi ddng nhan dan cap huyén, UBND
cap huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Co quan chuyén mén thuéc UBND
cap huyén; co quan khac da chu tri soan thao vin ban cua Hoi dong nhan dan cép
huyén, UBND cip huyén.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Ban Phéap ché Hoi dong nhan dan cap
huyén, Vin phong Hoi ddng nhan dan va UBND cap huyén, Phong Tu phap.

2.7. Két qua thue hién TTHC: Bao céo két qua ra soat vin ban quy pham
phap luat.

2.8. Phi, 1 phi (néu c6): Khong quy dinh.

2.9. Tén miu don, miu to khai:

- Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luat (Mau s6 01 Phu luc IV kém theo
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lut).

- Danh myc van ban quy pham phéap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan
bd (Mau s6 03 Phu Iyc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ctia Chinh phti quy dinh chi tiét méot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat).

- Danh muc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc mot
phén (Mau s6 04 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phdap luét).

- Danh muc vin ban quy pham phap ludt can dinh chi thi hanh, ngung hiéu
luc, stra doi, bo sung, thay thé, bai b hodc ban hanh méi (Mau s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lut Ban hanh vin ban quy pham phap luat).

2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

2.11. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015.

- Luat Sira d6i, b sung mot s6 diéu ciia Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat nam 2020.
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- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lut.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu sira doi,
b6 sung mot sd dicu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban
quy pham phap luét.

- Nghi dinh sé 59/2024/ND-CP ngay 25/5/2024 ctia Chinh phu sira ddi, bo
sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh
phul quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban
quy pham phéap luat da duoc stra d6i, bd sung mot sd diéu theo Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi.
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* Cac mau don, to khai
- Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luit:
MAiu s6 01. Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luat

Vin ban duogc ra soat':

Nguoi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thang/nim):

Néi dune |Cin ot Y kién xem xét,
STT Y, Zg . ., |danh gia cia nguwoi Y kién dé xuat
ra soat ra soat . ,
ra soat
1.
2.
3.
4.

Nguoi ra soat®

1 Ghi r6 tén, sd, ky hiéu; ngay, thang, nim ban hénh; co quan ban hanh van ban duoc ra soat.
2 Noi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Dicu 147 va Diéu 148 Nghi dinh nay.
8 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén
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- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc
toan bg:
MAu s6 03.
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc toan bd thudc linh vuc
quan ly nha nwée cia ....1.... nim .../(hodc) thudc linh vire quén ly nha nuée cia
...2...trong ky hé théng héa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

; Ly do het ;
R . S0, ky hi¢u; ngay, n . ).,,\ Ngay het hiéu
Tén loai , g y Tén goi cua hi¢u lue,
STT| . . thiang, nam ban hanh el Y luc, ngung
van ban N van ban ngung hi¢u oA
van ban lue hi¢u luc

I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LU'C TOAN BQ TRUOC
NGAY 01/01/...*
e Lydohét | Ngay het
Tén loai S0, Ky hi¢u; ngay,  Tgn goi ciia viin hiéu e hiéu lyc,
STT . o | thing, nim ban hanh > P o hid
vin ban A thang, nam ba ban ngung hiéu | Ngung hi¢u
van ban lwe
lIwe :
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BQ
1.
2.

!'Tén co quan ra soat van ban.

2 Tén co quan ra soat, hé théng hoa van ban.

3 Tén danh muc co thé thay ddi can ¢t vao muc dich, pham vi, déi tugng hé théng hoéa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

4 Trudng hop van ban hét hiéu lyc, ngung hiéu luc toan bd thudc dbi twong cta ky cong bd trude nhung chura duoc
cong bd thi co quan ra soat dua van ban d6 vao danh myc vin ban dé cong bd.
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- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc
mot phan:
MAu sb 04.
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu lrc mét phan thudce
Iinh vue quan ly nha nwée caa ... ... nam .../(hoic) thugc linh vue quan ly nha
nuéce caa ...%... trong ky hé thong hoa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ...

S6, ky hiéu; ngay, Ni dung, Ly do hét
Tvén lO}li thfing,?n:'lmA ban .112‘17nh quy dinh hét hi€¢u ll.l’.C:
van ban | van ban; tén goi cua hiéu lue, ngung hi¢u

van ban ngung hiéu lwe luc

Ngay hét hiéu
lwe, ngung
hi¢u lwe

STT

I. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN

1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN
1.
2.
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN TRUOC
NGAY 01/01/...4
S6, ky hiéu; ngay, Néi dung, Ly do hét | Ngay hét
STT Tén loai | thang, nim ban hanh | quy dinh hét hi¢u lurc, hi¢u lurc,
van ban | van ban; tén goi cua hi€u lurc, ngung ngung
van ban ngwng hiéu luc hiéu luc hiéu luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN
1.
2. o ‘
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN
1.
2.

! Tén co quan ra sodt van ban.

2 Tén co quan ra soat, hé théng hoa van ban.

3 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng hé théng hoa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

4 Truong hop vin ban hét hidu lyc, ngung hi¢u luyc mot phan thudc dbi twong cua ky cong bd trude nhung chwa
dugc cong bd thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh muc vin ban dé cong bo.
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- Danh muc vin ban quy pham phap luit can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu lue, sira di, bo sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh méi:
Miu s6 06.
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc,
sira doi, b6 sung, thay thé, bii bo hodic ban hanh méi thudc linh vue quan Iy
nha nuwéc cia ...L... trong ky hé thong hoa ...2

Kién nghij NoOi dung| Co

Tén | S, ky hi¢u; (dinh chi thi hanh, | kién quan/ Thot han xu

. . , Té i ly hoa
gy | 12 | neay. thang, ecl:afm ngung hicu lyc, sira) nghi/ | don vi kiéz nof:ic xir
vin nim ban hinhy _S0%. | ddi, bd sung, thay | Ly do | chi tri |17 /ﬁnﬁghinh
bén | vin béin thé, bai bo hoe | kién | sogn |V 1M
ban hanh méi) nghi thao y dung
1.
2.
3.

! Tén co quan ra soat, hé thong hoa vin ban.

2 Tén danh muc cé thé thay ddi can clr vao muc dich, pham vi, déi tugng hé théng hoéa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén d¢€, linh vuc, dia ban.

3 Truong hop kién nghi ban hanh mai thi khong can ghi ndi dung nay.
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3. Thi tuc hé thong héa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luit theo thim quyén (cap tinh)

3.1. Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Lap, phé duyét ké hoach hé théng hoa:

Pinh ky 05 nim mét 1an, S& Tu phap chu tri, phdi hop voi cac co quan, don
vi lién quan xay dung, trinh Chu tich UBND tinh ban hanh K¢ hoach h¢ théng
hoa van ban.

- Bué6c 2: Thyc hién hé théng hoa vin ban vin ban quy pham phap luat:

+ Cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh; co quan khéac da chu tri soan
thao van ban ctia Ho1 dong nhan dan tinh, UBND tinh c6 trach nhiém hé théng
hoa van ban quy pham phap luat do don vi minh tham muu theo cac budce sau:

. Tap hop cac vin ban thudc ddi tuong hé théng hoa theo dinh ky bao gdm:
cac vin ban trong Tap hé thong hoa cia ky hé théng hoa trudc va cac vin ban
dugc ban hanh trong ky hé thong hoa hién tai, gdm ca van ban dugc ban hanh
trong ky hé thong hoa hién tai nhung chua c6 hiéu luc.

. Tap hop két qua ra soat van ban thudc dbi twong hé thong hoa di dugc
thuc hién trudc do.

. Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bo sung.

« Lap cac danh muc van ban: Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hiéu
luc toan bd; Danh muc véan ban hét hiéu luc, ngung hiéu lyc mot phén; Danh muc
van ban con hiéu luc, gém ca van ban hét hiéu luc mot phﬁn va van ban chua co
hiéu lyc tinh dén thoi diém hé thong hoa; Danh muc vin ban can dinh chi thi hanh,
ngung hiéu lyc, sira doi, b6 sung, thay thé, bii bo hoic ban hanh méi.

. Gri két qua hé théng hoa vé S Tu phéap dé tong hop.

+ S Tu phép tién hanh kiém tra lai két qua hé théng hoa, sap xép cac vin
ban con hi¢u luc thanh Tap hé théng héa van ban va cac danh muc vin ban thé
hién két qua hé théng hoa van ban; trinh Chua tich UBND tinh xem xét, cong bd
trude ngdy 01/03 ctia nam lién sau cudi cung cua ky hé thong hoa.

- Bué6c 3: Chu tich UBND tinh cong bé két qua hé thong hoa vin ban.

3.2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén (Guri, nhan vin ban qua hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh).

3.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

Céc co quan, don vi giri két qua hé thong hoa vin ban dén S Tu phap gdom:

+ Béo céo két qua hé théng hoa van ban;
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+ Céac danh muc van ban: Danh muc vin ban hét hiéu luc, ngung hi¢u luc
toan bo; Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hi¢u luc mot phf&n; Danh muc van
ban con hiéu luc, gém ca van ban hét hiéu lyc mot phﬁn va van ban chua c6 hiéu
luc tinh dén thoi diém hé thdng hoa; Danh muc van ban can dinh chi thi hanh,
ngung hi¢u luc, stra ddi, bd sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi;

+ Phiéu ra soat van ban;

+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

- S6 luong hd so: 01 bo.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thue hién TTHC: Cac co quan chuyén mon thuéc UBND
tinh; co quan khac da chu tri soan thdo van ban cua Ho1 déng nhan dan tinh,
UBND tinh.

3.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thue hién TTHC: Cac Ban Hoi dong nhan dén tinh; co
quan chuyén mon thugc UBND tinh; co quan khac da chu tri soan thdo van ban
cua Hoi déng nhan dan tinh, UBND tinh.

3.7. Két qua thye hién TTHC: Quyét dinh cong bd két qua hé thong hoa van
ban.

3.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, miu to khai:

- Phiéu ra soéat vin ban (Mau s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh )
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb diéu va
bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat).

- Danh myc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc toan
bd (Mau s6 03 Phu Iyc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat).

- Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u luc mot
phén (Mau s6 04 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phdap luét).

- Danh muc van ban quy pham phép luat con hiéu luc (M?lu s6 05 Phu luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy
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dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy pham
phap luat).

- Danh muc vin ban quy pham phép luét can dinh chi thi hanh, ngung hiéu
luc, stra ddi, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi (Mau s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat).

3.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

3.11. Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015.

- Luét Stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ndm 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luét.

- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot sd dicu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luét.
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* Cac mau don, to khai
- Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luit:
MAiu s6 01. Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luat

Vin ban duogc ra soat':

Nguoi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thang/nam):

Néi dune |Cin ot Y kién xem xét,
STT Y, Zg . ., |danh gia cia nguoi Y kién dé xuat
ra soat ra soat . ,
ra soat
1.
2.
3.
4.

Nguoi ra soat®

1 Ghi r6 tén, sd, ky hiéu; ngay, thang, nim ban hénh; co quan ban hanh van ban duoc ra soat.
2 Noi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Dicu 147 va Diéu 148 Nghi dinh nay.
8 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén.
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- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, ngung hiéu luwc
toan bg:

MAu s6 03.
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, nguwng hiéu lue toan bd thude
linh vue quan ly nha nwéc ciaa ....l.... nim .../(hodc) thudc linh vue quan ly

nha nuéc cia ...2...trong ky hé thong héa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

. ’ A \ h;(
. ] S0, ky hi€u; ngay, n . L).’Ado het Ngay ct
Tén loai , - : Tén goi cua | hi¢u luc, hi¢u luc,
STT| _ .., thang, nam ban hanh . . o ‘n
van ban . v van ban | ngung hi¢u | ngung hi¢u
van ban
lue lue
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BO TRUOC
NGAY 01/01/...*
i L ’ h;( \ h;(
. Sb,ky hiéu; ngay, thang, . . . ydohet | Ngay het
Tén loai < : Tén goi cua,  hi¢u luc, hi¢u luc,
STT, _ ., nam ban hanh . v a ‘n ‘A
van ban . v - van ban ngung hi¢u ngung hi¢u
van ban
luc luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1.
2
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2

' Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, h¢ thong hoa van ban.
3 Tén danh muc co thé thay ddi can ¢t vao muc dich, pham vi, déi tuong hé théng hoéa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.
4 Trudng hop van ban hét hiéu lyc, ngung hiéu lyc toan bd thude dbi twong cua ky cong bd trude nhung chura duoc
cong b thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh muc vin ban dé cong bd.
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- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc
mot phan:
Miu s6 04.

DANH MUC
Vin bin quy pham phap luit hét hi¢u lue, ngung hiéu lwe mdt phin thude linh vue
quan ly nha nuée cia ...L... nim .../(hodc) thudc linh vure quan ly nha nwée cia
...2... trong ky hé thong héa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ...

S6, ky hiéu; ngay, Néi dung, | Ly do hét
STT | Ténloai | thang, nim ban hanh | quy dinh hét | hiéu luec,
van ban | van ban; tén goi cua hi€u lurc, ngung hi¢u
van ban ngung hiéu luc lwe

Ngay hét hiéu
lwe, ngung
hiéu luc

I. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN

1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOT PHAN
1.
2.
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN TRUGC
NGAY 01/01/...*
S0, ky hiéu; ngay, Noi dung, Ly do hét | Ngay hét
STT Tén loai | thang, nim ban hanh | quy dinh hét hiéu lue, hi¢u lue,
van ban | van ban; tén goi cia hi¢u lue, ngung ngung
van ban ngung hiéu luc hi¢u luc hi¢u luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
2

' Tén co quan ra sodt van ban.

2 Tén co quan ra soat, hé théng hoa van ban.

3 Tén danh muc co thé thay ddi can clr vao muc dich, pham vi, déi tugng hé théng hoéa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

4 Truong hop van ban hét hiéu lyc, ngung hiéu luc mot phan thudc ddi tugng cua ky cong bd trude nhung chua
dugc cong bd thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh muc vin ban dé cong bo.
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Miu sb 05.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luat con hiéu lyc thugce linh vuc quéan ly nha nwée cia
....!.... trong ky hé thong hoa ...2

- Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc:

S6, ky hiéu; 7
STT T,é n lof‘li Ijgﬁy’ thél}g’ Tén goi ctia van ban T’h(‘)'.iAdiém Ghi chi?
van ban | nam ban hanh ¢0 hi¢u luc
van ban

I. LINH VUC ...
1.
2.

II. LINH VUC ...
1.
2.

.. LINH VUC...
l.
2.

Tong so*: ... vin ban

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.
2 Tén danh muc ¢6 thé thay doi can cr vao muc dich, pham vi, doi tuong hé thong hoa vin ban, tong ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén d¢, linh vuc, dia ban.

3 Truong hop tinh dén thoi diém hé thong hoa (31/12) ma van ban chua c6 hiédu lyc thi ghi rd “Chua c6 hiéu lyc’

hodc van ban da hét hiéu luc mot phan thi ghi rd “Hét hi€u lyc mot phan”.
4 Tong s6 van ban con hiéu luc, gdm ca vin ban chua ¢6 hiéu lyc va vin ban heét hiéu luc mot phan.

bl
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hiéu lue, sira di, bo sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh méi:

nha nuéc cia ...'... trong ky hé thong hoa ...2

Mau s6 06.

DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu hre,
sira ddi, b6 sung, thay thé, bii bo hodic ban hanh méi thudc linh vue quan Iy

- Danh muc vin ban quy pham phap luit can dinh chi thi hanh, ngung

ok e Kién nghi N(')l'd(é!z“g CO | Thoi han xir
Tén | S0, ky hi€u; | Tap goi | (dinh chi thi hanh, " quan/ | g hogc

loai | ngay, thing, | cia  |ngung higu luc, sica| "o | domvi | o

STT! vin |nim ban hanh . .| dbi, bd sung, thay | Ly do | chutri kl,erf ngh% xu

bin | vinban® |[VARDAR o Shojc | kién | soan |1¥/tinhhinh

ban hanh méi) | nghj | thdo | X3 dung

1.
2.
3.

! Tén co quan ra soat, hé théng hoa van ban.
2 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng hé théng hoa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén d¢, linh vuc, dia ban.

3 Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khong can ghi ni dung nay.
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4. Thi tuc hé thong héa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luit theo tham quyén (cAp huyén)

4.1. Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Lap, phé duyét ké hoach hé théng hoa: Pinh ky 05 nam mot lan,
Phong Tu phap chu tri, phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan xay dung, trinh
Chu tich UBND cép huyén ban hanh K& hoach hé théng hoa van ban.

- Bué6c 2: Thuc hién hé théng héa vian ban quy pham phép luét:

+ Céc co quan chuyén mén thuoc UBND cip huyén; co quan khac da chu
tri soan thao van ban ctia Hoi déng nhan dan cap huyén, UBND cap huyén c6
trach nhiém hé thong héa van ban quy pham phép luat do don vi minh tham muu
theo cac budc sau:

. Tap hop cac vin ban thudc ddi tuong hé théng hoa theo dinh ky bao gdm:
cac vin ban trong Tap hé thong hoa cia ky hé théng hoa trudc va cac vin ban
dugc ban hanh trong ky hé thong hoa hién tai, gdm ca van ban dugc ban hanh
trong ky hé thong héa hién tai nhung chua cé hiéu luc.

. Tap hop két qua ra soat van ban thudc dbi twong hé thong hoa di dugc
thuc hién trude do.

. Kiém tra lai két qua ra soat van ban va ra soat bo sung.

« Lap cac danh muc van ban: Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hiéu
luc toan bd; Danh muc véan ban hét hiéu luc, ngung hiéu lyc mot phén; Danh muc
van ban con hiéu luc, gém ca van ban hét hiéu luc mot phﬁn va van ban chua co
hiéu lyc tinh dén thoi diém hé thong hoa; Danh muyc vin ban can dinh chi thi hanh,
ngung hiéu luc, stra ddi, bd sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi;

. Gtri két qua hé théng hoa vé Phong Tu phéap dé tong hop.

+ Phong Tu phap tién hanh kiém tra lai két qua hé thong hoa, sip xép cac
van ban con hiéu luc thanh Tap hé théng hoa van ban va cac danh muc van ban
thé hién két qua h¢ théng hoa van ban; trinh Chu tich UBND cép huyén xem xét,
cong bd trude ngay 01/03 ciia nam lién sau cudi cung cua ky hé thdng hoa.

- Bude 3: Chii tich UBND cap huyén cong bd két qua hé thong hoa van ban.

4.2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén (Giri, nhan vin ban qua hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh).

4.3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

Céc co quan, don vi giri két qua hé thong hoéa van ban dén Phong Tu phéap gom:

+ Béo céo két qua hé théng hoa van ban;
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+ Céac danh muc van ban: Danh muc vin ban hét hiéu luc, ngung hi¢u luc
toan bo; Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hi¢u luc mot phf&n; Danh muc van
ban con hiéu luc, gém ca van ban hét hiéu lyc mot phﬁn va van ban chua c6 hiéu
luc tinh dén thoi diém hé thdng hoa; Danh muc van ban can dinh chi thi hanh,
ngung hi¢u luc, stra ddi, bd sung, thay thé, bii bo hodc ban hanh méi;

+ Phiéu ra soat van ban;

+ Céc tai liéu khéc c6 lién quan.

- S6 luong hd so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

4.5. Poi twong thue hién TTHC: Cac co quan chuyén mén thuoc UBND
cap huyén; co quan khac da chii tri soan thao van ban cua Hoi dong nhan dan cap
huyén, UBND cip huyén.

4.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac Ban Hoi déng nhan dan cap
huyén; co quan chuyén mén thuéc UBND cép huyén; co quan khac da chu tri
soan thao vin ban ctia Hoi ddng nhan dan cip huyén, UBND cap huyén.

4.7. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cong bo két qua hé thong hoa
van ban.

4.8. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

4.9. Tén mau don, miu to khai:

- Phiéu ra soéat vin ban (Mau s6 01 Phu luc IV kém theo Nghi dinh )
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bi¢én phép thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét).

- Danh muc van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc toan
bd (Mau s6 03 Phu Iyc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat).

- Danh muc van ban quy pham phép luat hét hiéu luc, ngung hi¢u lyc mot
phén (Mau s6 04 Phu luc IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luét
Ban hanh van ban quy pham phap luat).

- Danh muc vin ban quy pham phép luat con hiéu luc (Mau s6 05 Phu luc
IV kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy
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dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh vin ban quy pham
phap luat).

- Danh muc vin ban quy pham phép luét can dinh chi thi hanh, ngung hiéu
luc, stra ddi, bo sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi (Mau s6 06 Phu luc IV kém
theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat).

4.10. Yéu cau, diéu kién thue hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

4.11. Can cu phap ly cia TTHC:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2015.

- Luét Stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat ndm 2020.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luét.

- Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi sira doi,
b6 sung mot sd dicu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luét.
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* Cac mau don, to khai
- Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luit:
MAiu s6 01. Phiéu ra soat vin ban quy pham phap luat

Vin ban duogc ra soat':

Nguoi ra soat van ban:

Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thang/nam):

Néi dune |Cin ot Y kién xem xét,
STT Y, Zg . ., |danh gia cia nguwoi Y kién dé xuat
ra soat ra soat . ,
ra soat
1.
2.
3.
4.

Nguoi ra soat®

1 Ghi r6 tén, sd, ky hiéu; ngay, thang, nim ban hénh; co quan ban hanh van ban duoc ra soat.
2 Noi dung ra soat van ban theo quy dinh tai Dicu 147 va Diéu 148 Nghi dinh nay.
8 Nguoi ra soat ky, ghi rd ho, tén.
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- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, ngung hiéu luwc
toan bg:

MAu s6 03.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, nguwng hiéu lue toan bd thude
linh vue quan ly nha nwéc ciaa ....l.... nim .../(hodc) thudc linh vue quan ly

nha nuéc cia ...2...trong ky hé thong héa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

A . $6, ky hiéu; ngay, A o L).'Ado het Ngay het
Tén loai , < : Tén goi cua | hi¢u luc, hi¢u luc,
STT| _ .., thang, nam ban hanh . . o ‘n
van ban . v van ban | ngung hi¢u | ngung hi¢u
van ban
lue lue
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LU'C TOAN BQ TRUOC
NGAY 01/01/...*
| 86,ky hiéu; ngay, thang, . | Lydohet | Negayhet
Tén loai < : Tén goi cua,  hiéu luc, hi¢u luc,
STT, _ ., nam ban hanh . v a ‘n ‘A
van ban . v van ban ngung hi¢u ngung hi¢u
van ban
luc luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2

' Tén co quan ra sodt van ban.

2 Tén co quan ra soét, hé théng hoa van ban.
3 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng hé théng hoa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.
* Truong hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu lyc toan b thude dbi tugng cua ky cong b trude nhung chua dugc
cong b thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh muc vin ban dé cong bd.
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- Danh muc vin ban quy pham phap luat hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc
mot phan:
MAu sb 04.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hiéu lrc mét phan thudc
linh vue quan 1y nha nwéc caa ... ... nim .../(hoic) thudc linh vwe quan ly nha
nuéce caa ... ... trong ky hé thong hoa ..

A. VAN BAN HET HIEU LUC,NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ...

Noi dung,
quy dinh hét
hi¢u lue,
ngung hi¢u
Iwe

Ly do hét | Ngay hét
hi¢u luc, hi¢u luc,
ngung hiéu | ngung hiéu
luc luc

S6, ky hiéu; ngay,
Tén loai |thang, nAm ban hanh
van ban | van ban; tén goi cia
van ban

STT

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN

1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOT PHAN
1.
2.
B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN TRUOC
NGAY 01/01/...*
S6, ky hiéu; ngay, Noi dung, = Ly do hét Ngay hét
STT Tén loai thang, nim ban hanh| quy dinh hét | hiéulwe, | hiéu luc,
van ban | van ban; tén goi caa hi¢u lye, ngung ngung
van ban ngung hi€u lwc|  hiéu luc hiéu luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
2.

' Tén co quan ra sodt van ban.

2 Tén co quan ra soat, h¢ thong hoa van ban.

3 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng hé théng hoa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc, dia ban.

4 Truong hop van ban hét hiéu lyc, ngung hiéu luc mot phan thudc ddi tugng cua ky cong bd trude nhung chua
dugc cong bd thi co quan ra soat dua vin ban d6 vao danh muc vin ban dé cong bo.
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- Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc:

Miu sb 05.
DANH MUC
Vin ban quy pham phap luat con hiéu lyc thugce linh vuc quéan ly nha nwée cia
....!.... trong ky hé thong hoa ...2

S6, ky hiéu; 7
STT T,é n lof‘li Ijgﬁy’ thél}g’ Tén goi ctia van ban T’h(‘)'.iAdiém Ghi chi?
van ban | nam ban hanh ¢0 hi¢u luc
van ban

I. LINH VUC ...
1.
2.

II. LINH VUC ...
1.
2.

.. LINH VUC...
l.
2.

Tong so*: ... vin ban

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.
2 Tén danh muc c6 thé thay doi cdn cir vao muc dich, pham vi, d6i tugng hé thong hoa vin ban, tong ra soat vin
ban hay ra soat van ban theo chuyén de¢, linh vuc, dia ban.

3 Truong hop tinh dén thoi diém hé thong hoa (31/12) ma van ban chua c6 hiédu lyc thi ghi rd “Chua c6 hiéu lyc’

hodc van ban di hét hiéu lyc mot ph?m thi ghi o “Hét hiéu lyc mot phén”.
4 Tong s6 van ban con hiéu luc, gdm ca vin ban chua ¢6 hiéu lyc va vin ban hét hiéu luc mot phan.

bl
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- Danh muc vin ban quy pham phap luit can dinh chi thi hanh, ngung
hiéu lue, sira di, bo sung, thay thé, bii bé hodc ban hanh méi:
Miu s6 06.
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit can dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu luc,
sira doi, b6 sung, thay thé, bii bo hodic ban hanh méi thudc linh vue quan Iy
nha nuwéc cia ...L... trong ky hé thong hoa ...2

A v spen Kién nghi NoOi dung| Co
Ten | 50, ky hiw; | Ten goi | (ginh chi thi hanh, | kién | quan/
loai | ngay, thang, | (g ngung hi¢u lwe, sira| nghi/ | don vi

Thoi han xir
ly hoac

TT 5 B R v 1 oA . >
S vin nimban hanh| | dbi, bb sung, thay | Ly do | chi tri ll‘“;t‘i;‘l;gll‘l'l:l‘l"
bin | vanban® |VARDAN g g s he hode | kién | soan {‘a dun
ban hanh mdi) nghi thao y aung
1.
2.
3.

' Tén co quan ra soat, hé théng hoa van ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tugng hé théng hoa van ban, téng ra soat van
ban hay ra soat van ban theo chuyén d¢, linh vuc, dia ban.

3 Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khong can ghi ni dung nay.
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5. Cap nhat thong tin vao Co s& dit liéu qudc gia vé phap luat
5.1. Trinh ty thuc hién:

+ Cap nhat vin ban quy pham phap luat do Hoi dong nhan dan tinh, UBND
tinh ban hanh

- Budc 1: Van phong Poan dai biéu Quéc ho1 va Hoi déng nhan dan tinh,
Vin phong UBND tinh giri ban gidy va ban dién tir dén S¢ Tu phap dé thuc hién
viéc cap nhat van ban.

- Budc 2: S¢ Tu phap thuc hién cép nhéat van ban quy pham phép luat do
Hoi déng nhan dan tinh, UBND tinh ban hanh.

+ Cap nhat théng tin ctia van ban trén Co sd dir liéu qubc gia vé phap luat

- Budc 1: Vian phong UBND tinh giri Quyét dinh cong bdé Danh myc vin
ban hét hiéu luc, ngung hicu luc, Quyét dinh cong bd két qua h¢ théng hoa van
ban dén So Tu phap.

- Bude 2: S& Tu phéap thuc hién ddi chiéu, cap nhat thong tin cuia van ban
1én Co s dit liéu qubc gia vé phap luat.

+ Cap nhat Quyét dinh cong bd két qua hé théng hoa vin ban 1én Co so dir
liéu qudc gia vé phap luat

- Bué6c 1: Vin phong UBND tinh giri Quyét dinh cong b két qua hé thong
héa vin ban dén So Tu phap.

- Budc 2: S& Tu phap thuc hién cap nhat Quyét dinh cong bd két qua hé
théng hoa vin ban 1én Co sd dit liéu qudc gia vé phap luit.

5.2. Cach thire thwe hién: Truc tuyén (Giri, nhan vin ban qua hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh).

5.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phan hd so: Van ban quy pham phap lut cua Hoi déng nhan dan
tinh, ﬁy ban nhan dan tinh; Quyét dinh cong bd Danh muc van ban hét hiéu lyuc,
ngung hiéu luc; Quyét dinh cong bd két qua hé théng hoa van ban.

-S6 lugng ho so: 01 bo.

5.4. Thoi han giai quyét:

+ Cap nhat vin ban quy pham phap luit do Hoi dong nhan dan tinh, UBND
tinh ban hanh

- Trong thoi han 15 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban quy dinh
tai khoan 1 Diéu 16 cua Nghj dinh s 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh
phu vé co s dit liéu qudc gia vé phap luat, S& Tu phap phai dang tai vin ban trén
Co s dir liéu quéc gia vé phap luat.
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- Trong thoi han 02 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban quy dinh
tai khoan 2 Diéu 16 cia Nghi dinh s 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh
phu vé co s6 dit liéu qudc gia vé phap luat, S& Tu phap phai dang tai van ban trén
Co so dir liéu quéc gia vé phap luat.

+ Cép nhat thong tin ctia van ban, Quyét dinh cong bd két qua hé théng hoa
van ban trén Co s& dit liéu qubc gia vé phap luat: Khong quy dinh.

5.5. P6i twong thue hién TTHC: S¢ Tu phap.

5.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Vin phong Poan dai biéu Quéc hoi
va Hoi dong nhan dan tinh, Vin phong UBND tinh, co quan khéc c6 lién quan.

5.7. Két qua thue hién TTHC: Vin ban quy pham phép luat ciia Hoi dong
nhan déan tinh, UBND tinh, Quyét dinh céng b két qua hé théng hoa vian ban va
thong tin ctia van ban quy pham phap luit ctia Hoi dong nhan dan tinh, UBND
tinh dugc cip nhat trén Co s dit liéu qudc gia vé phap luit.

5.8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.9. Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh.

5.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu c6): Khong quy dinh.

5.11. Can cw phap ly cua TTHC:

- Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 ctia Chinh phu vé co so dit
liéu qudc gia vé phap luat.

- Quyét dinh s6 52/QD-UBND ngay 04/02/2016 cia UBND tinh Gia Lai
ban hanh Quy ché phdi hop trong viéc cung cip vin ban quy pham phép luat dé
cap nhat vao Co s dir liéu quéc gia vé phap luat.

IX. LINH VUC LY LICH TU PHAP

1. Thii tuc ra soat, trao d6i, cung cap thong tin ly lich tw phap dé xay
dung co s& dir liéu ly lich tw phap tai dia phuwong

1.1. Trinh tu thuc hi¢n

* Budc 1: Toa an nhan dan, Cong an, Thi hanh an dan sy, Vién Kiém sat
nhéan dan guri thong tin 1y lich tu phap dén S¢ Tu phap trong thoi gian quy dinh 1a
10 ngay lam viéc.

* Bude 2: S& Tu phap tiép nhan, kiém tra, phan loai va xtr 1y thong tin 1y
lich tu phap do cac co quan cung cap theo quy dinh.

* Bude 3:Lap 1y lich tu phap; cap nhat, bd sung thong tin 1y lich tu phap
theo quy dinh ctia Luat Ly lich tu phap va cac van ban hudng dan thi hanh. Guri
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thong tin 1y lich tu phap va ban 1y lich tu phap cho Trung tam 1y lich tu phap qudc
gia va cac thong tin 1y lich tu phap khong thudc tham quyén cho cac S¢ Tu phap
khac.

* Bugc 4: Thuc hién viéc ra soat va ban hanh van ban vé s lugng thong
tin 1y lich tu phap nhan dugc theo dinh ky. Cac co quan lién quan tién hanh ra
soat va bd sung day du cac thong tin theo quy dinh va tra 161 bang vin ban vé cho
S& Tu phap.

1.2. Cach thirc thuc hién

- Tryc tiép.

- Truc tuyén qua Hé thng phdn mém quan 1y van ban (https://qlvbdhstp.
gialai.gov.vn).

- Qua dich vu buu chinh.

1.3. Thong tin hé so cung cap

- P6i v6i nganh Toa an nhan dan: Cung cap thong tin 1y lich tu phap theo
quy dinh tai Piéu 13 Thong tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP.

- Pdi voi co quan Cong an: Cung cap thong tin 1y lich tu phap theo quy
dinh tai khoan 4 Diéu 16 Thong tu lién tich s 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP.

(Gidy chitng nhdn da chdp hanh xong thoi gian thir thach dn treo, dn phat
cdi tao khéng giam gitk theo quy dinh tai khodn 4 Piéu 85, khoan 4 Diéu 97 ciia
Ludt Thi hanh an hinh sy nam 2019.

Gidy chitng nhdn da chdp hanh xong dn phat cam cw trii, dn phat quadn ché,
dan phat tiwée mét s6 quyén céng dan, dn phat cam dam nhiém chirc vu, cam hanh
nghé hodc lam cong viéc nhat dinh theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 107, khodn 5 Piéu
112, khodn 5 Diéu 125, khoan 6 Diéu 129 ciia Ludt Thi hanh an hinh sy ndm 2019).

- Béi voi co quan Thi hanh an dan sy: Cung cip thong tin 1y lich tu phap
theo quy dinh tai Piéu 17 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP.

- PB6i véi Vién kiém sat nhan dan: Cung cap thong tin 1y lich tu phap theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP.

1.4. Thoi han gii quyét: 10 ngay lam viéc

1.5. Pdi twgng thuc hién TTHC: Cong an, Toa an nhan dan, Thi hanh an
dan sy, Vién Kiém sat nhan dan va S& Tu phap.

1.6. Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Sé Tu phap.

- Co quan pf}éi hop thuc hién TTHC: Cong an, Toa 4n nhan dan, Thi hanh
an dan su, Vién Kiém sat nhan dan.
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1.7. Két qua thue hién TTHC: Ho so 1y lich tu phap, Co so dit liéu 1y lich
tu phép tai dia phuong.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Cac biéu miu kém theo Thong tu lién tich
s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-BQP ctia B6 Tu phép, Toa an
nhan dan tbi cao, Vién Kiém sat nhan déan t6i cao, B Cong an, Bo Qudc phong
huéng dan trinh ty, thu tyc tra cru, xac minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu
phap va Thong tu s6 06/2013/TT-BTP ngay 06/02/2013 cua Bo truong B Tu phap
huéng dan viéc quéan 1y, str dung va khai thac co so dit liéu 1y lich tu phap.
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1.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC: Khong

1.11. Can cur phap ly caa TTHC:

- Luat Ly lich tu phép nam 2009;

- Nghi dinh s;é 111/2010/ND—(;P ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy dinh

chi tiét va hudng dan thi hanh mot s di€u ctia Luét Ly lich tu phap;

- Thong tu lién tich sb 04/2012/TTLT—BTP—TANPTC—VKSNDTC—’BCA—
BQP cua B6 Tu pheip, Toa an nhan dﬁr} to1 cao, Vién Kiém sat nhan dan to1 cao,
Bff) Cong an, Bo Qudc phong hudng dan trinh ty, thu tuc tra clru, xac minh, trao
doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap.

- '1:h6ng tu s6 06/2013/TT-BTP ngay 06/02/2013 ctia B truong Bo Tu phap
hudéng dan viéc quan 1y, st dung va khai thac co s& dir licu 1y lich tu phap.
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Miu sé 01/TTLT-LLTP

TOAAN.............. 1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................................... Poc 1ap - Tw do- Hanh phic
SO ..o foiviniiiiss , Ngay......thang.......nam........

TRICH LUC BAN AN HINH SU

(Diing cho cung cdp théng tin Iy lich tw phdp)

Ban ansb ................ ngay ..... thang.....nadm ...... ctiaToaan ......cccceeeen.
Lo HO VA 88112 ettt et e e et e e ettt e e e et et e et e e neat et e e e
2. TN 201 KNAC (18U COY: cvvvrviieiieieeeeeeeeeee ettt eteress st ene e
R T € 5 10 5 1+ APPSR
4. Ngay, thang, nam sinh: ....../...../ ......... NOi SN
5. Quéc 15 [¢] § LA DAN tOC . .iuiiiiiiiiiiiiiiieeee s saaaaaes
6. NOT thUONZ U ..ot e e
7. NOT LA ETU: ottt s e et e st e et e et s s te e et e aeeae et eeeeateeaesaeeesesaeenesaeeaes
8. Gidy CMND/HO chiéu® (néu cO):...evveeeeeeieenn. SB: e,
Cép ngay......thang......nam.......... a1 s
L 5 (oI 1<) 1 ] o V- SO PPRPPR
L S Lo TR £ 4 15 0 S
11, HO 18N VO (CRONE): cvvvevieereeveeeevsieseeeeseeseese s ten st esse st sa s s aanens
12. T6i danh, diéu khoan luat AP AUNE: oo
13. Hinh phat chinh: ...
14. Hinh phat b0 SUNE (18U CO): ..vvevieeeeieeeeeee et
15. Nghia Vi dAn ST (NEU CO):nerveeeeieeeeeeeeeeeeeeee ettt

N 1) TR



17.TH80 ANT(NEU CO) %ottt n sttt en et en s
L8 G Ch .
NGUOI TRiCH LUC THAM PHAN
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ré ho tén, déng déu)
Ghi chu:

"' Ghi 16 Toa 4n d3 tuyén Bén 4n.

2 Viét bang chir in hoa, du dau.

3 Ghi 16 tinh/ thanh phd truc thudc Trung wong.

3 Truong hop c6 noi thudng tri va tam trd thi ghi ca hai noi, truong hop khong ¢6 noi thuong
tru, noi tam tra thi gach chéo.

6 Ghi rd 1a Chimg minh nhan dén hay Ho chiéu.

7 Ghi day du cac tién an va ghi rd: sb ban an; ngay, thang, nim tuyén an; Toa an di tuyén; toi
danh, di€u khoan luat 4p dung; hinh phat chinh.

8 Néu la Ban an xét xtr so tham thi ghi 16 “Ban an da c6 hi¢u luc phéap luat” hoac “Ban an cé
khang céo, khang nghi”.

Néu 1a Ban an xét xtr phuc thim thi ghi rd: Xét xtr phuc thim Ban an hinh sy so thim
Yo J ngdy ...thang ...ndm ........cia Toa an.........
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Mau 56 05/TTLT-LLTP
e, CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phuc

THONG BAO

Vé viéc chap hanh xong hinh phat tién, tich thu tai san, an phi va cac nghia vu dan sy
khac trong ban an hinh sw

KINh @U: .o 2

Can ctr khoan 2 Diéu 17 Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-
VKSNDTC-BCA-BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012 cta B Tu phap, Toa 4n nhan dan
t6i cao, Vién Kiém sat nhan déan t6i cao, Bo Cong an, B6 Qubc phong hudéng dan
trinh tu, tha tuc tra ctru, x4c minh, trao doi, cung cap thong tin 1y lich tu phap;

........................................................................... 3théng bdo cho S& Tu phap vé
VIEC ChAp hANK XONE? .......ooviiiieieeeee e
CUA ONE (D) ettt ne s
DA ChI: oo e e e
da bi két an boi Ban an so .............. oveeeerannn ngay ....thang ....... nam .............. cua
Toadn’.......................oeveeeeeeeeeenenn., thi hanh 4n dan sy theo Quyét dinh thi
hanh 4n s0......./.......ngay......thang....ndm....... (011 F: PR
Noinhdn: e,
- Nhur trén; (ky, ghi ro ho tén va dong dau)
- Luu:
Ghi chii:

136 Ghi tén co quan Thi hanh 4n dan su.

2Ghi tén S Tu phép tinh/thanh phd noi co quan thi hanh an dan sy ¢6 tru s/ Toa 4n quén su Trung wong.
4 Ghi rd hinh phat tién, tich thu tai san, 4n phi, nghia vu dan sy ma nguoi bi két an da chéip hanh xong.

5> Ghi 16 Toa an d3 tuyén ban an hinh sy ¢6 hiéu luc phap luét.
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X. LINH VUC THANH TRA

1. Thii tuc cAp méi, cAp doi Thé thanh tra (Thong tir s6 05/2024/TT-
TTCP cua Tong Thanh tra Chinh phu quy dinh vé mdau Thé thanh tra va viéc cap,
quan ly, sw dung Thé thanh tra)

1.1. Trinh tu thue hi€én:

- Budc 1: Chanh Thanh tra s¢, Chanh Thanh tra cac huyén, thanh phé thudc
tinh ¢ van ban dé nghi cAp méi, cip d6i Thé thanh tra giri Chanh Thanh tra tinh.

- Budc 2: Chanh Thanh tra tinh xem xét, tong hop danh sach, giri van ban
dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh cAp méi, cap d6i Thé thanh tra.

- Budc 3: Can ctr ho so va vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem x¢ét, ra quyét dinh cap méi, cap doi Theé thanh tra va chi dao viéc in, cap
moi, cap doi Thé thanh tra.

1.2. Cach thire thye hién: Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh.
1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so: 01 bo

Hb so cap m&i, cap d6i Thé thanh tra gom:

- Cong van dé nghi cAp méi, cap ddi Theé thanh tra;

- Danh sach dé nghi cép moi, cép ddi Thé thanh tra dugc thue hién theo
Mau s6 01 va Mau sb 02;

- Quyét dinh hoac ban sao quyét dinh b6 nhiém vao ngach Thanh tra vién;

- 02 4nh mau chan dung cd nhan mac trang phuc nganh Thanh tra ¢ 20 mm
x 30 mm, ghi r0 ho tén, don vi phia sau anh;

- Thé thanh tra cii di cét goc (d6i voi trudng hop cap doi Theé thanh tra).

1.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan du
hd so, co quan c6 tham quyén xem xét viée cAp Thé thanh tra theo quy dinh.

1.5. Pdi twong thwe hién: Ca nhan.

1.6. Co quan gidi quyét: Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

1.7. Két qua thue hién: Quyét dinh cAp méi, cdp doi Thé Thanh tra.
1.8. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Mau s6 01, Mau s6 02 (Ban hanh kém
theo Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ctia Thanh tra Chinh pht quy dinh vé mau
Thé thanh tra va viéc cp, quan ly, st dung Theé thanh tra).
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1.10. Yéu ciu, diéu kién:
(1) Cap méi Thé thanh tra:

- Thanh tra vién duoc cap c6 tham quyén xem xét, dé nghi cap Thé thanh
tra sau khi c6 quyét dinh bd nhiém vao ngach Thanh tra vién. Chua xem xét cap
thé d61 voi nguoi trong thot gian tam giam, thi hanh ky luat hodc c6 thong bao vé
viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, ti€u cuc, dao dlic cong vu cta co
quan ¢ tham quyén. P61 vo1 nguoi khong con du thoi gian cong tac 05 ndm thi
chi cap Thé thanh tra c6 thot han st dung dén thoi1 diém nghi huu.

- Nguoi du diéu kién 1ap ho so dé bo nhiém vao ngach Thanh tra vién lan
dau thi dong thoi 1ap ho so dé nghi cap Thé thanh tra.

(2) Cép dbi Thé thanh tra trong truong hop sau:

- Thanh tra vién duoc bd nhiém 1én ngach Thanh tra vién cao hon;

- Thé thanh tra da hét thoi han st dung;

- Do thay ddi ma sb thé, ho, tén, co quan cong tac hodc ly do khac dan dén
phai thay do6i thong tin cua nguoi dugce cap Thé thanh tra.

Chua xem xét cap thé ddi véi nguoi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky
luat hodc co6 thong bdo vé viéc xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, ti€u
cuc, dao duc cong vu ctuia co quan c¢d tham quyén. Doi voi nguoi khong con du
thot gian cong tac 05 nam thi chi cap Thé thanh tra c6 thoi han sir dung dén thoi
diém nghi huu.

1.11. Cin cir phap 1y: Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26 thang 4 nim
2024 ctia Thanh tra Chinh pht quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cip, quan
1y, stt dung Thé thanh tra.
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MAu s6 01. Danh sach dé nghi cip méi Thé thanh tra

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN......... Péc lap - T do - Hanh phiic
THANH TRA

DANH SACH PE NGHI CAP MOI THE THANH TRA

(Kém theo Cong vin sé: ngay... thang... ndm...)

) . [MaThé
Nedy Chuc : Q]?Abé E:n nl\gih thanh
sinh/nam, Don vi| nhiém |4 2 % tra @& |Ghi chu
TT| Ho va tén nit VU | cong |ngach: b? cong nghi
tac Sé, nhiém| chirc cép
ngay
Nam | Nt

O (02) | (03)|(04)1(05)| (06) | (07) | (08) | (09) | (10) | (1])

N B W N

CHANH THANH TRA
(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 02. Danh sach dé nghi cip d6i Thé thanh tra

CO QUAN CHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET
QUAN......... NAM
THANH TRA Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI CAP POI THE THANH TRA

(Kém theo Cong vin sé: ngay... thang... ndm...)

QD bé) Ma Thé

Ngay  |Chie|pon vil nhiém 1T\iae thanh Lgé‘io Ghi

TT|Ho va tén sinh/nam, nti| vu cong | ngach: |77 cq tra d§ tha chu
tic | S9, nghi cap
Nam | Nu ngay

O] (02) | (03) |04 |(©05) ] 06) | (07) |(©08) | (09) |(10)| (11)
1
2
3
4
5

CHANH THANH TRA
(Ky tén, dong dau)
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2. Thi tuc cép lai Thé thanh tra
2.1. Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Thanh tra vién c¢6 don xin cép lai Thé thanh tra, trong d6 béo céo,
giai trinh 18 Iy do mét, hong Thé thanh tra va dé nghi cap lai Thé thanh tra.

- Budc 2: Chanh Thanh tra s¢, Chanh Thanh tra huyén, thanh phé thuoc
tinh, xem xét, xac nhan ly do mat, hong Thé thanh tra va dé xuét vi Chanh Thanh
tra tinh viéc cap lai Thé thanh tra.

- Budc 3: Chanh Thanh tra tinh xem xét, tong hop danh sach, giri vin ban
dé nghi Chi tich UBND cap tinh xem xét, ra quyét dinh cap lai Thé thanh tra.

- Bude 4: Can ¢t ho so va van ban dé nghi Chu tich UBND cap tinh xem
x€ét, ra quyét dinh cap lai Thé thanh tra.

2.2. Cach thirc thye hién: Truc tiép hodac qua dich vu buu chinh.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so: 01 bd

H6 so cap lai Thé thanh tra gom:

- Pon xin cap lai Thé thanh tra;

- Cong van dé nghi cap lai Thé thanh tra;

- Danh sach dé nghi cép lai Thé thanh tra duoc thuc hién theo Mau s6 03;

- 02 anh mau chan dung ca nhan mac trang phuc nganh Thanh tra, c& 20
mm x 30 mm, ghi rd ho tén, don vi phia sau anh.

2.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay tiép nhan du
hd so, co quan c6 tham quyén xem xét viéc cAp Thé thanh tra theo quy dinh.

2.5. Poi twong thye hién: Ca nhan.

2.6. Co quan giai quyét: Chu tich UBND cép tinh.

2.7. Két qua thue hién: Quyét dinh cap lai Thé Thanh tra.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén méu don, miu to khai: Mau s6 03 (Ban hanh kém theo Théng tu
s6 05/2024/TT-TTCP ctia Thanh tra Chinh phti quy dinh vé mau Thé thanh tra va
viéc cap, quan 1y, str dung Thé thanh tra).

2.10. Yéu ciu, diéu kién:

- Thanh tra vién dugc xem xét, cép lai Thé thanh tra di bj mat hodc bi hoéng
do nguyén nhan khach quan.
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- Chura xem xét cép thé d6i v6i ngudi trong thoi gian tam giam, thi hanh ky
luat hodc c6 thong bao vé viée xem xét ky luat lién quan dén tham nhiing, tiéu
cuc, dao dirc céng vu cta co quan c6 tham quyén. Doi voi ngudi khong con da
thoi gian cong tac 05 nam thi chi cap Thé thanh tra ¢ thoi han st dung dén thoi
diém nghi huu.

2.11. Ciin cir phap ly: Thong tu s6 05/2024/TT-TTCP ngay 26/4/2024 ciia

Thanh tra Chinh phti quy dinh vé mau Thé thanh tra va viéc cdp, quan 1y, sir dung
Thé thanh tra.
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MAu s6 03. Danh sich dé nghi cip lai Thé thanh tra

CO QUAN CHU QUAN..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH TRA ...... Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI CAP LAI THE THANH TRA

(Kém theo Cong van sé:  ngady... thdng... nam...)

: b
Neay QF | [MaThé|Ly do
sinh/nam, | BO Ma | Ma Z
. - , Ponvi| .., ., | thanh | mat )
Ho va nit Chuc| . nhiém|ngach | Thé A , | Ghi
TT| cong . tradeé | Thé ,
tén vu , — gach:| cong | TT ) cha
tac 6. | chie | ci nghi [thanh
Nam| N ’ cap tra

ngay
(OD) (02) |(03)|(04) |(05)| (06) | (07) | (08) (09)| (10) | (11) | (12)

N B W N

CHANH THANH TRA
(Ky tén, déng dau)
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XI. LINH VU'C AN TOAN LAO PONG

1. Xét thiing hang vién chirc tir Ky thuit kiém dinh k§ thuit an toan
lao dong 1én Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong

1.1. Trinh ty thuc hién:
Budrc 1. Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép, bao céo
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chic xem xét, quyét dinh cir
vién churc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi c6 tham
quyén to chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chitc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu kién caa vién chie duge cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so ding ky xét thang hang cta vién chirc theo
quy dinh cua phép luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phén céng, phan cdp t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, sw dung vién chirc cua don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh: Quyét dinh chi tiéu thing hang phu hop véi vi tri
viéc lam va co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép;

- S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi chu tri t6 chtc thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A2, hang II tr&
xudng theo quy dinh ctia phap luét (trir chtrc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A2 va tur hang II tro Xuéng ddi véi vien chuac lam viée tai don vi su nghiép
cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu va don vi sy nghiép cong lap
bao dam chi thuong xuyén) va to chirc thuc hién sau khi c6 ¥ kién ctia S¢ Noi vu
vé noi dung dé an va chi tiéu thing hang; xay dung dé an lay y kién ctua S& Noi
vu va trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh dé 4n t6 chirc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A3 theo quy dinh
cua phap luat.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T6 chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cip, iy quyén;

+ T chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tu hang II tro Xuéng ddi v&i vién chice lam viéc tai don vi su nghiép cong 1ap
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pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién churc theo chire danh nghé nghiép da
duoc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chire danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cdp tham nién vuot khung ddi véi vién chirc
giit chtrc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chtc loai A3) thudc pham vi quan 1.

- Viéc phan cong, phan cép to chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong 1ap cua tdo chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
ho1i thye hién theo quy dinh cia co quan c6 tham quyén ctia Bang.

(2) T6 chikc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chtic xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chirc xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung ctiia Pé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chtrc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chtic danh nghé nghiép, to
chtrc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co céu
t6 chirc cua Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau: + Thong bao ké hoach, thoi gian, n0i quy, hinh
thire, noi dung va dia diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bd phan giup viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat
hach;

+ T6 chuc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ B4o c4o nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thang
hang chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Khong bo tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rugt cua
ngudi xét thang hang hodc cta bén vo (chong) cua ngudi xét thing hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi clia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi dang
trong thoi gian xir 1y ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
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Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitp
viéc cia Hoi dong xét thang hang chitrc danh nghé nghiép.

(3) Néi dung, hinh thirc xét thing hang chivc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ddi véi vién chirc xét thing hang va Thong tu sé 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia By truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thttc: Tham dinh ho so.
Buéc 3. Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang 13 ngudi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Picu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
stra d0i, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu sd 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctua B0 truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sb va tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh ky thuat an toan lao dong, dugc nguoil ding dau co quan, don vi t6
chure xét thiang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thiang hang.

- Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chitc du xét thing hang
nhiéu hon sb chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién churc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo tht ty uu tién sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;

+ Vién chirc 12 nit; + Vién chire 1a ngudi dan toc thiéu sd;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chure co thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén trong ky xét thiang hang
vién chtrc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 vin ban bao
c4o voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chiic va quyét dinh ngudi trang
tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén.
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- Trong thdi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién churc tring tuyén t6i co quan,
don vi c6 vién chtic dy xét thang hang; déng thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tr hoac Céng Thong tin dién t ctia co quan, don vi, td chire xét
thang hang.

Budéc 5. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i véi vién
chirc tring tuyén ky xét thing hang chicc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chuc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phan cap, Gy quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi d6i véi vién chire trang tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chirc da tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem xét xtr Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chtrc danh nghé nghiép tring tuyén. Khi
hét thoi han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh
ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cAp c6 thim quyén ddi véi truong hop bi khoi
td, diéu tra, truy td, xét xir thi cn ¢t vao co ciu vién chic theo chic danh nghé
nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap c6 tham
quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chic danh nghé nghiép dbi voi vién
chirc triing tuyén trong ky xét thang hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng
luong méi, thoti gian xét nang bac luong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
lwong (néu ¢6) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

1.2. Cach thire thuee hién: Nop tryc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
1.3. Thanh phén hd so va so lwong ho so:
+ Thanh phén ho so:

(1) Doi véi vién chire dwoc cir xét thang hang chire danh nghé nghiép tir Ky
thudt kiém dinh ky thudt an toan lao dong lén Kiém dinh vién ky thudt an toan lao
déng, hé so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp ho so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;
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- Ban nhén xét, danh gia cia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chudn, diéu kién ding ky xét thing hang chitc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay ddi so véi yéu cau ¢ hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop chiing chi ngoai ngtt.

Truong hop ¢ mét trong cac vin bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Piéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimg chi ngoai ngir.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

(2) Déi véi co quan, don vi cik vién chirc xét thang hang chire danh nghé
nghiép tir Ky thudt kiém dinh ky thudt an toan lao dong lén Kiém dinh vién ky
thudt an toan lao déng, hé so bao gom:

- Danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chte danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

+S6 luong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

1.5. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cép tinh, S& Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi; don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh khoan 1 Diéu
7 Nghi dinh 115/2020/ND-CP

1.6. Poi twong thue hién: Vién chiic; Co quan, don vi cir vién chiic xét
thang hang chuc danh nghé nghiép tir K§ thuat kiém dinh k¥ thuat an toan lao
dong lén Kiém dinh vién ky thuat an toan lao dong.

1.7. Tén miu don, miu té khai: Khong.

1.8. Phi, 1 phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua
B0 truéng Bo Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:
- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.
- Tr 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.
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b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang I1I, hang IV:
- Dudi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

1.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chitc duoc xét thang hang tir K thuat vién kiém dinh k¥ thuat an toan
lao dong lén Ki€ém dinh vién k¥ thudt an toan lao dong dap ung céc ti€u chuan,
diéu kién sau:

(1) Pugc xép loai chat lwong & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudéc nam du xét thing hang chitc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur 1y ky luat;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phap luat.

(2) Péap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép xét thing hang: a) Co bang tét nghiép dai hoc trd 1én thudc
cac chuyén nganh ky thuat pht hop voi pham vi thuc hién kiém dinh; b) C6 chimg
chi boi dudng chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh kiém dinh k¥ thut
an toan lao dong hoac ching chi kiém dinh vién kiém dinh ky thuat an toan lao dong.

(3) C6 nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) C6 kha nang lam viéc doc lap va thuc hién cac nghiép vu vé cong tac
kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong trong pham vi dugc phan céng phu hop véi
chuyén nganh dao tao;

b) C6 kha nang nam bat va 4p dung cac phuong phap, cong nghé tién tién
trong qué trinh thyc hién nhi¢ém vy dugc giao vé cong tac kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong phu hop voi chuyén nganh dugc dao tao;

¢) C6 kha ning chu tri phdi hop véi cac td chic, ca nhan trong qua trinh
thyc hién nhiém vu dugc giao vé cong tac kiém dinh kii thuét an toan phu hop voi
chuyén nganh dugc dao tao;

d) C6 kha nang hudng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac kiém dinh ky thuat an toan lao dong;
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d) Nhan biét dugc cac nguy co su cb va thiét 14p bién phap phong ngira sur
co trong khi thuc hién nhiém vu ki€ém dinh;

e) Co kha nang ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién cac nhi¢m
vu cua kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong va cé kha nang st dung ngoai
nglr trong mot s6 nhiém vu cu thé dugc giao.

(4) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu dbi v6i vién chirc xét
thang hang chic danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong:

C6 thoi gian cong tac gilt chirc danh K¥ thuat vién kiém dinh k¥ thuat an
toan lao dong hoac tuong duong tir di 02 nam tré lén.

Truong hop co thoi gian gilr chirc danh nghé nghiép tuong duong thi phai

c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) gitr chirc danh Ky thuat vién kiém dinh k¥ thuat
an toan lao dong tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét thang hang.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bo sung mot sO diéu cuia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chue ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph stra d6i, bo
sung mQt sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chue.

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s6 va ti€u chuén chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Quyét dinh s 175 8/QD—BLDTBXH ngay 23/10/2024 cua Bo Lao dong -
Thuong biqh va Xa ho1 vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh nd1 bd mdi ban hanh
trong h¢ thong hanh chinh nha nudc thudéc pham vi chitc nang quan ly nha nudce
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Xét thang hang vién chire tir Kiém dinh vién k§ thuit an toan lao
dong Ién Kiém dinh vién chinh ky thuit an toan lao dong

2.1. Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1. Cir vién chirc tham dw xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

Nguoti dimg dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chure co du
ti€éu chuan, dieu kién dang ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao céo



164

ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan 1y vién chic xem xét, quyét dinh cir
vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, giri co quan, don vi c6 tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, diéu ki¢n cua vién chirc dugc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thang hang cua vién chtrc theo
quy dinh cua phép luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phdn céng, phén cdp té chire xét thing hang chivc danh nghé nghiép va
tham quyén quan ly, su dung vién chirc cua don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh: Quyét dinh chi tiéu thang hang phu hop véi vi tri
viéc lam va co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép;

+S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chu tri to chirc thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh hang I xép luong loai A2, hang II trd
xudng theo quy dinh ctia phap luat (trir chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A2 va tir hang II trd xudng dbi v6i vién chirc 1am viée tai don vi su nghiép
cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi su nghiép cong lap
bdo dam chi thuong xuyén) va t6 chure thuc hién sau khi co v kién ctia S& Nbi vu
vé noi dung dé an va chi tiéu thiang hang; xay dung dé an 14y y kién cua S¢ Noi
vu va trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh dé an t6 chirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A3 theo quy dinh
cua phap luat.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cip, Gy quyén;

+ T chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tu hang II tr& xuéng dbi voi vién chic 1am viée tai don vi su nghi¢p cong lap
pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chtic theo chire danh nghé nghiép da
duoc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chire danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trudc thoi han), phu cap tham nién vuot khung déi voi vién chic
giit chirc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chiic danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chtc loai A3) thudc pham vi quan 1.

- Viéc phan cong, phan cép to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong 1ap cua td chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - x3
héi thuc hién theo quy dinh ctia co quan c6 thAm quyén cua Pang.
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(2) T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtrc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chire xét thang hang. Noi dung ctiia Pé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ciia phap luat. Co cau
t6 chirc cia Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nQ1 quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach;
+ To chirc thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

+ Béo cao nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thang hang chitc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhitng ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo (ché)ng) cua nguo1 x€t thang hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi clia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi dang
trong thoi gian xir 1y ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép, thanh vién cac b phan gitp
viéc ciia Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP dugc stra doi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP d6i voi vién chire xét thing hang va Thong tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia B) truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh ma sb va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

- Hinh thirc: Tham dinh ho so.
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Buwéc 3. Xac dinh vién chite tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc trung tuyén trong ky x¢t thang hang la nguoi dap ng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh sd 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 30/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truéng B Lao dong Thuong binh va Xa
héi quy dinh ma sb va tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh
kiém dinh ky thuat an toan lao dong, dugc nguoi ding dau co quan, don vi to
chtrc xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢6 s6 luong vién chirc dy xét thing hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chire
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thtr ty uu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di dugc
cap co6 tham quyén cong nhan;

+ Vién churc la nir;

+ Vién chirc 13 nguoi dan tdc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chure thi nguoi ding dau co quan, don vi t6 chirc xét thang hang c6 van ban bao
cao vo1 nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chure va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo y kién cia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chue.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Ho1 dong xét thing
hang c6 vin ban bao cao ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang hang
phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c¢6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chtrc tring tuyén téi co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai trén trang
thong tin di¢n tir hodc Cé)ng Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chirc xét
thang hang.

Budc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghe nghiép dobi véi vién
chirc tring tuyen ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thang hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hodc ngudi duge phan cap, Gy quyén phai thuc hién viée bd nhiém
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va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire trang tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chire di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau do
bi xem xét xtr Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi t6, diéu tra, truy t6, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén. Khi
hét thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh
ky luat hogc sau khi c6 quyét dinh ctia cAp c6 thim quyén ddi véi truong hop bi khoi
td, diéu tra, truy td, xét x\r thi cn ¢t vao co ciu vién chire theo chic danh nghé
nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap c6 tham
quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép dbi voi vién
chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng
luong méi, thoti gian xét nang bac luong 14n sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
lwong (néu co6) thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc Xép lvong ¢ chic danh nghé nghiép moi b6 nhiém thye hién theo
quy dinh cua phap luat.

2.2. Cach thirc thuwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
2.3. Thanh phan ho so va s6 lwong hd so:
+ Thanh phan ho so:

(1) Déi véi vién chitc dwoc cir xét thing hang chire danh nghé nghiép tir
Kiéem dinh vién ky thudt an toan lao dong lén Kiem dinh vién chinh ky thudt an
toan lao dong, ho so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dwoc 14p cham nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cia co quan, don vi sur dung vién chic;

- Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé céc tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét thing
hang khong c6 sy thay doi so voi yéu cau & hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngir.

Truong hop ¢ mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngit.
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- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

(2) Poi véi co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chire danh nghé
nghiép tw Kiem dinh vién ky thudt an toan lao dong lén Kiém dinh vién chinh ky
thudt an toan lao dong, ho so bao gom:

- Danh sach vién chuc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
churc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
+ 86 lugng ho so: 01 bo.
2.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

2.5. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: UBND tinh, S6 Lao dong —
Thuong binh va Xa hdi; don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP.

2.6. Poi twong thye hién: Vién chuc; Co quan, don vi cir vién chire xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tr Kiém dinh vién k¥ thuét an toan lao dong
1én Kiém dinh vién chinh k¥ thuit an toan lao dong.

2.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

2.8. Phi, 1 phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia
B0 trudng Bo Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang TV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 déng/thi sinh/lan.

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tir 500 tr 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

2.9. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

2.10. Yéu cau, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chuc dugc xét thang hang tu Kiém dinh vién ky thuat an toan lao dong
1€n Ki€m dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong dap ung cac ti€u chuan, diéu
kién sau:



169

(1) Puoc Xep loai chat lwong & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chuc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y ky

luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat.

(2) Péap g yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tr¢ 1€n thudc cac chuyén nganh ky thuat phu
hop véi pham vi thuc hién kiém dinh;

~ b) Co ching chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hodc chiing chi kiém dinh vién kiém dinh k§
thuat an toan lao dong.

_ (3) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu g‘ié dam nhan chtrc danh
nghé nghiép hang cao hon lién k€ hang chirc danh ngh€ nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co nang luc chu tri t6 chirc, trién khai cac hoat dong nghi¢p vu kiém
dinh k¥ thuat an toan lao dong va dé xuat giai phap nang cao hi¢u qua trién khai
thuc hién cac hoat dong thudc linh vuc ki€ém dinh;

b) C6 ning luc t6 chirc phdi hop véi cac t6 chirc, ca nhan 6 lién quan khac
trong qué trinh thyc hién nhiém vu vé hoat dong ki€m dinh k¥ thuat an toan lao
dong;

¢) C6 kha ning huéng dan nghiép vu vé linh vuc kiém dinh k¥ thuat an toan
lao dong phu hop véi chuyén nganh duoc dao tao;

d) P chii tri 01 nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip bo, cap tinh ¢ mirc
dat tro 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong hodc tham
gia it nhét 02 nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cép bo, cép tinh dugc nghi¢m thu
& muc dat trd 1én lién quan dén linh vuc kiém dinh;

d) C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién cdc nhiém
vu cua kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong va c6 kha niang st dung
ngoai ngir trong mot s6 nhiém vu cu thé duoc giao.

(4) Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu dbi véi vién chic xét
thang hang chtrc danh Kiém dinh vién chinh k¥ thuat an toan lao dong: C6 thoi
gian cong tac gitr chirc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan lao dong hoac tuong
duong tir dt 09 nim tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc).

Trudng hop c6 thoi gian gitr chire danh nghé nghiép twong duong thi phai
c6 it nhat 01 nam (da 12 thang) gitt chirc danh Kiém dinh vién k¥ thuat an toan
lao dong tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi hodc xét thing hang.
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2.11. Can cu phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua ,Luét Cén bg, cong chuc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019 ctia Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s0 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph sira ddi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién churec.

- Thong tu s6 30/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia B truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh mi s6 va tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chtic chuyén nganh kiém dinh k¥ thuét an toan lao dong.

- Quyét dinh s6 1758/QD-BLDTBXH ngay 23/10/2024 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh
trong hé théng hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

3. Xét thang hang vién chirc tir Nhan vién cong tac xa hgi 1én Cong tac
x4 hoi vién

3.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Cir vién chirc tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
ngu’m dtng dau co quan c6 thim quyén quan ly vién chirc xem x¢t, quyet dinh cu
vién churc xét thiang hang chitc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi ¢o tham
quyén to chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi cir vién chirc xet thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhi¢m trudc phap luat vé tjéu chuan, diéu kién cua vién chic dugc cir xét
thang hang va luu trit, quan 1y ho so dang ky xét thang hang cua vién chuc theo
quy dinh cua phép luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

(1) Phén cong, phén cdp t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép va
tham quyén quan 1y, sir dung vién chirc ciia don vi sy nghiép cong lap:
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- Uy ban nhan dan tinh: Quyét dinh chi tiéu thing hang pht hop véi vi tri
viéc lam va co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép;

+ S& Lao dong - Thuwong binh va X& hoi chu t6 chuc thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang 1 xép luong loai A2, hang II tr& xuéng
theo quy dinh ctia phap luat (trir chire danh nghé nghiép hang I xép lwong loai A2 va
tor hang II tro Xuéng ddi vai vién chie 1am viée tai don vi su nghiép cong 1ap bao
dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi s nghiép cong 1ap bao dam chi thuong
xuyén) va t6 chirc thuc hién sau khi c6 v kién cua S& Noi vu vé nodi dung dé 4n va
chi tiéu thing hang; xay dung dé an lay y kién ctia S Noi vu va trinh Uy ban nhan
dan tinh ban hanh d& 4n t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh hang I xép luong loai A3 theo quy dinh ctia phap luat.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ To chire xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cép, ty quyén;

+ To chire xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tu hang II tro Xuéng dbi voi vién chuac 1am viée tai don vi su nghiép cong 1ap
pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh bd nhiém chire danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vuot khung doi véi vién chirc
giit chire danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gdm ca chic danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chtic loai A3) thudc pham vi quan 1.

- Viéc phan cong, phan cip to chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép
trong cac don vi sy nghiép cong lap cua to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
hoi thyc hién theo quy dinh cia co quan c6 tham quyén ctia Bang.

(2) T6 chikc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Khi t6 chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chire xét thang hang. Noi dung ctiia P& an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 thim quyén to chire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co cau
t6 chirc cua Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
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Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, nd1 quy, hinh thirc, nd1 dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan giup viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach;

+ T6 chuc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ B4o c4o nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thang
hang chtc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh xét thing hang chtc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong bd tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi xet thang hang hodc cua bén vo (chéng) cua nguo1 x¢t thang hang; vo hodc
chong, con dé hodc con nudi cua ngudi xét thing hang hoic nhig ngudi dang
trong thoi gian xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitp
viéc cia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ing cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duogc stra doi, bd sung tai Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP d6i voi vién chirc xét thang hang va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cia B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hdi.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.
Buéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chtic tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tmg d tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP dugc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh sd 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cta B0 truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi, dugc nguoi ding dau co quan, don vi t6 churc xét
thiang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.
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- Truong hop co quan, don vi c6 sd luong vién chirc du xét thing hang
nhi€u hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chirc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thir tu uvu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén cong nhin;

+ Vién chuec 1a nir;

+ Vién chirc 13 nguoi dan toc thiéu sd;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xéac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao
c4o voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi trang
tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy vién chirc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc triing tuyén t6i co quan,
don vi ¢6 vién chirc du xét thang hang; déng tho1 thong bao cong khai trén trang
thong tin di¢n tir hodc Cé)ng Thong tin dién tir cua co quan, don vi, td chire xét
thang hang.

Budéc 5. B6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chite triing tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, ngudi dung dau co quan
c6 tham quyén hodc nguoi duge phan cap, Gy quyén phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire trang tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chire di tring tuyén trong ky xét thing hang nhung sau do
bi xem xét xtr Iy ky luat hodc bi ky ludt hodc bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén. Khi
hét thoi han xir 1y ky luat ma khéng bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh
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ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cAp c6 thim quyén ddi véi truong hop bi khoi
t6, diéu tra, truy t6, xét xur thi cin ctr vao co cdu vién chic theo chirc danh nghé
nghiép da dugc phé duyét tai thoi di€ém xem xét, quyét dinh bdé nhiém, cap c¢6 tham
quyén quyét dinh viéc bd nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép dbi véi vién
chtrc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p. Thoi diém hudng
luong méi, thot gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
luong (néu co) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chitc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

3.2. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

3.3. Thanh phan ho so va so lwong ho so:

+ Thanh phan ho so:

(1) Déi véi vién chitc dwoc cir xét thing hang chire danh nghé nghiép tir
Nhdn vién cong tdac xd héi 1én Cong tac xa hdi vién, ho so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chtic theo quy dinh hién hanh dugc 14p cham nhat 13

30 ngay trude thdi han cudi ciing ndp ho so xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhén xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cia nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cta vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cau cua chire danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét thing
hang khong cé sy thay ddi so véi yéu cau & hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop chiing chi ngoai ngtt.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

(2) Déi vé6i co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép tir Nhdan vién cong tac xa hoi lén Cong tac xa hoi vién, ho so bao gom:

- Danh sach vién chtc ¢ du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chic danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
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+ S6 luwong hd so: 01 bd.
3.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

3.5. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh, S& Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Piéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP.

3.6. Pbi twong thl.l’(“, hién: Vién chtc; Co quan, don vi ctr vién chuce xét
thang hang chtrc danh nghé nghi¢p tir Nhéan vién cong tac xa hoi 1én Cong tac xa
hoi vién.

3.7. Tén miu don, miu to khai: Khong.

3.8. Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia
B truéng Bo Tai chinh :

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang I11, hang IV

- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 500 trd 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

3.9. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

3.10. Yéu cau, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh:

‘ Vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap tmg tiéu chuan va yéu
cau sau:

(1) Tiéu chuén chung vé dao dtrc nghé nghiép ctia vién chtrc chuyén nganh
cong tac xa hoi nhu sau: C6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; chap hanh chu
truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua Nha nudc; Dat loi ich cta doi tuong
1a muc tiéu quan trong nhit trong hoat dong nghé nghiép, ¢ y thirc bao vé loi ich
lau dai va lién tuc cho d6i tuong; ton trong doi tu, quyén tu quyét va quyén bao
mat ctia ddi tuong; khuyén khich, hd trg dbi tuong thuc hién nhirng muc ti€u phl‘l
hop. Khong loi dung mdi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh hudng dén
cong tac tro giup doi tuong. Ton trong, coi mad, doan két, ddng cam va chia sé véi
cac ddng nghiép trong hoat dong nghé nghiép. Thyuc hién dung va day du cac
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nghia vu ctia ngudi vién chirc trong hoat dong nghé nghiép. Thuong xuyén hoc
tap nang cao trinh do nghi¢p vu cong tac xa hoi.

(2) Pap tng yéu cu vé van bang, chimg chi va yéu cau khac ctia tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép xét thang hang:

a) Tot nghi¢p dai hoc tr¢é 1€n thudc cac chuyén nganh cong tac xa hdi, xa
hoi hoc, tam 1y hoc, gido duc dac bi¢t hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hdi phu
hop v6i nhiém vu cong tac xa hoi. Truong hop cd bang tot nghiép dai hoc chuyén
nganh khac phai c6 chung chi hoic chimg nhan dio tao, bdi dudng nghiép vu
cong tac xa hoi do co sd dao tao hodc co quan, to chirc ¢6 tham quyén cip theo
chuong trinh do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh hodc c6 bang tbt
nghiép cao dang, trung cap, chung chi so cip nganh cong tac xa hoi;

b) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh cong tac xa hdi.

(3) C6 ning luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) Co kha nang doc 1ap, thuc hién thanh thao céac k¥ nang, nghi€p vu cong
tac xa hoi;

b) C6 kha ning nam bét cac 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua
trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi phu hop;

c¢) Co6 kha nang chu tri, phoi hgp véi cac to chiic, ca nhan trong qué trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hdi; chiu trach nhiém ca nhan vé két qua thuc
hién nhiém vy dugc giao;

d) C6 kha nang huéng dan nghiép vu, pho bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vuc cong tac xa hoi;

d) Nhan biét nhu ciu tro gitp ctia d6i twong va xac dinh cac bién phap giai
quyét.

e) Co6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban, sr dung dugc ngoai
ngir hodc tiéng dan toc thiéu s6 d6i vai vién chic cong tac & ving dan toc thicu
s6 theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau ddi véi vién churc xét thing hang chuc danh nghé nghiép tir
Nhaén vién cong tac xa hoi 1én Cong tac xa hoi vién: Vién chirc tir chtrc danh nghé
nghiép nhan vién cong tac xa hoi 1én chirc danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién
phai dap tng tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP (Piéu 5 Thong tu s 26/2022/TT-BLDTBXH):



177

a) Puoc xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu tro 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y ky
luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc
quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chirc duoc sta d6i, bd sung tai khoan 8 Diéu 2
Luat stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat Vién chuc.

b) C6 thoi gian cong tac giit chire danh nghé nghiép nhéan vién cong tac xa
héi hoic trong duong tir du 02 (hai) ndm tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thu
viéc) ddi véi trinh d6 cao dang hodc tir di 03 (ba) nam trd 1én (khong ké thoi gian
tap sy, thir viéc) dbi véi trinh do trung cap. Trudng hop cé thoi gian twong duong
thi phai c6 t6i thiéu 01 nam (12 thang) dang giit chtrc danh nhéan vién cong tac xa
hoi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky xét thang hang.

3.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hdi nudc
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua Luat Can b9, cong chtrc va Luat Vién
chure ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén

dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph stra d6i, bo
sung mQt sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chue.

- Thong tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B¢ truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s6 va ti€u chuan chic danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Quyet dinh s0 1758/QD-BLDTBXH ngay 23/10/2024 ctia B) Lao dong -
Thuong biqh va Xa ho1 vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh nd1 bd mdi ban hanh
trong h¢ thong hanh chinh nha nudc thudéc pham vi chitc nang quan ly nha nudce
cua B0 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi

4. Xét thang hang vién chirc tir Cong tac xa hoi vién lén Cong tac xa
hoi vién chinh

4.1. Trinh tu thwe hién:

Bud6c 1. Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Nguoti dimg dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc c6 du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang chic danh nghé nghiép, bao cao
nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chic xem xét, quyét dinh cir
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vién chuc xet thang hang chirc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi co thAm
quyén to churc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém trudce phép luat vé tiéu chuén, diéu kién cta vién chirc duogc cir xét thang
hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thing hang ctia vién chirc theo quy
dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn cong, phan cdp t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép va
tham quyén qudn 1y, st dung vién chirc ciia don vi sir nghiép céng lip:

- Uy ban nhén dan tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu thang hang phi hop véi vi tri viéc 1am va co cdu vién
chtrc theo churc danh nghé nghié¢p da duoc phé duyét;

+ S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri t6 chirc thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A2, hang II tro
xuéng theo quy dinh cia phap luat (trr chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A2 va tir hang II tré xubng dbi véi vién chirc 1am viée tai don vi su nghiép
cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi sy ‘nghiép cong lap
bao dam chi thuong xuyén) va t6 chtrc thuc hién sau khi c¢6 y kién ctia S& Noi vu
vé noi dung dé an va chi tiéu thiang hang; xay dung dé an lay y kién cua S¢ Noi
vu va trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh dé 4n t6 chirc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A3 theo quy dinh
cua phap luat.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cip, iy quyén;

+ T chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tu hang II tr& xuéng dbi voi vién chice 1am viée tai don vi su nghi¢p cong lap
pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chtic theo chire danh nghé nghiép da
dugc phé duyét; + Quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép, xép luong, nang
bac lwong (thudng xuyén, trude thoi han), phu cdp thim nién vuot khung dbi voi
vién chuc giir chtrc danh nghé nghiép hang I trd xudng (bao gdm ca chtrc danh
nghé nghiép hang I xép luong vién chirc loai A3) thudc pham vi quan 1y.

- Viéc phan cong, phan cép to chiic xét thang hang chtrc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghi¢p cong 1ap cua td chuc chinh tri, t6 chic chinh tri - xa
hoi thuc hién theo quy dinh cia co quan c6 tham quyén cua Pang.

(2) T6 chikc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:
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- Khi t6 chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtrc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chire xét thang hang. Noi dung ctiia Pé an duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Piéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chtrc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co cu
t6 chirc cua Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chtrc danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, ‘th(‘)'i gian, n0i quy, hinh thirc, nd1 dung va dia diém
x¢ét thang hang churc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach;
+ T6 chuc thu phi xét thing hang va str dung theo quy dinh;

+ Béo cao nguoi dung dau co quan, don vi co tham quyén t6 chuc x¢t thang
hang chirc danh ngh€ nghi€p cong nhan két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

_ t Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh xét thing hang chirc danh
nghé nghiép;
+ Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rut cua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo (chong) cua nguoi xét thang hang; vo hoac
chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi xet thang hang hodc nhimg ngudi dang
trong thoi gian xur 1y ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bo phan giip
viéc cua Ho1 dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- banh gia viéc dap umg cac yéu cau vé tiéu cpuénq, diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai, Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP do6i véi vién chie xét thang hang va Thong tu s6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma so, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong vién chirc
chuyén nganh cong tac xa hoi.

- Hinh thttc: Tham dinh hd so.

Buéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chtrc tring tuyén trong ky xét thang hang la nguoi dap Ung du tiéu
chuén, diéu ki¢n theo quy dinh tai Diu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc
sta doi, b sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 26/2022/TT-
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BLDTBXH ngay 12/12/2022 cua Bo trudéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh ma sd, tiéu chuén chic danh nghé nghiép va xép luong vién chuc
chuyén nganh cong tac xa hoi, duge nguoi dung dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop co quan, don vi ¢6 sd luong vién chirc du xét thing hang
nhi¢u hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duy¢t thi viéc xac dinh vién chirc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thur ty vu tién sau:

+ Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap co6 tham quyén cong nhan;

+ Vién churc la nir;

+ Vién chirc 12 nguoi dan tdc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);
+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Truong hop khong xéac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing hang
vién chure thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang c6 van ban bao
c4o voi nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh ngudi trang
tuyén theo ¥ kién ctia nguoi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chiic trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chirc triing tuyén téi co quan,
don vi c¢6 vién chtic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chire xét
thang hang.

Budc 5. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghe nghiép dobi véi vién
chirc tring tuyen ky xét thang hang chirc danh nghe nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky x¢t thang hang chac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
c6 tham quyén hodc ngudi duoc phan cip, ty quyén phai thuc hién viée bd

nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc trang tuyén
theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di tring tuyén trong ky xet thang hang nhung sau d6 bi
xem x¢&t xur Iy ky ludt hodc bi ky luat hoac bi khéi t6, di€u tra, truy to, xét xtr thi chua
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ra quyét dinh bd nhiém va xép lwong ¢ chirc danh nghé nghiép trang tuyén. Khi hét
thoi han xur Iy ky luat ma khong bi ky lut hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
luét hoac sau khi co quyét dinh ctia cap c6 tham quyén ddi véi truong hop bi khoi td,
diéu tra, truy t0, xét xir thi can cir vao co cau vién chire theo chirc danh nghe nghiép
da duoc phe duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén
quyet dinh viéc bo nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire trang
tuyén trong ky x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong mdi,
thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viée kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6)
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc Xép lvong ¢ chic danh nghé nghiép mai b6 nhiém thye hién theo
quy dinh cua phép luat.

4.2. Cach thirc thuwe hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.

4.3. Thanh phan ho so va so lwong ho so:

+ Thanh phéan ho so:

(1) Déi véi vién chitc dwoc cir xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir
Cong tac xa hoi vién lén Cong tdc xd hoi vién chinh, ho so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich Viép churc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chérp nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuec;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong co sy thay d6i so voi yéu cau ¢ hang myc chirc danh nghé nghiép
dang gilr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai diém c khoan 1
Dbiéu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc sir dung thay thé chiig chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

(2) Poi véi co quan, don vi cir vién chirc xét thing hang chirc danh ‘nghé‘
nghiép tuw Cong tac xa hoi vién lén Cong tdc xd hoi vién chinh, ho so bao gom:

- Danh séch vién chirc c6 di tiéu chuan, dicu kién ding ky xét thing hang
churc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
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+ S6 luwong hd so: 01 bd.
4.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.
4.5. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh; S

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan
1 biéu 7 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

4.6. Poi twong thyce hién: Vién chirc; co quan, don vi cir vién chure xet
thang hang chtrc danh nghé nghiép tir Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hoi
vién chinh.

4.7. Tén mau don, miu to khai: Khong.

4.8. Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia
B truéng Bo Tai chinh :

a) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang II, hang III, hang IV:

- Duéi 100 thi sinh: 700.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 500 tro 1én: 500.000 dong/thi sinh/1an. ¢) Phiic khao: 150.000 dong/bi thi.

4.9. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

4.10. Yéu cau, diéu kién dé thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chire chuyén nganh cong tac xa hoi phai dap Gmg tiéu chuén sau:

(1) Tiéu chuan chung vé dao durc pghé nghiép cua vién chirc chuyén nganh
cong tdc xa hoi nhu sau: Co pham chat chinh tri, dao duc tot; chap ha:mh chu
truong, chinh sach cta Dépg va phap luat ctia Nh‘é nudc; Pat loi ich cua doi tugng
1a muc tiéu quan trong nhat trong hoat dong nghé nghiép, c6 y thirc bao v¢ loi ich
lau dai va lién tuc cho doi tugng; ton trong doi tu, quyén tu quyet va quyén bao
mat cua doi tuong; khuyen khich, ho trg doi tuong thue hién nhiing muc tiéu phu
hop. Khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi c4 nhan anh hudng dén
cong tac trg giup ddi trong. Ton trong, c¢di md, doan két, ddng cam va chia sé véi
cac dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép. Thuc hién ding va day du cac
nghia vu cia ngudi vién chuc trong hoat dong nghé nghiép. Thuong xuyén hoc
tap nang cao trinh d¢ nghi¢p vu cong tac xa hoi.

(2) bap ung yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuin
churc danh nghé nghiép xét thang hang:
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a) Tot nghiép dai hoc trd 1én thudc cac chuyén nganh cong tac xi hoi, xa
hoi hoc, tam 1y hoc, gido duc dac bi¢t hoac cac chuyén nganh khoa hoc xa hdi phu
hop v6i nhiém vu cong tac x4 hoi. Trudong hop co bang tot nghiép dai hoc chuyén
nganh khac phai co chung chi hoic chimg nhan dio tao, bdi dudng nghiép vu
cong tac xa hoi do co sd dao tao hodc co quan, t6 chirc ¢d thim quyén cap theo
chuong trinh do B$ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh hoéc co bang tot
nghiép cao dang, trung cap, ching chi so cip nganh cong tac xa hoi;

b) C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
chuyén nganh cong tac xa hdi.

_ (3) C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu g‘ié dam nhan chtrc danh
nghé nghiép hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghé nghiép:

a) C6 nang luc chu tri t6 chire, chi dao va thuc hién cac hoat dong nghiép
vu cong tac xa hoi;

b) Co6 nang luc t6 chirc phoi hop hi¢u qua véi cac co quan, don vi va ca
nhan li€n quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu vé cong tac xa hoi;

¢) C6 nang luc phan tich, tong hop, khai quat cac hoat dong lién quan dén
nghiép vu chuyén mon dé c6 nhirng dé xuit giai phap ning cao hiéu qua trién khai
thuc hién cac hoat dong cong tac xa hoi;

d) C6 kha ning huéng dan nghiép vu cong tac xa hoi phu hop véi chuyén
nganh dugc dao tao;

d) Co6 ky nang su dung cong ngh¢ thong tin co ban, su dung duoc ngoai
ngir hodc tleng dan toc thiéu s6 ddi véi vién chirc cong tac & ving dan toc thiéu
sO theo yéu cau vi tri viéc lam.

(4) Yéu cau dbi véi vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép tir
Cong tac xa hoi vién 1én Cong tac xa hdi vién chinh:

a) Pugc Xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;
c¢6 pham chat chinh tri, dao dtc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur 1y ky
luat, khong trong thdi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chirc
quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chire duoc sta d6i, bd sung tai khoan 8 Diéu 2
Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cta Luat Céan b, cong chirc va Luat Vién chuec.

b) Co thoi gian cong tac gitt chirc danh cong tac xa hoi vién hodc tuong
duong tir da 09 (chin) nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong
hop c6 thoi gian tuong dwong thi phai c6 it nhat 01 nim (du 12 thang) dang gitr
chic danh nghé nghiép cong tac xa hoi vién tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so
dang ky xét thang hang.

c) Pap tmg mot trong cac diéu kién sau day: Chu tri hodc tham gia it nhat
01 cong trinh nghién ctru vé linh vuc cong tac xa hdi hodc cac linh vuc cé lién
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quan nhu xay dung du 4n, dé 4n, chuyén dé hodc dé tai, chuong trinh nghién ctru
khoa hoc, van ban quy pham phap luét, sang klen trong linh vuc an sinh xa hdi tu
cip co so tro 1én da dugc cap co tham quyén ban hanh, nghiém thu hodc phé
duyét; tac gia ctia bai bao khoa hoc vé cong tac xd ho1 da cong b trén tap chi
khoa hoc dugc tinh diém; tham gia bién soan sach vé linh vuc cong tac xa hoi va
cac linh vuc ¢6 lién quan da duoc xuét ban; ¢6 Béng khen cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh trd 1én hoic Bang khen ciia Bo truong vé thanh tich trong cong
tac xa hoi.
4.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mét s6 diéu ctia Luét Cén b, cong chtrc va Luat Vién
chure ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién churc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph stra doi, bo
sung mQt sO diéu cuia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong churc, vién chuec.

- Théng tu s6 26/2022/TT-BLDTBXH ngay 12/12/2022 ctia B trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh ma s6 va ti€u chuan chic danh nghé
nghi¢p vién chtrc chuyén nganh cong tac xa hai.

- Quyét dinh sb 1758/Qb-BLDTBXH ngay 23/10/2024 cua B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh ndi bé moi ban hanh
trong hé thong hanh chinh nha nudc thudc pham vi chiic ndng quan 1y nha nudc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

5. Xét thing hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién trung cap lén
quéan hgc vién

5.1. Trinh ty thuc hién
Bude 1. Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly vién chirc xem x¢t, quyét dinh ctr
vién chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, gui co quan, don vi ¢6 tham
quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chiic xét thang hang chitc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém trudce phép luat vé ti€u chuan, diéu kién cta vién chirc dugc cur xét thang
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hang va luu trit, quan 1y hd so dang ky xét thing hang cua vién chirc theo quy
dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn cong, phan cdp t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép va
tham quyén quan 1y, sir dung vién chirc ciia don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhén dan tinh: Quyét dinh chi tiéu thing hang phu hop véi vi tri
viéc 1am va co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép;

+ S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri t6 chirc thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A2, hang II tro
xuéng theo quy dinh cia phap luét (trtr chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A2 va tir hang II tr¢ xubng dbi véi vién chirc 1am viéce tai don vi su nghiép
cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi sy ‘nghi¢p cong lap
bao dam chi thuong xuyén) va t6 chtrc thuc hién sau khi c¢6 y kién ciia S& Noi vu
vé noi dung dé an va chi tiéu thang hang; xay dung d¢ an lay y kién cua S¢ Noi
vu va trinh Uy ban nhan déan tinh ban hanh dé an t6 chirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A3 theo quy dinh
cua phéap luat.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+To chire x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cép, ty quyén;

+ T6 chire xét thang hang chtrc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tu hang II tro Xuéng ddi voi vién chuce 1am viée tai don vi su nghiép cong lap
pht hop véi vi tri viée 1am va co cdu vién chuc theo chirc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh bo nhiém chuc danh nghé nghlep, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trudce thoi han), phy cap thdm nién vugt khung dbi véi vién chuc
giit chirc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chiic danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chtc loai A3) thudc pham vi quan 1.

- Viéc phan cong, phan cap to chirc xet thang hang chirc danh nghé nghiép
trong cac don vi su nghiép cong 1ap cua td chuc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa
héi thuc hién theo quy dinh ctia co quan c6 thAm quyén cua Pang.

(2) T6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- -Khi t(f) chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghe nghi€p phai xay dung D¢ an
to chue xet thang hang. Noi dung cua BE an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
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- Co quan, don vi c6 thim quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc thanh 1ap Hoi dong xét thing hang chtrc danh nghé nghiép, to
chtrc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat. Co cu
t6 chirc cia Hoi dong xét thang hang duoc quy dinh chi tiét tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP. Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép
c6 nhiém vu, quyén han nhu sau:

+ Thong béo ké hoach, thé’i gian, ndi quy, hinh thurc, ndi dung va dia diém
x¢ét thang hang churc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gitp viéc: Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach;
+ T6 chuc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ Bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc x¢t thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua xét thang hang chire danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh xét thang hang chuc danh
nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhitng ngudi c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo (chéng) cua nguo1 x€t thang hang; vo hodc
chdng, con dé hodc con nudi clia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi dang
trong thoi gian xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitp
viéc cia Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Panh gia viéc dap ing cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP duoc sira d6i, bo sung tai Nghi dinh 6
85/2023/ND-CP d6i voi vién chire xét thing hang va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng dan viée thanh lap, giai thé; to chirc hoat dong, khung danh myc vi tri
viéc 1am va dinh mire s6 ngudi lam viée; ndi quy, quy ché; ma sé, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép ddi v6i vién chic chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cta
vién chtrc, ngudi lao dong tai co s& cai nghién ma tiy cong lap.

Hinh thire: ThAm dinh ho so.

Buéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang 13 ngudi dap ung du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP duogc
stra d6i, bo sung tai Nghi dinh sd 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia B) truéong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudng dan viéc thanh 1ap, giai thé; t6 chtrc hoat dong, khung danh muc vi tri
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viéc lam va dinh murc sb nguoi lam viéc; ndi quy, quy ché; mi sd, tiéu chuén chuc
danh nghé nghiép ddi v6i vién chic chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc cta
vién chire, nguoi lao dong tai co s cai nghién ma tay cong lap, dugc nguoi dimg
dau co quan, don vi t6 chiic xét thang hang céng nhan két qua tring tuyén ky xét
thang hang.

- Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viée
xac dinh nguoi tring tuyén dugc thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chirc ¢ thanh tich khen thudng ctia cap c6 thim quyén cao hon;
+ Vién churc 1a nir;

+ Vién chuc 13 nguoi dan toc thiéu sb;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu van khong xac dinh dugce nguoi tring tuyén thi nguoi dimg dau co
quan, don vi to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép c6 van ban trao doi
v6i nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh nguoi trang
tuyén theo y kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chuc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi trang tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chtc triing tuyén t6i co quan,
don vi c¢6 vién chtic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chire xét
thang hang.

Budc S. Bo nhiém va xép lwong chirc danh nghe nghiép do6i véi vién
chire triing tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chtc trang
tuyen trong ky x¢t thang hang chac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phan cép, ty quyén phai thue hién viée bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chire trang tuyén theo
quy dinh.

Truong hop vién chirc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau d6 bi
xem xét xur 1y ky luat hodc bi ky ludt hogc bi khéi to, diéu tra, truy t6, xét xir thi chua
ra quyét dinh bo nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén. Khi hét
thoi han xir 1y ky luat ma khong bi ky ludt hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh ky
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luét hodc sau khi co quyét dinh ctia cip c6 tham quyén ddi véi truong hop bi khai td,
diéu tra, truy td, xét xir thi cin cir vao co ciu vién chire theo chirc danh nghe nghiép
da duoc phe duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén
quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép déi véi vién chire trang
tuyén trong ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép. Thoi diém hudng lwong méi,
thoi gian xét nang bac luong 1an sau, viée kéo dai thoi gian nang bac luong (néu cb)
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luat.

5.2. Cach thire thye hién: Nop tryc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
5.3. Thanh phan ho so va s6 lwong ho so:
+ Thanh phén ho so:

(1) Poi véi vién chirc dwgc cur xét thang hang tir quan hoc vién trung cdp
lén quan hoc vién, ho so dang ky bao gom:

- So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap cham nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
cO xac nhan cua co quan, don vi str dung vién chuc;

- Ban nhén xet, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi

su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép
x€t thang hang.

Truong hop yéu ciu vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khong c6 sy thay ddi so véi yéu cau ¢ hang muc chitc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop chiing chi ngoai ngtt.

_ Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai diém c khoan 1
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ng.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

(2) DPoi véi co quan, don vi cir vién chirc xét thang hang tir quan hoc vién
trung cdp 1én quan hoc vién, hé so bao gom:

- Danh sach vién chuc co du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh cir vién chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.
5.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.
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5.5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh; S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; don vi sy nghiép cong lap quy dinh tai khoan 1 Biéu 7
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP .

5.6. Poi twong thwe hién: Vién chirc; co quan, don vi cir vién chirc xét
thang hang churc danh nghé nghiép tir quan hoc vién trung cap 1én quan hoc vién.

5.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

5.8. Phi, 1¢ phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia
B0 truong Bo Tai chinh:

a) Thing hang chitc danh nghé nghiép vién chtic hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan.

b) Thing hang chiic danh nghé nghiép vién chuc hang II, hang III, hang IV:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Ttr 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an. ¢) Phic khao: 150.000 dong/bi thi.

5.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

5.10. Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chuc du xet thang hang tur quan hoc vién trung cép 1én quan hoc vién
dap Gmg yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Puoc xép loai chat lugng & muc hoan thanh tét nhiém vy tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudéc nam du xét thang hang chitc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky luat;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bang va cua phap luat.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét voi cong viée, ton trong, co1 mg, doan két, dong cam va chia
sé v6i dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; ludn thuc hién ding va day du
cac nghia vy cua ngudi vién chic trong hoat dong nghe nghiép; bao vé quyén va
loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi cai nghién, ddng nghiép va cong dong.

b) Tan tuy v&i cong viée, dat viée tu van, gido duc, giip d& nguoi cai
nghién thay d6i hanh vi, nhan cach, cai  nghién va hoa nhép cong dong la muc ti€u
quan trong nhat trong hoat dong nghe nghiép; ton trong, khuyen khich, ho trg
ngudi cai nghién; khong loi dung méi quan hé nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh
huong dén viéc cai nghién ciia ngudi cai nghién ma tay.
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¢) Thudng xuyén hoc tip nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu vé cai
nghién ma tuy; thuc hi€n dung ndi quy, quy ché cua co sé cai nghién, cia nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh d dao tao, bdi dudng:

a) Co bﬁng tbt nghi¢p dai hoc tr¢ 1€n véi chuyén nganh luat, kinh té, tam
1y, khoa hoc xa hoi, nhan van, su pham;

b) Co chu’ng chi hodc chimg nhén dao tao bdi dudng klen thire co ban vé tu
van, diéu tri, cai nghién ma tily do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cap theo khung
chuong trinh do B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

a) Co kha nang doc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phép, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tuy;

b) C6 kha ning nam bat 1y thuyét va phuong phap thuc hanh trong qua trinh
thyc hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién;

¢) Co kha nang chu tri, phdi hop véi cac to chirc, c4 nhan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu vé cong tac quan hoc vién, chiu trach nhiém ca nhan vé két
qua thyc hi¢n nhiém vy dugc giao;

d) C6 kha ning hudng din nghiép vu, phd bién kinh nghiém va tham gia
nghién ctru khoa hoc trong linh vyc quan hoc vién.

(5) C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép quan hoc vién trung cip va
tuong dwong tir di 03 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng
hop ¢6 thoi gian gitr ngach cong chuc hodc chirc danh nghé nghiép vién churc
tuong duong véi chire danh nghé nghiép quan hoc vién trung cap thi thoi gian
hién git chirc danh nghe nghiép quan hoc vién trung cap ti thiéu 01 nam (du 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thiang hang.

5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

- Luét stra doi, bd sung m@t sO diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019 cia Quoc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph stra d6i, bo
sung mQt s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B9 truong Bo Tai
chinh quy dinh mtrc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chuec.
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- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ctia B trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan viéc thanh lap, gidi thé; 0 chirc
hoat dong, khung danh muc vi tri viéc lam va dinh mirc s6 ngu:cn lam viéc; noi
quy, quy ché; ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc chuyen
nganh quan hoc vién; trang phuc ctia vién churc, nguoi lao dong tai co so cai
nghién ma tay cong lap, dugc ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thang
hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thing hang.

- Quyét dinh s6 1758/QD-BLDTBXH ngay 23/10/2024 ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi vé viéc cong b6 tha tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh
trong hé thong hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudc
cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

6. Xét thiang hang chirc danh vién chirc tir quan hoc vién 1én quan hoc
vién chinh

6.1. Trinh ty thuc hién

Buéc 1. Cir vién chire tham du xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap 1ap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, diéu kién dang ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
ngudi dimg dau co quan cd tham quyén quan ly vién chirc xem x¢t, quyét dinh ctr
vién chtrc xét thing hang chitc danh nghé nghiép, gui co quan, don vi c6 thim
quyén to chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo tham quyén quy dinh.

Co quan, don vi ctr vién chtic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép chiu trach
nhiém trudc phap lut vé tiéu chuan, diéu kién cta vién chic dugc cir xét thing
hang va luu trit, quan 1y ho so ding ky xét thing hang ciia vién chitc theo quy
dinh cua phap luat.

Buéc 2. To chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

(1) Phdn cong, phan cdp t6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép va
tham quyén quan 1y, sir dung vién chirc ciia don vi sy nghiép cong lap:

- Uy ban nhan dan tinh:

+ Quyét dinh chi tiéu thing hang phu hop véi vi tri viéc lam va co cu vién
chtrc theo churc danh nghé nghi¢p da duoc phé duyét;

+ S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri t6 chirc thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A2, hang II tro
xuéng theo quy dinh cia phap luét (trtr chirc danh nghé nghiép hang I xép luong
loai A2 va tir hang II tré xubng dbi véi vién chtrc 1am viée tai don vi su nghiép
cong lap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va don vi su nghiép cong lap
bao dam chi thuong xuyén) va t6 chtrc thuc hién sau khi c¢6 y kién ctia S¢ Noi vu
vé noi dung dé an va chi tiéu thing hang; xay dung de an lay y kién ctua So Noi
vu va trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh dé 4n t6 chirc xét thang hang chirc
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danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh hang I xép luong loai A3 theo quy dinh
cua phép luat.

- Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh 115/2020/ND-CP:

+ T(R)’Chl:I'C xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A3
theo phan cép, iy quyén;

+ T chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép hang I xép luong loai A2
va tir hang II trd xubng ddi voi vién chie 1am viée tai don vi su nghiép cong lap
pht hop véi vi tri viée 1am va co cu vién chire theo chirc danh nghé nghiép da
dugc phé duyét;

+ Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong, nang bac luong
(thudng xuyén, trude thoi han), phu cap tham nién vugt khung doi véi vién chirc
giit chtrc danh nghé nghiép hang I tré xudng (bao gém ca chirc danh nghé nghiép
hang I xép luong vién chtic loai A3) thudc pham vi quéan 1.

- Viéc phan cong, phan cip to chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép
trong cac don vi sy nghié¢p cong lap cua to chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri - xa
hoi thyuc hién theo quy dinh cia co quan c6 tham quyén cua Pang.

(2) T6 chike xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

- -Khi t(f) chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co quan, don vi co
tham quyén t6 chirc xét thang hang chire danh nghé nghiép phai xay dung D¢ an
to chure xet thang hang. Noi dung cua B¢ an dugc quy dinh chi tiét tai khoan 1
Diéu 37 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Co quan, don vi c6 tham guyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé::
nghiép vién chirc thanh 1ap Ho1 dong xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép, t6
chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat. Co cau
to chirc cua Ho1 dong xet thang hang duoc quy dinh chi ti€t tai khoan 1 Diéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP. Hoi dong x¢ét thang hang chie danh nghé nghiép
c6 nhi€ém vy, quyén han nhu sau:

+ Thong bao ké hoach, gh(‘yi gian, nd1 quy, hinh thirc, nd1 dung va dia diém
x¢ét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan giup viéc: Ban thAm dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach;

+ T6 chirc thu phi xét thang hang va str dung theo quy dinh;

+ Bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chuc x¢t thang
hang chtrc danh nghé nghi€p cong nhéan két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

~ t Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qué trinh xét thiang hang chirc danh
nghé nghiép;
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+ Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong b tri nhiing nguoi ¢6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rugt cua
nguoi xét thang hang hodc cua bén vo (ch(‘A)ng) cua nguoi x€t thang hang; vo hoac
chong, con dé hodc con nudi clia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi dang
trong thoi gian xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitp
viéc cia Hoi dong xét thiang hang chitrc danh nghé nghiép.

(3) NGi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

_ - Danh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuénﬁ, diéu kién quy dinh tai
bicu 32 Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP duoc stra doi, bo sung tai, Nghi dinh s0
85/2023/ND-CP do6i véi vién chic xét thang hang va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi huéng dan viéc thanh lap, giai thé; t6 chirc hoat dong, khung danh myc vi tri
viéc 1am va dinh mirc s6 ngudi lam viéc; ndi quy, quy ché; ma s6, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép ddi v&i vién chic chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc ctia
vién chirc, ngudi lao dong tai co s& cai nghién ma tiy cong lap.

- Hinh thtrc: Tham dinh hd so.
Buéc 3. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thing hang:

- Vién chtc tring tuyén trong ky x¢ét thang hang la nguoi dap ng du tiéu
chuﬁnz diég kién theo quy dinh tz_l,i bicu 32 Nghi dinh s6 115/2020’/ND—CP duoc
stra doi, bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP va Thong tu s6 29/2022/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2022 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi hudng dan viée thanh lap, giai thé; t6 chirc hoat dong, khung danh myc vi tri
viéc lam va dinh murc s6 nguoi 1am viée; ndi quy, quy ché; ma s, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép ddi v&i vién chic chuyén nganh quan hoc vién; trang phuc ctia
vién churc, nguoi lao dong tai co so cai nghién ma tay cong lap, dugc nguoi dimg
dau co quan, don vi t6 chiic xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét
thang hang.

- Truong hop c6 tur 02 nguoi tro 1én bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viéc
xac dinh nguoi tring tuyén duoc thuc hién theo thir ty vu tién sau:

+ Vién chirc c6 thanh tich khen thudng ctia cap c6 thim quyén cao hon;

+ Vién chuec 1a nfr;

+ Vién churc 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

+ Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Néu Véfll’l khong x4c dinh dugc nguoi trung ‘guyén thi ngudi dimg dau co
quan, don vi t6 chtrc xét thang hang chtrc danh nghé nghi¢p c6 van ban trao doi
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vo1 nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién chirc va quyét dinh nguoi tring
tuyén theo ¥ kién ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc.

Buéc 4. Thong bao két qua xét thing hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc trang tuyén.

- Trong thdi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang co trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thang hang va danh sach vién chuc triing tuyén t6i co quan,
don vi co vién chtic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén trang
thong tin dién tir hodc Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to chuic xét
thang hang.

Buoec 5. 1}5 nhiém va xép lwong chirc danh qghé nghiép ddi v6i vién
chire trung tuyén ky xét thaing hang chirc danh nghé nghiép

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc tring
tuyen trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co quan
co tham quyén hodc ngudi dugc phan cép, ty quyén phai thue hién viée bo nhiém
va xép luong & chic danh nghé nghiép méi dbi véi vién chirc trang tuyén theo
quy dinh.

Trudng hop vién chire di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau do
bi xem x¢t xur Iy ky luat hodc bi ky luét hodc bi khoi t6, diéu tra, truy to, xét xu thi
chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép tring tuyen Khi
hét thoi han xur 1y ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh quyét dinh
ky ludt hodc sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén ddi véi trudng hop bi khoi
t6, diéu tra, truy t6, xét xur thi cin ctr vao co ciu vién chirc theo chirc danh nghe
nghi€p da dugc phé duyét tai thoi dlem xem xét, quyét dinh bo nhiém, cap c¢6 tham
quyén quyét dinh vi¢c b6 nhiém va xép luong chirc danh nghé nghiép ddi vai vién
chirc triing tuyén trong ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép. Thoi diém huong
luong méi, thot gian xét nang bac luong lan sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac
lwong (néu co6) thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

- Viéc xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

6.2. Cach thirc thye hién: Nop truc tiép hodc qua buu chinh cong ich.
6.3. Thanh phan ho so va sé lwgng hd so:
+ Thanh phan ho so:

(1) Doi voi vién chirc dwoc cu xét thang hang tir quan hoc vién lén quan
hoc vién chinh, ho so dang ky bao gom:
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- So yéu 1y lich Vié’n churc theo quy dinh hién hanh duogc 1ap chérp nhat 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép,
c6 xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong lap su
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi
su nghiép cong lap vé cac tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cic van bang, ching chi theo yéu cau cua chire danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

Trudng hop yéu ciu vé ngoai ngir 0 hang chirc danh nghé nghiép xét thang
hang khéng c6 su thay doi so v6i yéu cau ¢ hang muc chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop chiing chi ngoai ngtt.

_ Trudng hop c6 mét trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai diém ¢ khoan 1
bicu 9 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi duogc sur dung thay thé chimg chi ngoai ngfr.

- Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

(2) Poi voi co quan, don vi cu vién chirc xét thang hang tir quan hoc vién
lén quan hoc vién chinh, ho so bao gom:

- Danh sach vién chuc co du tiéu chuan, diéu kién dang ky xét thang hang
chirc danh nghé nghiép;

- Quyét dinh ctr vién chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.
+ 86 lugng ho so: 01 bo.
6.4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc.

6.5. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: UBND tinh; S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi; don vi su nghi¢p cong 1ap quy dinh tai khoan 1 Diéu 7
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

6.6. Poi twong thwe hién: Vién chiic; co quan, don vi cir vién chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép tir quan hoc vién lén quan hoc vién chinh.

6.7. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

6.8. Phi, 1& phi: Theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta
B0 trudng BS Tai chinh:

a) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hang I:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 déng/thi sinh/lan.

- Tr 50 d&én duéi 100 thi sinh: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan.

- Ttr 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 ddng/thi sinh/lan.

b) Thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc hang 11, hang III, hang IV:
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- Du6i 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/Ian.

- Ttr 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan.

- Tr 500 trd 1én: 500.000 ddng/thi sinh/lan.

¢) Phuc khao: 150.000 dong/bai thi.

6.9. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
6.10. Yéu ciu, diéu kién dé thyuc hién thi tuc hanh chinh:

Vién chire dy xét thang hang tir quan hoc vién Ién quan hoc vién chinh dap
g yéu cau, diéu kién va tiéu chuan sau:

(1) Pugc xép loai chat lwong & mirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trudéc nam du xét thang hang chitc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tét; khong trong thoi han xur 1y ky luat;
khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua bBang va cua phap luat.

(2) Tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép:

a) Tam huyét v6i cong viéc, ton trong, coi mo, doan két, dong cam va chia
sé voi dong nghiép trong hoat dong nghé nghiép; luén thuc hién dung va day da
cac nghia vy cua ngudi vién chirc trong hoat dong nghe nghiép; bao vé quyén va
loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi cai nghién, déng nghiép va cong dong.

b) Tan tuy voi cong vige, dat viee tu van, giao duc, gitp d6 nguoi cai nghién
thay d6i hanh vi, nhan cach, cai nghién va hoa nhap cong ddng 1a muc tiéu quan
trong nhat trong hoat dong nghe nghiép; ton trong, khuyen khich, hd tro ngudi cai
nghién; khong lgi dung moi quan h¢ nghé nghiép dé vu loi ca nhan anh hudng
dén viéc cai nghién ctia ngudi cai nghién ma tuy.

¢) Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d0 chuyén mon, nghiép vu vé cai
nghién ma tay; thyc hién dung ndi quy, quy ché ctia co s¢ cai nghién, cua nganh.

(3) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Co bang tot nghiép trung cap trd 1én véi chuyén nganh luat, kinh té, tim
1y xa hdi, khoa hoc xa hoi, nhan van, su pham,;

b) C6 chimg chi hodc chimg nhan dao tao bdi dudng kién thirc co ban vé
tu van, diéu tri, cai nghi¢n ma tiy do co quan, t6 chirc ¢c6 tham quyén cap theo
khung chuong trinh do B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh.

(4) Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 kha nang ddc lap, thuc hién thanh thao cac phuong phép, nghiép vu
quan hoc vién cai nghién ma tay;

b) C6 kha ning 1am viéc theo nhom trong qua trinh thuc hién nhiém vy vé
cong tac quan hoc vién;
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¢) C6 kha ning huéng dan nghiép vu, phd bién kinh nghiém trong linh vuc
quan hoc vién;

d) C6 k¥ nang phoi hop véi cac to chure, cd nhan trong qua trinh thyc hién
nhiém vu dugc giao vé€ cong tac quan hoc vién.

(5) C6 it nhét 01 cong trinh nghién ctru vé linh vuc cai nghién ma tay hoic
cac linh vuc c6 lién quan: chu tri xay dung dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc cap
tinh tré 1én vé cong tac cai nghién ma tay dugc cip c6 tham quyén nghiém thu va
danh gia dat yéu cau; tic gia clia bai bao khoa hoc vé cai nghién ma tiy di cong
bd trén tap chi khoa hoc dugc tinh diém; tac giad cua sang kién vé linh vuc cai
nghién ma tay ap dung c6 hiéu qua vao hoat dong cua co quan, don vi dugc cap
c6 tham quyén cong nhan; bién soan sach vé linh vuc cai nghién ma tiy va cac
linh vuc c6 lién quan da duoc xuat ban; Cé Bang khen ctia Cha tich Uy ban nhan
dan cip tinh trd 1én vé thanh tich trong cong tac cai nghién ma tay.

6.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010 cta Qudc hdi nudce
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can b9, cong chtrc va Luat Vién
chue ngay 25/11/2019 cua Quoc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh ph stra d6i, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

- Théng tu sb 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndép, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién churec.

- Thong tu s6 29/2022/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2022 ciia Bo truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi hudng dan viéc thanh lap, giai thé; to chirc
hoat dong, khung danh muc vi tri viéc lam va dinh muc ) nguoi lam viéc; ndi
quy, quy ché; ma sd, tiéu chuan chire danh nghé nghiép d6i véi vién chirc chuyén
nganh quan hoc vién; trang phuc cua vién chirc, nguoi lao dong tai co s cai
nghién ma tay cong lap, dugc ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét.

- Quyét dinh s6 1758/QD-BLDTBXH ngay 23/10/2024 ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd méi ban hanh
trong hé thong hanh chinh nha nuéc thudc pham vi chirc ning quan 1y nha nudce
ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hgi. Ve
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